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Jak korzystac z podrecznika?

Jak korzystac z podrecznika?

Aby utatwi¢ Panstwu samodzielng prace z podrecznikiem przygotowalismy kilka przydatnych rozwigzan.
Zachecamy do wykorzystania ich w codziennej pracy.

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie spisu tresci?

Konstrukcja podrecznika umozliwia szybkie przejscie do wybranego zagadnienia bezposrednio ze spisu tre-
$ci, bez potrzeby przegladania go od poczatku. Wystarczy klikngé tytut rozdziatu/ podrozdziatu w spisie tre-
$ci a przekierowanie nastgpi automatycznie.
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Jak-szybko-przejsé-dowybranego-zagadnienia-na-podstawie-spisudresci?. . e . 31
Jak-korzystad-z-hipertaczy? e T na e s e e EL |
Lista-omawianych-zagadnien ... s T 49

Jak szybko przejs¢ do wybranego zagadnienia na podstawie listy zaktadek?

W zaleznosci od ustawien przegladarki, po otwarciu podrecznika po lewej stronie wyswietlajg sie zaktadki
stanowigce tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw oraz zagadnien poruszanych w danym rozdziale. Aby przejsc¢
do wybranego zagadnienia nalezy klikng¢ jego tytut.
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Jak korzystac z hipertgczy?

Aby nastapito przekierowanie do tekstu wiasciwego nalezy kliknac tytuf hipertacza.

Jak korzystac z listy omawianych zagadnieri

Na poczatku kazdego rozdziatu znajda Panstwo liste poruszanych w nim zagadnien. Kazdy z punktow stanowi
hipertagcze przekierowujace do tresci zasadniczej. Aby w szybki sposob przejsc do tresci zagadnienia nalezy
kliknaé wybrany punkt.

O czym jest ten rozdzial?

W ponizszym rozdziale dostepne sg informacje na temat podstawowych zagadnien zwigzanych z systemem
Nabory. Opisane czynnosd i funkejonalnosci mogg by¢ wykonywane i uzywane niezaleznie od trwajgcych
etapow prac. Dowiedza sie Panstwo m.in. w jaki sposob moina sie zalogowac, zmienic hasto czy zatozyc konta
nowym uzytkownikom. Oprocz podstawowych danych na temat wymagan technicznych i budowy aplikacji
znajda Panstwo informacje z kim i w jaki sposob sig kontaktowaé w przypadku problemow w pracy z aplikacja.
Ponizej znajduje sie lista zagadnier poruszanych w tym rozdziale.

Lista omawianych zagadniern

1. Czym jest aplikacja Nabor i jak preebiega proces naboru?
Jakie s3 wymagania techniczne aplikacii?

Jakie s3 zasady adresowania?

Jak rhudowana jest aplikacja Nabor?
Gdzie szukac pomocy?

Hipertagcze to zamieszczone w dokumencie elektronicznym odwotanie do innego dokumentu lub innego

miejsca w danym dokumencie. Kazdy
okreslonym stylem, np.:

Aby dokonac zmiany w danych uzytkown

z fragmentéw podrecznika zawiera hipertgcza, ktére wyrdznione s3

ka, nalezy wykonac analogicznie czynnosci jak w temacie:

Edycja danych istniejgceqo uiytkownika.

Aby nastgpito przekierowanie do tekstu wtasciwego nalezy klikng¢ tytut hipertacza.
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Informacje ogdlne

Co to jest punkt naboru?

Punktem naboru jest wyodrebniona organizacyjnie jednostka zajmujaca sie gromadzeniem i weryfikacjg
dokumentéw oraz obstugg kandydatéw do jednej lub wiecej szkdt objetych systemem.

W sytuacji najprostszej kazda szkota objeta systemem jest punktem naboru obstugujgcym kandydatow do
niej samej. W przypadku zespotéw szkdt mozemy mieé do czynienia z sytuacjg, w ktérej jeden punkt naboru
powotany w zespole szkoét obstuguje kandydatdw do wszystkich szkdt wchodzgcych w sktad zespotu (np.
liceum ogdlnoksztatcgce, technikum i szkota branzowa | stopnia).

Bez wzgledu na przyjeta organizacje naboru (w szczegdlnosci miejsca dostarczania i weryfikowania doku-

mentéw) pojecie punktu naboru odnosi sie wytacznie do szkét ponadpodstawowych.

Kto to jest Administrator punktu naboru?

Administratorem punktu naboru powinna by¢ osoba wyznaczona sposrdd wszystkich obstugujacych system
w danym punkcie naboru, ktdra posiada dodatkowe obowigzki i uprawnienia w pracy z systemem.

Co to jest lista preferencji kandydata?

Lista preferencji kandydata jest to lista wszystkich oddziatow, do ktérych chce on kandydowac, uszerego-
wanych wedtug poziomu istotnosci, od oddziatu, na ktérym zalezy mu najbardziej, do oddziatu, na ktérym
zalezy mu najmniej.

Szeregowanie oddziatéw przez kandydata wedtug hierarchii istotnosci dla siebie zapobiega niekorzystnemu
zjawisku blokowania miejsc — kandydat, ktéremu wyniki pozwalatyby zosta¢ przyjetym do kilku oddziatow,
zostanie umieszczony w tym z nich, ktéry znajduje sie najwyzej na jego liscie preferencji.

Kolejno$¢ uktadania oddziatéw na liscie preferencji przez kandydata jest dowolna — obok siebie mogg zna-
lez¢ sie oddziaty z réznych szkét lub z jednej szkoty, oddziaty z réznych szkét mogg sie w dowolny sposdb
przeplataé¢ — nie ma tu zadnych ograniczen.
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Limity dla listy preferenciji

Wyrdzniamy 3 limity naktadane na liste preferencji:
= globalny - okresla z oferty ilu szkét dostepnych w systemie kandydat moze wybieraé,

= dla grup organdéw prowadzacych - istnieje mozliwos¢ ustawienia wspdlnego limitu dla kilku orga-
now prowadzacych. Ustawienie to pozwala utworzy¢ grupe organéw prowadzgcych, ktdére wspdlnie
okreslg maksymalng liczbe szkét (prowadzonych przez te organy), sposréd oferty ktdrych kandydat
moze wybierac.
Przyktad
Urzgd Miasta X i Urzgd Miasta Y chcq, aby kandydaci mogli wybrac¢ z oferty maksymalnie 6 szkot
prowadzonych przez te organy, przy czym nie jest istotne czy kandydat wybierze z oferty 6 szkot
prowadzonych przez X, czy z 6 szkoét prowadzonych przez Y czy tez z 2 szkoét prowadzonych przez X i 4
prowadzonych przez Y. W takiej sytuacji nalezy utworzyc¢ limit dla grupy organdw prowadzonych
(Urzqd Miasta X i Urzqd Miasta Y) wynoszgcy 6.

Mozliwe jest dodanie limitéw dla kilku grup organdw. Limity takie sg niezalezne (sumujg sie). Ozna-
cza to, ze jesli istnieje limit wynoszacy 4 dla grupy: Urzad Miasta A i Urzagd Miasta B oraz limit wyno-
szacy 5 dla grupy: Urzad Miasta X i Urzad Miasta Y, to kandydat bedzie mégt wybrac z oferty 9 szkét.

= organu prowadzacego - okresla z oferty ilu szkét podlegajacych pod dany organ prowadzacy kandy-
dat moze wybierad.

Zaden z powyzszych limitéw nie musi by¢ okre$lony. W takim przypadku kandydat moze wybieraé z oferty
dowolnej liczby szkot (lista preferencji moze mie¢ dowolng liczbe pozycji). Jezeli jednak limity zostaty okre-
$lone, to obowigzujgcym jest najnizszy z ich.

Co to jest szkota pierwszego wyboru?

Szkota pierwszego wyboru dla kandydata jest to szkota oferujgca oddziat, ktdry znajduje sie na pierwszym
miejscu listy preferencji kandydata, czyli ten, na ktérym kandydatowi najbardziej zalezy.

W klasycznym przypadku punkt naboru wtasciwy szkole pierwszego wyboru zajmuje sie obstugg danego
kandydata — przyjmuje, przechowuje oraz weryfikuje jego dokumenty, a takze wykonuje inne czynnosci
zwigzane z obstugg kandydata.

W ramach lokalnych modyfikacji rola szkoty pierwszego wyboru, w szczegélnosci w zakresie gromadzenia
dokumentdw i obstugi kandydatéw moze ulega¢ zmianom.

Przed przystapieniem do prac zwigzanych z rekrutacjg nalezy bezwzglednie zapozna¢ sie z obowigzujgcymi
procedurami.

Co to jest sprawdzian uzdolnien kierunkowych?

Sprawdzian uzdolnien kierunkowych (SUK) jest to dodatkowy sprawdzian przeprowadzany w celu pozyska-
nia informacji o kandydacie na temat jego umiejetnosci oraz cech wymaganych do zakwalifikowania go do
danego oddziatu.
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Wyrdzniamy nastepujgce rodzaje sprawdzianéw:

= punktowany - za sprawdzian przyznawane sg punkty. Nalezy okresli¢ zakreséow punktéow od mini-
malnej liczby punktéw do maksymalnej stosujac liczby rzeczywiste. Przedziat jest obustronnie do-
mkniety. Mozna réwniez okresli¢ préog punktowy, tj. minimalng liczbe punktéw potrzebng do
zaliczenia sprawdzianu. W przypadku, gdy prég nie zostanie okreslony, oznaczac to bedzie, ze do-
wolny wynik jest wynikiem zaliczajgcym. Punkty uzyskane ze sprawdzianu uzdolnien kierunkowych
mogg powiekszaé ogdblng liczbe punktéw kandydata, odbywa sie to wedtug wzoru: punkty za osig-
gniecia + punkty za SUK * mnoznik. Mnoznik jest liczbg rzeczywistg, ustalang dla sprawdzianu, w ce-
lu zmiany wagi punktéw za sprawdzian uzdolnien kierunkowych w ogdlnej punktacji kandydata,

= zaliczeniowy - za sprawdzian nie sg przyznawane punkty. Kandydat otrzymuje jedynie informacje,
czy zaliczyt sprawdzian, czy tez nie,

= préba sprawnosci fizycznej - jest to szczegdlny typ sprawdzianu punktowanego, przeznaczony dla
grup o typie sportowy i mistrzostwa sportowego. Ten typ sprawdzianu nie posiada mnoznika,
w zwigzku z czym punkty za sprawdzian nie mogg by¢ sumowane z punktami rekrutacyjnymi,

= sprawdzian kompetencji jezykowych - jest to szczegdlny typ sprawdzianu punktowego, przezna-
czony dla grup o typie dwujezyczny i miedzynarodowy. Dla tego sprawdzianu nalezy okresli¢ jezyk
obcy z ktorego przeprowadzony bedzie sprawdzian.

W przypadku, gdy kandydat z jakiego$ powodu nie zaliczy sprawdzianu uzdolnien kierunkowych lub nie przy-
stgpi do niego, nie moze on zostac¢ zakwalifikowany do tego oddziatu, w ktérym obowigzuje sprawdzian.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze kandydaci o szczegdlnych osiggnieciach (takich jak np. tytut laureata olimpiady

przedmiotowej) mogg by¢ zwolnieni z udziatu w SUK. Zasady zwolnien opisane sg kazdorazowo z odpo-
wiednich aktach prawnych.

W praktyce zdarza sie, ze kilka szkdt prowadzi podobne sprawdziany do swoich oddziatéw. W takiej sytuacji
szkoty te mogg zdecydowac sie na przeprowadzenie wspdlnego sprawdzianu. Aby przeprowadzi¢ wspdlny
sprawdzian uzdolnien kierunkowych w pierwszej kolejnosci nalezy wyznaczy¢ instytucje (szkota ponadpod-
stawowa lub organ prowadzacy), ktéra bedzie petnita funkcje administratora SUK. Administrator okresla
parametry sprawdzianu i nadaje mu nazwe. Po utworzeniu sprawdzianu przez administratora, szkoty biorgce
w nim udziat wybierajag go w momencie ustawiania parametréw oddziatéw, do ktérych obowigzuje dany
sprawdzian. Te samg funkcje mozna wykorzystac, gdy do kilku oddziatéw z jednej szkoty obowigzuje ten sam
sprawdzian uzdolnien kierunkowych.

Po rejestracji kandydatow tworzy sie lista oséb, ktére powinny przystgpi¢ do sprawdzianu uzdolnien kierun-
kowych. Dla kazdego uczestnika sprawdzianu wyznacza sie szkote odpowiedzialng za jego obstuge. Szkotfa
odpowiedzialng jest szkota, ktéra prowadzi oddziat z SUK, bedacy najwyzej na liscie preferencji kandydata. Ta
szkofa jest takze odpowiedzialna za wprowadzenie do systemu wynikédw uzyskanych przez kandydata. Od
momentu wprowadzenia wynikéw, niezaleznie od zmian preferencji kandydata, ta szkota pozostaje odpo-
wiedzialna za obstuge kandydata.
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Przyktad:
Dla danej listy preferencji:
1. LOnr1-0ddziat 1A.
2. LOnr2-0ddziat 1C - Obowigzuje wspdlny SUK o nazwie "wspdiny".
3. LOnr1-0ddziat 1D.
4. LO nr 3 - 0Oddziat 1B - Obowiqzuje wspdlny SUK o nazwie "wspdiny".
5. LOnr4-0ddziat 1A - Obowiqzuje wspdlny SUK o nazwie "inny".
Odpowiedzialnymi za przeprowadzenie sprawdzianu i wprowadzenie wyniku sq:
e Dla SUK "wspdlny" - LO nr 2,

e Dla SUK "inny" - LO nr 4.
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Praca z systemem

System Nabor Szkoty ponadpodstawowe obstugiwany jest przez uzytkownikéw w catosci przy pomocy In-
ternetu. Do pracy w systemie potrzeba przeglagdarki internetowej spetniajgcej minimalne wymagania oraz
aktywnego potaczenia z Internetem. Adres internetowy stron systemu przeznaczonych dla punktu naboru
zostat przekazany Administratorowi punktu naboru wraz z informacjami o jego koncie.

Logowanie do systemu

Wszyscy uzytkownicy systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe posiadajg wtasne, indywidualne konta.
Z kontem zwigzany jest identyfikator konta i hasto, ktérych znajomos$¢ jest niezbedna, aby zalogowac sie do
systemu. Dzieki temu osoby nieuprawnione nie mogg skorzysta¢ z systemu. Dokonanie jakichkolwiek ope-
racji w systemie mozliwe jest dopiero po podaniu poprawnego identyfikatora i odpowiadajgcego mu hasta.

Bezposrednio po wejsciu na strony internetowe systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe przeznaczone dla
punktu naboru pojawia sie strona logowania do systemu. Uzytkownik proszony jest o podanie identyfikato-
ra oraz hasta do jego konta.

Identyfikator przydzielany jest uzytkownikowi w trakcie tworzenia konta przez administratora (standardowy
identyfikator ma postac¢ imie.nazwisko), uzytkownik nie moze go zmienic.

Hasto generowane jest losowo, a uzytkownik powinien je zmienié przy pierwszej sesji pracy z systemem na
tatwiejsze do zapamietania i znane wytgcznie sobie.

Nazwa uzytkownika:
anna.testowa

Hasto:

Przywracanie dostepu do konta
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System rozréznia wielkie i mate litery. W zwigzku z tym nalezy zwracac szczegblng uwage, czy w trakcie

wpisywania identyfikatora i hasta nie jest wtgczony klawisz Caps-Lock.

Po wpisaniu identyfikatora i hasta nalezy klikng¢ przycisk Zaloguj. System sprawdzi poprawnos¢ wpisanych
danych i, jesli sg one prawidtowe, wyswietli w przegladarce gtéwng strone konta uzytkownika. W przypadku
podania nieprawidtowych danych, system wyswietli stosowng informacje. Wtedy nalezy ponownie podjgc¢
probe zalogowania.

W przypadku trzykrotnej nieudanej proby zalogowania sie do systemu, konto uzytkownika zostaje zabloko-
wane. W celu jego odblokowania nalezy zgtosi¢ sie do administratora punktu naboru, a w sytuacji, gdy ad-
ministrator jako jedyna uprawniona osoba pracujgca w aplikacji, dokonata nieudanych 3 préb logowania,
wowczas musi skontaktowac sie z organem prowadzacym nadzorujacym dang jednostke.

Jezeli do konta uzytkownika jest przypisany adres e-mail to panel Przywracanie dostepu do konta (1) pomo-
ze w odzyskaniu danych dostepu.

W prawym gérnym rogu ekranu system wyswietla informacje o aktualnie zalogowanym uzytkowniku. Dzieki
temu szybko mozna stwierdzié, jaki uzytkownik aktualnie pracuje w systemie.

Anna Testowa

0 Wylogyj

Zakonczenie pracy z systemem

Zakonczenie pracy z systemem (tzw. wylogowanie sie) nastepuje po wybraniu w prawym gérnym rogu stro-
ny opcji Wyloguj. Po wykonaniu tej czynnosci system wyloguje uzytkownika z systemu, wyswietla komuni-
kat o wykonanej operacji, a nastepnie powraca na strone logowania.

Konczac prace z systemem lub oddalajgc sie od komputera, bezwzglednie nalezy sie wylogowac. W przy-

padku dtuzszej przerwy w pracy z systemem uzytkownik zostanie wylogowany automatycznie i utraci
wszystkie niezapisane dane.

Budowa systemu

Aplikacja Nabdr Szkoty ponadpodstawowe uruchamiana jest za pomocg przegladarki internetowej.



Praca z systemem

Kandhedadi Nazbor  Zestawienia

1T B = 3
Pliki do
pobraniz

£

y ® =

Komunikaty — Aktualnosc Usytkownicy  Maoje konto  Maja jednostka Kontske

Punkt Naboru

Statystyki ogdlne

Liczba kandydatow w PN: 107

Liczba zweryfikowanych i preyjetych wnioskdw: 82
Liczba wnioskéw nierozpatrzonych: 25
Liczba edrzuconych wnioskdw: O

Liczba zweryfikowanych i preyjetych swiadectw: 76
Liczba swiadectw nierozpatrzenych: 31
Liczba edrzuconych swiadectw: 0

Lista liczb swiadectw do dostarczenia

W gérnej czesci okna znajduje sie podstawowe menu aplikacji. W prawym gérnym rogu okna wyswietlone

- )
sg dane uzytkownika. Dodatkowo znajduje sie przycisk umozliwiajgcy wylogowanie z aplikacji .

W gtéwnym menu systemu sg dostepne zakfadki: Strona gtéwna, Kandydaci, Nabér, Zestawienia, Pomoc.

r Strona gldwna Kandydaci Mabdr Zestawienia Pomoc

Po wybraniu z gtéwnego menu zakfadki Strona gtéwna na wstgzce wyswietlona zostanie lista dostepnych opc;ji
tj.: Start, Komunikaty, Aktualnosci, Pliki do pobrania, Uzytkownicy, Moje konto, Moja jednostka, Kontakt.

Kandydaci  Nabér  Zestawienia  Pomoc

> B B = ' - M
Pliki do

Start Komunikaty Aktualnosci —

Uzytkownicy Maoje konto  Moja jednostka

Po wybraniu z gtéwnego menu zaktadki Kandydacie na wstazce wyswietlona zostanie lista dostepnych opcji, tj.:
Kandydaci, Listy kandydatéw, Dane osobowe, Wnioski, Weryfikacja osiggnie¢, SUK, Kalkulator punktowy.

Po wybraniu z gtéwnego menu zaktadki Nabér na wstgzce wyswietlona zostanie lista dostepnych opgiji, tj. Szko-
ty, Oddziaty planowane, Regulaminy, Oddziaty docelowe, Etapy prac.

Stonagtéwna  Kandydaci ([IERE@N Zestawienia  Pomoc

® m B B =

Oddzialy Oddzialy
planowane docelowe

Szkoly

Regulaminy Etapy prac

Po wybraniu z gtdwnego menu zaktadki Zestawienia na wstgzce wyswietlona zostanie lista dostep-
nych opcji, tj. Raporty, Eksport przyjetych, Listy.
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Strona ghowna Kandydaci Nabaor Zestawienia Pomoc

dq kb Iy

Raporty Eksport Listy

Po wybraniu z gtéwnego menu zaktadki Pomoc dostepna bedzie pozycja Podrecznik wraz z jego opisem
w gtéwnym panelu.

Postugiwanie sie menu

Sposéb postugiwania sie menu systemu jest identyczny ze sposobem postugiwania sie standardowymi stronami
internetowymi. Wszelkie opcje systemu dostepne sg w postaci odnosnikow (hipertgczy). Wybor opcji polega na
jednokrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy na wyréznionym stowie lub stowach.

Przy postugiwaniu sie systemem nie nalezy korzystac z przyciskdw nawigacyjnych przegladarki internetowe;j
(Wstecz, Dalej). Wszystkie opcje stuzgce poruszaniu sie po systemie znajdujg sie na jego stronach.

W przypadku, gdy ktéras z funkcji jest niedostepna, badz jej wybranie powoduje wyswietlenie komunikatu
o niedostepnosci funkcji, oznacza to, ze dany uzytkownik nie posiada odpowiednich uprawnien lub biezgcy
etap prac nie pozwala na udostepnienie tej funkc;ji.
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Moje konto

Strona gtéwna

Strona gtéwna jest wyswietlana bezposrednio po zalogowaniu uzytkownika do systemu. Zawiera statystyki
zbiorcze przedstawione na ponizszym rysunku.

Kandydaci Nzbar Zestawienia Pomac

o B - (] &) ™

Komunikaty — Aktuslnedc : Moje konto Moja jednostka Kontake

Punkt Naboru

Statystyki ogolne

Liczba kandydatdow w FM: 107

Liczba zweryfikowanych i przyjgetych wnioskdw: 82
Liczba wnioskdw nierozpatrzenych: 25
Liczba adrzucaenych wnioskdw: 0

Liczba zweryfikowanych i przyjetych swiadectw: 76
Liczba swiadectw nierozpatrzenych: 31
Liczba odrzucenych swiadectw: 0

Lista liczb Swiadectw do dostarczenia

Opcja Lista liczb swiadectw do dostarczenia stuzy do pobrania pliku w formacie CSV zawierajacego liste
chetnych do oddziatéw prowadzonych przez punkt naboru, ktérzy powinni dostarczy¢ swiadectwa oraz
dokumenty poswiadczajace osiggniecia.

Moje konto

Dane podstawowe

W sekcji Dane podstawowe znajdujg sie nastepujace dane:
e Login,
e imie, nazwisko,
e adres e-mail,

e rola,
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e status konta,
e informacje o koncie.

System automatycznie tworzy identyfikator w postaci imie.nazwisko. Utatwia to rozpoznanie uzytkownika
przez obstuge systemu.

Rola definiuje uprawnienia. Do dyspozycji uzytkownika sg dwie role Dyrektor Punktu Naboru lub Pracownik
Punktu Naboru.

Adres poczty elektronicznej, pozwala na przywrécenie dostepu i nie moze konczyé sie kropka i musi zawie-
ra¢ znak @ (pot. matpa).

Status konta informuje, czy dane konto jest aktywne w danym momencie, czy jest zablokowane.

Informacje o koncie zawiera daty utworzenia konta, zmiany hasta, blokady i poprawnego logowania.

Jezeli uzytkownik chce dokonaé zmiany hasta powinien przej$¢ do widoku Moje konto/Dane podstawowe
i klikng¢ Zmien, wprowadzi¢ dotychczasowe hasto logowania i zmieni¢ je na nowe.

Login: anna.testowa

Imi: Anna

HNazwisko: Testowa

Adres e-mail: test@test.pl

Rola: Dyrektor Punktu Naboru
Konto zablokowane: Nie

Konto usunigte: Nie [EL\

# Ties

Uprawnienia uzytkownikéw punktu naboru

Dla jednostki, ktéra jest punktem naboru sg dostepne dwie role: Dyrektor Punktu Naboru oraz Pracownik
Punktu Naboru.

Uzytkownik w roli Pracownik Punktu Naboru ma mniej od Dyrektora Punktu Naboru, nie ma dostepu do:

= Zarzadzania oddziatami - wprowadzanie/modyfikacja oferty edukacyjnej (dodawanie, usuwanie
i modyfikowanie informacji o otwieranych oddziatach) oraz wprowadzanie i modyfikacja tresci re-
gulaminu rekrutacji,

= Zarzadzania kontami - dodawanie uzytkownikdéw i zmiana ich haset.

Vvu LCAN 20



Zarzgdzanie punktem naboru

Zarzadzanie punktem naboru

Dane punktu naboru

Kazdy uzytkownik punktu naboru moze wyswietli¢ szczegétowe informacje na temat punktu naboru, do
ktérego przypisane jest jego konto. Aby tego dokona¢, nalezy przejs¢ do widoku Strona gtéwna/Moja jed-

nostka.

Wiekszos$¢ danych ma charakter jedynie informacyjny (nie ma mozliwosci ich modyfikacji). Jezeli ktérakol-

wiek z danych nie zgadza sie ze stanem faktycznym, nalezy sie skontaktowad z organem prowadzacym.

Kandydaci  Nabr

A T B

Start Komunikaty Aktualnosci

Punkt Naboru

organem prowadzacym.

Zestawienia Pomoc

- 1] ?
Pliki do

pobrania Uzytkownicy Moje konto

Ponizej znajduja sie informacje na temat Punktu Naboru, do ktérego przypisane jest Twoje
konto. Jesli jakakolwiek z danych nie zgadza sie ze stanem faktycznym skontaktuj sie ze swoim

Dane ogolne

Nr systemowy:
Nazwa petna:
Nazwa skrocona:

[4]
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1im. Stanistawa Staszica
ZSP1

REGON: 000200704
Dane adresowe
Wojewddztwo: MAZOWIECKIE
Powiat: Siedlce
Gmina: Siedlce
Migjscowosc: Siedlce

Ulica: ul. Konarskiego
Budynek nr: 11
Lokal nr: -
Kod pocztowy: 08-110
Poczta: Siedlce
Dane kontaktowe
Telefony: +48.25.7943251
Faks: -
E-mail: technikum@zsp1.siedlce.pl
Adres WWW: www.zspl.siedlce.pl

Zmien W

Dane kontaktowe

Uzytkownik punktu naboru posiada mozliwos¢ zmiany danych kontaktowych poprzez klikniecie przycisku
Zmien znajdujgcego sie w sekcji Dane kontaktowe.
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Dane kontaktowe

Telefony: * [+48.25.7943251 |

\ |
Faks: \ |
E-mail: ‘technikum@zspl.siedlce.pI |
Adres WWW: ‘www.zsp 1.siedlce.pl |

Zapisz i zakoncz W

Zostanie wyswietlony formularz z polami, w ktére nalezy wprowadzi¢ dane kontaktowe. Nastepnie nalezy
klikng¢ przycisk Zapisz i zakoncz.
Ochrona danych

Uzytkownik punktu naboru posiada mozliwos¢ zmiany danych dotyczgcych Inspektora Ochrony Danych
Osobowych poprzez klikniecie przycisku Zmien znajdujgcego sie w sekcji Ochrona danych.

Ochrona danych

Kontakt do Inspektora Ochrony ‘
Danych (DPQO):

Zapisz i zakoncz W

Zostanie wyswietlony formularz z polem, w ktdére nalezy wprowadzi¢ dane kontaktowe do Inspektora
Ochrony Danych Osobowych. Nastepnie nalezy klikngé¢ przycisk Zapisz i zakoncz.

Numer REGON

W celu polepszenia jakosci posiadanych i przetwarzanych informacji, dane instytucji zostaty rozszerzone
o numer REGON. Okno z prosbg o uzupetnienie numeru REGON pojawia sie przy pierwszym uruchomieniu
systemu.

Czynnos¢ uzupetnienia numeru REGON jest jednorazowa i wymagana do kontynuowania pracy z systemem.

Konta uzytkownikow punktu naboru

Dyrektor punktu naboru ma mozliwos¢ zaktadania kont innym uzytkownikom w danym punkcie naboru
oraz dokonywania modyfikacji hasta, blokowania konta lub jego usuwania. Kazda osoba pracujgca w punk-
cie naboru przy obstudze systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe powinna mie¢ witasne konto.

Zarzadzanie listg kont uzytkownikow przez punkt naboru

Wszystkie osoby pracujgce w systemie Nabdr Szkoty ponadpodstawowe postugujg sie nim wykorzystujgc
wtasne, indywidualne konta. Jednym z zadan punktu naboru jest zarzadzanie listg kont uzytkownikow
z danego punktu naboru.

Aby wyszukac danego pracownika nalezy wpisac fragment jego danych w polu Wpisz, by wyszukac.
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Zarzgdzanie punktem naboru

Zestawienia Pomoc

2. R

Uytkownicy Moje konto

pn “ Dodaj
Login

SE pnl pn

Uzytkownik ma mozliwo$¢ posortowania listy oséb wprowadzonych do systemu. W tym celu powinien klik-
ng¢ nagtéwek kolumny, wg ktérej dane majg by¢ posortowane, np. login.

Dodawanie nowego konta uzytkownika punktu naboru

Aby doda¢ nowe konto uzytkownika, nalezy przejs¢ do widoku Strona gtéwna/Uzytkownicy, a nastepnie
w prawym panelu klikngé przycisk Dodaj.

Login: * e.kowalska

Imie: * Ewa

Nazwisko: * Kowalska

Adres e-mail e.kowalska@widliszki.edu.pl

Konto zablokowane: * Nie S

Konto usuniete: * Nie v

Rola: * Dyrektor Punktu Naboru R

Punkt Naboru: * |Zespc'>l Szkol Ponadgimnazjalnych nr 1lim. Stanistawa Stas;q
+ Zapisz | Anuluj

Po wypetnieniu pdl z podstawowymi danymi uzytkownika nalezy wskaza¢ z list rozwijalnych wybrang role
uzytkownika oraz szkote ponadpodstawowa.

Uzytkownikowi punktu naboru nalezy przypisa¢ wybrane uprawnienia w zaleznos$ci od powierzonych mu
zadan w ramach prac zwigzanych z procesem rekrutacji:

= Dyrektor Punktu Naboru,

= Pracownik Punktu Naboru.

Po kliknieciu przycisku Zapisz system powrdéci do ekranu zawierajgcego liste kont.

Poniewaz identyfikator musi by¢ unikalny w catym systemie, moze sie zdarzy¢, ze wygenerowany identyfi-
kator juz istnieje. W takim przypadku system wyswietli odpowiedni komunikat i poprosi o wpisanie innego
identyfikatora.




Zarzgdzanie punktem naboru

Jezeli zajdzie koniecznos¢ utworzenia innego identyfikatora, nalezy odznaczy¢ pole znajdujace sie po prawe;j
stronie pola zawierajgcego identyfikator. Umozliwi to wpisanie w tym obszarze nowego identyfikatora.

Uzytkownikowi punktu naboru oraz Szkoty Podstawowej nalezy dodatkowo przypisac¢ z listy rozwijalnej
punkt naboru lub dang szkote podstawowsa.

Dodawanie nowego konta uzytkownika szkoty podstawowe;j

Aby doda¢ nowe konto uzytkownika szkoty podstawowej nalezy analogicznie przejs¢ do widoku Strona
gtéwna/Uzytkownicy, a nastepnie w prawym panelu klikngé przycisk Dodaj.

Login: * e.nowacka

Imie: * Ewa

Nazwisko: * Nowacka

Adres e-mail e.nowacka@widliszki.edu.pl

Konto zablokowane: * Nie ¥

Konto usunigte: * Nie .

Rola: * Dyrektor szkoty podstawowej =

SzkoACa podstawowa: * || q
 Zapisz (& Anuluj

Uzytkownikowi szkoty podstawowej nalezy przypisa¢ wybrane uprawnienia w zaleznosci od powierzonych
mu zadan w ramach prac zwigzanych z procesem rekrutacji:

= Dyrektor szkoty podstawowe],

=  Pracownik szkoty podstawowe;.

W widoku Strona gtéwna/Uzytkownicy, w lewym panelu bedzie widoczne drzewo danych uzytkownikow.

Kandydaci ~ Nabér  Zestawienia  Pomoc Ewa Nowacka
. - o Wylogu
(o] ' &) oo L - M
Komunikaty  Aktualnosd p':;::"aﬂ?a el Mojekonto  Mojajednostka  Kontakt
== zsp1 -
& . Whpisz by wyszukad < Dodaj
2| Ewa Kowalska
2 Ewa Nowacka Login Imig Nazwisko Adres e-mail Rola Ostatnie logowanie
[0 Nieaktywni E ekowalska Ewa Kowalska e.kowalska@widliszki.edu.pl  Pracownik Punktu Naboru
% enowacka Ewa Nowacka e.nowacka@widliszki.edu.pl  Dyrektor Punktu Naberu 31.03.2019 20:37

Wprowadzanie hasta nowego uzytkownika

Po zapisaniu zmian system wyswietli panel uzytkownika, sktadajacy sie z dwdch sekcji: Dane podstawowe,
Informacje o koncie.

VVULCAN y



Zarzgdzanie punktem naboru

W sekcji Informacje o koncie nalezy wprowadzié hasto uzytkownika za pomocg przycisku Zmien.

Uczniowie Nabdr Pomoc Dyrektor Podstawdwki

ﬁ —. by ; - o Wyloguj

Komunikaty  Pliki do pobrania UG el Moje konto Kontakt

= &5 sp1
= Dyrektor Podstawdwki
L] Nieaktywni

Minimalna dtugos¢ hasta: ]
Minimalna liczba malych liter: 0
Minimalna liczba wielkich liter: ]
Minimalna liczba cyfr lub znakdw specjalnych: ]
Stare hasto: & Zmien

Nowe hasto: =
0]

Nowe hasto (powtdrzone):

 Zapisz | Q) Anuluj

Ostatnia blokada konta:
# Zmien hasio

Nadzorowanie prac w catym procesie rekrutacji

Dyrektor punktu naboru powinien dbaé, by prace prowadzone przez jego punkt naboru przebiegaty spraw-
nie i terminowo. W tym celu powinien w szczegdlnosci:

= w zakresie wtasnych kompetencji udziela¢ pomocy uzytkownikom systemu w swoim punkcie naboru,

= kontrolowac realizacje harmonogramu oraz podejmowad dziatania majace na celu zachowanie
ustalonych terminéw,

=  koordynowac prace wszystkich uzytkownikéw podlegtego mu punktu naboru.

Zamykanie etapow prac

Jednym z kluczowych elementdédw funkcjonowania systemu jest terminowe zamykanie kolejnych etapdéw prac.
Etap prac jest to wyodrebniony zestaw zadan realizowanych przez punkt naboru w okreslonym terminie.

W trakcie funkcjonowania systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe dla punktu naboru zostaty wyodreb-
nione nastepujgce etapy prac:
1. Wprowadzanie oferty edukacyjnej.

Rejestracja kandydatéw/wybdr preferencji.

Weryfikacja wnioskéw kandydatéw/uczniow.

2
3
4. Wprowadzanie wynikéw sprawdziandw uzdolnien kierunkowych.
5. Zmiana wyboru preferencji.

6

Weryfikacja zmian wnioskow kandydatow/uczniéw.
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Zarzgdzanie punktem naboru

7. Weryfikacja danych o osiggnieciach.

8. Porzgdkowanie list chetnych.

9. Pobieranie list zakwalifikowanych do przyjecia.
10. Publikacja list zakwalifikowanych do przyjecia.
11. Wprowadzanie potwierdzer woli podjecia nauki.
12. Pobieranie list przyjetych.

13. Publikacja list przyjetych.

14. Aktualizacja danych.

W ramach kazdego etapu punkt naboru wykonuje okreslone czynnosci, po zakonczeniu ktérych Dyrektor
punktu naboru obowigzany jest zamknga¢ realizacje danego etapu w swoim punkcie naboru. Informacje na
temat realizacji kolejnych etapéw docierajg do gtdéwnego administratora systemu, ktéry po otrzymaniu ich
ze wszystkich punktédw naboru przenosi system na kolejny etap prac.

Niezamkniecie etapu powoduje wstrzymanie dalszych prac w catym systemie, we wszystkich innych punk-

tach naboru, dla wszystkich uczestnikéw rekrutacji!

Przed dokonaniem zamkniecia etapu prac, nalezy upewnic sie, ze w nadzorowanym punkcie naboru wszyst-
kie prace z zamykanego etapu zostaty w catosci zrealizowane.

Nastepnie nalezy wybra¢ w gtéwnym menu widok Nabér/Etapy prac.

System wyswietli tabele zawierajgcg informacje na temat realizowanych etapdw prac.

Stonagiéwna  Kandydaci ([EEG@ll Zestawienia  Pomoc

s m E B2

Oddzialy
planowane

Oddzialy

=1 docelowe

Regulaminy

Etapy prac
Etap Status
Wprowadzanie oferty edukacyjnej .
Data rozpoczecia: 2019-04-09 08:00:00 Zamkniety
Data zakoriczenia: 2019-05-12 14:30:00
Rejestracja kandydatdw/wybér preferencji Otwarty
Dat: ia: 2019-05-13 00:00:00 .
Data zakoncrenia: 2019-06-21 15:00:00 Zamknij W
Weryfikacja wnioskow kandydatow/uczniow Otwarty

Data rozpoczecia: 2019-05-13 08:00:00 W
Data zakorczenia: 2019-06-26 15:00:00 Zamknij »

Wprowadzanie wynikéw sprawdziandw uzdolnien kierunkowych . .
Data rozpoczacia: 2019-05-23 08:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakoriczenia: 2013-06-05 15:00:00

Weryfikacja danych o osiggnigciach ) :
Data rozpoczecia: 2019-06-21 08:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakericzenia: 2019-06-26 15:00:00

Porzadkowanie list chetnych . .
Data rozpoczecia: 2019-07-08 08:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakoriczenia: 2019-07-08 15:00:00

Pobieranie list zakwalifikowanych do przyjecia ) .
Data rozpoczecia: 2019-07-11 08:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakericzenia: 2019-07-11 12:00:00

Publikacja list zakwalifikowanych do przyjecia . .
Data rozpoczacia: 2019-07-11 12:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakoriczenia: 2019-07-11 12:00:00

Wprowadzanie potwierdzen woli podjecia nauki . X
Data rozpoczecia: 2019-07-11 12:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakoriczenia: 2019-07-15 12:00:00

Pobieranie list przyjetych ) :
Data rozpoczecia: 2019-07-16 08:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakoriczenia: 2019-07-16 12:00:00

Publikacja list przyjetych

Data rozpoczecia: 2019-07-16 12:00:00 Oczekuje na otwarcie
Data zakoriczenia: 2019-07-16 15:00:00
Etap Status
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Zarzgdzanie punktem naboru

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zamknij obok nazwy zamykanego etapu.

Zamkniecie etapu na poziomie lokalnym, czyli punktu naboru, powoduje wyswietlanie bardzo waznych ko-
munikatéw informujgcych o stanie poprawnosci zamykanego etapu. Zapoznanie sie administratora zamyka-
jacego etap z tym komunikatem pozwala mu ustrzec sie przed popetnieniem btedu np. w postaci
nieuprawnionego odrzucenia wniosku lub osiggnie¢ kandydata. W przypadku koniecznosci powrotu do sta-
nu etapu Otwarty jest to mozliwe tylko i wytgcznie przez organ prowadzacy nadzorujgcy prace placowki,
pod warunkiem, ze harmonogram rekrutacji pozwala na takie dziatania. Przyktady sytuacji zwigzanych
z zamykaniem poszczegdlnych etapéw opisane sg ponizej.

Zamykanie etapu wprowadzania oferty edukacyjnej

Po wybraniu opcji zakonczenia etapu wprowadzania oferty edukacyjnej system zweryfikuje poprawnosc
danych, zgtosi ewentualne btedy badz ostrzezenia i poprosi o potwierdzenie operacji zamkniecia etapu.

Stronz giéwna  Kandydaci [EER@N Zestewienia  Pomoc Ewa Nowacka

" 2 B

Oddziaty
planowane:

Srholy Regulaminy 'mf'?‘; Etapy prac

Etapy prac - zamykanie

Zamykanie etapu prac:
Wprowadzanie oferty edukacyjnej

Wynik weryfikacji poprawnosci danych:

Branzowa Szkola I stopnia Nr 1 w ZSP nr 1
Ostrzezenie: W szkole nie wprowadzono zadnych oddziatow planowanych.
Regulamin
OstrzeZzenie: Regulamin nie zostal wprowadzony do systemu.

Technikum nr 1
Regulamin
Ostrzezenie: Regulamin nie zostal wprowadzony do systemu.

Liczba uruchamianych oddziatow: 1
Liczba szkét bez oddziatow: 1
Weryfikacja regulaminow:
ostrzezenia: 2
bledy: 0
Weryfikacja danych:
ostrzezenia: 0
bledy: 0

Czy na pewno dokonac zamkniecia tego etapu?

4 Nie Izk »

System wyswietla réwniez informacje o ewentualnych btedach badz ostrzezenia.

Btad zgtaszany jest przez system w sytuacji, gdy w pracach realizowanych w ramach danego etapu znajdujg sie
dane niepoprawne badz brakuje niezbednych danych. Wystgpienie btedu uniemozliwia zamkniecie etapu.

Ostrzezenie zgtaszane jest przez system w sytuacji, gdy brakuje niektérych danych, jednak dane te nie s3
niezbedne dla poprawnosci dalszego przebiegu rekrutacji, a takze wéwczas, gdy wprowadzone dane — cho¢
poprawne merytorycznie — wydaja sie by¢ mato prawdopodobne.
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Zarzgdzanie punktem naboru

Jezeli dane sg poprawne i prace z zakresu danego etapu zostaty zakoriczone, nalezy zaakceptowac zamknie-
cie etapu klikajgc przycisk Tak. Po zaakceptowaniu system zamknie etap, a nastepnie wyswietli stosowny
komunikat.

Etap prac zostat poprawnie zamknigty.

Jezeli zostang zgtoszone btedy, wowczas system wyswietli stosowny komunikat i uniemozliwi zamkniecie
etapu.
Zamykanie etapu weryfikacji wnioskow

Po wybraniu opcji zakonczenia etapu weryfikacji wnioskéw system wyswietli komunikat przedstawiony na
ponizszym rysunku.

Etapy prac - zamykanie

Zamykanie etapu prac:
Weryfikacja wnioskow kandydatow fuczniow

Wynik weryfikac)i poprawnosci danych:
Potwierdzenie zamkniecia etapu

Czy na pewno dokonaé zamknigcia tego etapu?

4 Nie Tek »

Jezeli dane sg poprawne i prace z zakresu danego etapu zostaty zakoriczone, nalezy zaakceptowac¢ zamknie-
cie etapu klikajac przycisk Tak.

Zamykanie etapu wprowadzania wynikow sprawdzianow uzdolnien kierunkowych

Po wybraniu opcji zakonczenia etapu wprowadzania wynikéw sprawdzianéw uzdolnien kierunkowych sys-
tem wyswietli podsumowanie etapu i poprosi o potwierdzenie checi jego zamkniecia.
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Zarzgdzanie punktem naboru

Etap zamykany:
Wprowadzanie wynikow sprawdzianow uzdolnien kierunkowych

Szkota: XI Liceumn Ogdlnoksztatcgce

Klasa: [1_sport] [S] fiz (fra*-cze™®)

Liczba kandydatéw, za ktérych odpowiedzialna jest szkota: 25
Ostrzezenie! Liczba kandydatow, ktorzy nie majg wyniku: 4
Liczba kandydatéw, ktdrzy nie wzieli udziatu: 1

Liczba kandydatdw, ktdrzy majg wynik: 20

Szkota: XI Liceum Ogdlnoksztatcgce

Klasa: [1_dwu] [D] (ang*-fra)

Liczba kandydatéw, za ktdérych odpowiedzialna jest szkota: 35
Ostrzezenie! Liczba kandydatow, ktorzy nie majg wyniku: 3
Liczba kandydatéw, ktorzy nie wzieli udziatu: 4

Liczba kandydatéw, ktdrzy majg wynik: 28

tyczna liczba klas ze sprawdzianem uzdolnien kierunkowych: 14
Wyniki weryfikacji:

Liczba znalezionych ostrzezen: 9

Liczba znalezionych btedéw: 0

Czy akceptujesz zamkniecie tego etapu?

4 Nie akceptuje Akceptuje W

System prezentuje liste wszystkich oddziatdw, w ktdérych obowigzuje sprawdzian uzdolniei kierunkowych
wraz z ponizszymi informacjami:

™ |iczba kandydatéw, za ktérych odpowiedzialna jest szkota — liczba kandydatéw, dla ktérych dana szkota
musi wprowadzi¢ wyniki ze wzgledu na umieszczenie tego oddziatu na liscie preferencji (patrz rozdziat
Co to jest sprawdzian uzdolnien kierunkowych),

™ |iczba kandydatéw, ktdrzy nie wzieli udziatu — liczba kandydatow z zaznaczong opcjg nie przystapit,
= |jczba kandydatow, ktérzy majg wynik — liczba kandydatéw z wprowadzonym wynikiem (zaliczenie lub

liczba punktéw).

W przypadku, gdy pozostajg kandydaci, ktérym nie wprowadzono ani wyniku, ani nie zaznaczono opcji nie
przystgpit, zostanie wyswietlona informacja o liczbie takich kandydatow.

Jezeli dane sg poprawne i prace z zakresu danego etapu zostaty zakoriczone, nalezy zaakceptowac zamknie-
cie etapu klikajac przycisk Akceptuje.

Po zaakceptowaniu system zamknie etap.

Bfad zgtaszany jest przez system w sytuacji, gdy w pracach realizowanych w ramach danego etapu znajdujg sie
dane niepoprawne badz brakuje niezbednych danych. Wystgpienie btedu uniemozliwia zamkniecie etapu.
Ostrzezenie zgtaszane jest przez system w sytuacji, gdy brakuje niektérych danych, jednak dane te nie s3
niezbedne dla poprawnosci dalszego przebiegu rekrutacji, a takze wéweczas, gdy wprowadzone dane — cho¢
poprawne merytorycznie — wydajg sie by¢ mato prawdopodobne.

Zamykanie etapu weryfikacji zmian preferencji

Zamykanie etapu weryfikacji zmian preferencji przebiega analogicznie, jak zamykanie etapu weryfikacji
zgtoszen.
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Zamykanie etapu weryfikacji osiggniec

Po wybraniu opcji zakoriczenia etapu weryfikacji osiggniec¢ system zweryfikuje poprawnos¢ danych, zgtosi
ewentualne btedy badz ostrzezenia i poprosi o potwierdzenie checi zamkniecia etapu.

Etap zamykany:
Weryfikacja danych o osiagnigciach

[216] Drezden, Robert

Ostrzezenie: Osiagniecia kandydata nie zostaty rozpatrzone. Sugerowane jest rozpatrzenie osiagniec przed
zamknigciem etapu. Zgloszenia kandydatéw, ktérych osiagniecia nie zostaly rozpatrzone zostana odrzucone
po zamknigciu etapu

[220] Swiderska, Aleksandra

OstrzeZzenie: Osiggniecia kandydata nie zostaty rozpatrzone. Sugerowane jest rozpatrzenie osiggnieé przed
zamknigciem etapu. Zgloszenia kandydatéw, ktdrych osiggnigcia nie zostaty rozpatrzone zostang odrzucone
po zamknigciu etapu

Wyniki weryfikaciji:
Liczba znalezionych ostrzezen: 2
Liczba znalezionych btedéw: 0

Czy akceptujesz zamknigcie tego etapu?

@ Nie akceptuje Akceptuje

Jezeli dane sg poprawne i prace z zakresu danego etapu zostaty zakoriczone, nalezy zaakceptowac zamknie-
cie etapu klikajgc przycisk Akceptuje. Po zaakceptowaniu system zamknie etap.

Btad zgtaszany jest przez system w sytuacji, gdy w pracach realizowanych w ramach danego etapu znajdujg sie
dane niepoprawne badz brakuje niezbednych danych. Wystgpienie btedu uniemozliwia zamkniecie etapu.
Ostrzezenie zgtaszane jest przez system w sytuacji, gdy brakuje niektérych danych, jednak dane te nie s3
niezbedne dla poprawnosci dalszego przebiegu rekrutacji, a takze wéweczas, gdy wprowadzone dane — cho¢
poprawne merytorycznie — wydajg sie by¢ mato prawdopodobne. Jezeli w punkcie naboru wystepujg nie-
rozpatrzone Swiadectwa, system wyswietli ostrzezenie.

Zamkniecie etapu weryfikacji osiggnie¢ powoduje automatyczne odrzucenie wszystkich nierozpatrzonych

Swiadectw.

Zamykanie etapu porzadkowania list chetnych

Po wybraniu opcji zakonczenia etapu porzagdkowania list chetnych system poprosi o potwierdzenie checi
zamkniecia etapu. Jezeli listy chetnych we wszystkich oddziatach zostaty uporzadkowane, nalezy potwier-
dzi¢ che¢ zamkniecia etapu klikajac przycisk Akceptuje.

Nie ma koniecznosci porzagdkowania list we wszystkich oddziatach. Porzagdkowanie dotyczy tylko tych od-
dziatédw, w ktérych jest wiecej chetnych niz miejsc i sg kandydaci z takg sama liczba punktéw, co oznacza, ze
system nie potrafi wskaza¢, ktéry z kandydatow posiadajgcych takg samg liczbe punktéw ma zostac przy-
dzielony na wolne miejsce jako pierwszy i dlatego w takiej sytuacji trzeba dokona¢ porzgdkowania list.

Dyrektor punktu naboru, jak i zaden inny jego uzytkownik, nie ma mozliwosci cofniecia operacji zamkniecia

etapu.
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Dane szkot

Kazdy uzytkownik punktu naboru moze wyswietli¢ szczegétowe informacje o szkole ponadpodstawowej

przypisanej w systemie danemu punktowi naboru.

Aby tego dokona¢, nalezy przejs¢ do widoku Nabér/Szkoty. Nastepnie w sekcji Kryteria wyboru z rozwijane;j

listy nalezy wybraé nazwe zgdanej szkoty.

Stmonagidwna  Kandydaci ([JIEES@N Zestawienia ~ Pomoc

2

Oddzialy

planowane e

Szkoly

2 %

Oddziaty

docelowe EERES

Kryteria wyboru

Szkota (1):

B [ad [z [1-] 2]

4 | [1] Publiczne Liceum Ogdélnoksztatcace nr I im. Mikotaja Kopernika w Opolu v \ >

Dane szkoty

Opis szkoty Statystyki

Dane ogalne

Nr systemowy:
Nazwa szkoty:
Skrét nazwy:

Numer szkoty:

[1]

Publiczne Liceum Ogolnoksztatcace nr I im. Mikotaja Kopernika w Opolu
OpoleLO1

1

Typ szkoty: liceum ogdlnoksztatcace
Podbudowa: szkota podstawowa
Grupa wiekowa: mitodziez
Uprawnienia: szkota publiczna
REGON: 532397296

Dane adresowe
Wojewodztwo: OPOLSKIE
Powiat: Opole
Gmina: Opole (m)
Miejscowosc: Opole
Ulica: ul. Licealna
Budynek nr: 3
Lokal nr: -
Kod pocztowy: 45-714

Ponizej w sekcji Kryteria wyboru wyswietli sie grupa zaktadek:

= Dane szkoty — wyswietlenie danych szkoty. Dane majg charakter jedynie informacyjny. Jezeli ktéra-

kolwiek z danych nie zgadza sie ze stanem faktycznym, nalezy sie skontaktowac z organem prowa-
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Dane szkot

dzgcym. Do modyfikacji z poziomu punktu naboru dostepne s3 jedynie dane kontaktowe do szkét.
Zmiana mozliwa jest po kliknieciu przycisku Zmien.

= QOpis szkoty — zawiera dodatkowe informacje dotyczgce danej szkoty w tym informacje czy budynek
szkoty jest przystosowany dla uczniéw niepetnosprawnych, potozenie szkoty na mapie oraz terminy
spotkan z kandydatami.

Stonagiéwna  Kandydaci [EEG@ Zestawienia  Pomoc

B B B %

Oddziaty Oddziaty

planowane REEEAT docelowe Hapy.pEc
Dane szkoty Opis szkoty Statystyki
Opis

Nie podano opisu szkoly

Terminy spotkan z kandydatami

Nie wskazano terminow spotkan z kandydatami

Parametry

Czy budynek szkoty jest przystosowany dla ucznidow niepetnosprawnych Nie
Lokalizacja

Szerokosc: Dtugosc:

o6nacme Vilnius
{ 0 e
+ I Stupsk Gdynia
1 ., Elblag MonoaeuHo

= knb.

Irg Koszalin

— P70

ben:
Grudzigdz lpoaHo ©
vojewddziwo
od/
Gorzow BapanoBuum
Wielkopolski Conur
Berlin
X
ot Plock s Hitoag
Potsdam woje kie &
e Polska
4 Warszawa  siedice S s
Zielona Kalisz
Cottbus Gora
Leipzig - Chésebuz
Radom ) : 'f"“ B -
= wojewodziy GAaCMs Pias B
AL A Liberec_ doinosigsk Czgstochowa ié WO onocms.
Chemnitz > P =
WO ewWOodZIv wigtox € n bK
rozopaa opoiskie yu PlBHe

[ N Severowwchod O W atrwira

=  Statystyki — wyswietlenie danych statystycznych danej szkoty ponadpodstawowej. Majg one cha-
rakter wytgcznie informacyjny. Statystyki zawierajg dane podzielone na trzy grupy:

- Dane o ofercie — zwierajg informacje o: liczbie wpiséw o oddziatach, tgcznej liczbie miejsc
oraz tgcznej liczbie oddziatow,

Vvu LCAN -



Dane szkot

Strona gidwna  Kandydaci [[ERG@N Zestawienia  Pomoc

2 B %
plc:rjlg?;:ze Regulaminy x‘:ﬂm Etapy prac
Dane szkoty Opis szkoty Statystyki
Liczbowe
Dane o ofercie
Liczba wpisow o oddziatach: 6
ogolnodostepny: 6
dwujezyczny: 0
sportowy: o]
mistrzostwa sportowego: 0
miedzynarodowy: 0
integracyjny cz. dla kandydatow z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego: 0
integracyjny cz. ogolnodostepna: 0
taczna liczba miejsc: 180
taczna liczba oddziatow: 6
Kandydaci z dowolnej preferencji (203)
wniosek nierozpatrzony: 11
mezczyzni: 6
kobiety:
kandydaci rejestrujacy sie samodzielnie: 11
kandydaci rejestrowani przez gimnazja:
wniosek zaakceptowany: 192
mezczyzni: 91
kobiety: 101
kandydaci rejestrujacy sie samodzielnie: 192
kandydaci rejestrowani przez gimnazja: 0
wniosek odrzucony:
mezczyzni: 0
kobiety: 0

Liczba wpiséw o oddziatach oznacza liczbe wypetnionych w systemie formularzy wprowadzania informacji

o oddziatach, a nie liczbe planowanych oddziatéw, np. jeden wpis moze dotyczy¢ oddziatu wielokrotnego
o liczebnosciach: catkowitej — 60, podstawowej — 30.

- Kandydaci z dowolnej preferencji — zawierajg informacje o: wnioskach nierozpatrzonych,
whnioskach odrzuconych, wnioskach zaakceptowanych z podziatem na ptec i sposéb reje-
stracji kandydata (samodzielny, przez szkote macierzystg),

- Kandydaci z pierwszej preferencji — zawierajg informacje o: wnioskach nierozpatrzonych,
whnioskach odrzuconych, wnioskach zaakceptowanych z podziatem na ptec i sposéb reje-
stracji kandydata (samodzielny, przez szkote macierzystg).

W przypadku wybrania w Kryteriach wyboru opcji wszystkie szkoty z listy dostepna jest wytgcznie zaktadka

Statystyki, zawierajgce dane zestawione dla wszystkich szkét ponadpodstawowych.
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Zmiana opisu szkoty
W celu zmodyfikowania opisu szkoty na zaktadce Opis szkoty nalezy klikngé przycisk Zmien.
Formularz zostat podzielony na cztery sekcje:
= Qpis — miejsce na dodatkowy opis szkoty (uzywamy wbudowanego edytora tekstu,
= Terminy spotkan z kandydatami,

= Parametry — miejsce na dodatkowg informacje o przystosowaniu budynku szkoty dla oséb niepet-
nosprawnych,

= | okalizacja — miejsce przeznaczone na mapke z zaznaczonym potozeniem szkoty.

Dane oddziatéw planowanych

Uzytkownik punktu naboru moze dodawad oddziat w swojej jednostce oraz wyswietli¢ szczegdétowe infor-
macje o oddziatach planowanych.

Aby tego dokona¢, nalezy w gtéwnym menu przej$¢ do widoku Nabér/Oddziaty planowane.

Oddzialy: 10 pddzishu, fragm mictu eszerzonsgo, punktovanego b jeryka obcego | Preynakinoids 0 OP @ PN () Spp  [Wybrane: 0 -
Typ cddzishu: Wybrane: 0 ~ | [ bezsuk rodzaj Wybrane: 0 v | [ SUK wspdlny Poka (14)
S }
2 CJ
W celu veyéviistian s, naledy povnyts] ustavié kryteria szukania, 3 nastepris wybraé preycek “Poka’,
Uniaga! WySwistlenis wazystiich cddziskéw bez zawesenia zskresu moze potrwaé kika minut.
+ Dodaj oddzial

Uktad strony jest podzielony na filtry pozwalajgce zawezaé zbidr oddziatéw do wyswietlenia np. przez wska-
zanie nazwy oddziatu, typu oddziatu, sprawdzianu SUK:

= |D oddziatu/nazwy skréconej oddziatu/nazwy przedmiotu (1),

Oddzialy: |ID pddziatu, fragment: nazwy skrdconej, nazwy przedmiotu rozszerzonego, punktowanego lub jezyka obcego

= typ oddziatu (2),

: [ID pddzishu, fragment: nazwy skréconej. nazwy preedmictu rozszerzoneg
Ty cddzishu: [wevbrans: 0 l'{b [ ez SUK
= HIRES
W sl verdves [ ey =zukania, a1
Uvragat Wyswal [ dwujeryerny e potrwad
4 Dodaj odda 71 westepmy u i
[0 sportowy
[ mistrzostwra sportowego
[ miedmynarodowny
[ integracyjny cz. dia kandydatdw z orzeczeniem
[ integracyjny <z ogdlnodostepna
[T preygotowania wojskowego
< | >
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= |iczba oddziatéw spetniajacych kryteria filtrow jest wyswietlana po kliknieciu przycisku Pokaz (3),

= dodawanie oddziatu - przycisk Dodaj oddziat (4).

Oddzialy: | 1D pddziehu, fragment: nazwy skrdconej, nazwy przedmiotu rozszerzonego, punktowanego lub jezyka obcego Przynaleznosc: @ 0P () PN () SPP  |Wybrane: 1 v

Typ oddziatu: WWybrane: 0 ¥ [ bez SUK rodzaj SUK:  Wybrane: 0 ¥ [ SUK wspélny Pokaz (0)

W celu wyswietlenia listy oddzigfdw, nalezy powyzej ustawic kryteria szukania, a nastepnie wybrad przycisk "Pokai”.

Uwaga! Wyswietlenie wszystkich oddzialdw bez zawszenia zakresu moze potrwac kilka minut.

4 Dodaj oddziat

Po wskazaniu filtra drzewo struktury jednostek dostepnych oddziatéw dostosowuje sie do wynikow wyszu-
kiwania, zaweza strukture do oddziatéw spetniajgcych kryteria filtrow.

W panelu roboczym wyswietlane sg wyniki wyszukiwania oddziatéw oraz narzedzia do zarzadzania oddzia-
tami (dodawanie, modyfikacja, usuwanie).

e T .
m == Rekrutacja zasadnicza @ Viylog |

Stkoty il Regueminy Etapy prac
Oddzialy: | ID pddziah, fragment: nazwy skréconej, nazwy przedmiotu rozszerzonego, punktowanego lub jezyka obcego Przynaleinodc: oF @PN Spp |Wybrane: 0 v
Typ oddziahu: Wybrane: 1 ¥ | [ bezSuk rodzaj SUK:  Wybrane: 0 ¥ | [ SUK wspdiny Pokaz (14)
3 (53 System naborowy & Dodsj oddziat Wyéwietlane kolumny: Wybrane: 5 v
B & [1] Miasto Widiszki Wielkie
3B (1 Publ. LO v Tim, Mikolia Oddziat/ Szkola Liczebnosé T Przedmioty rozszerzone Zawéd
S [ (1] Publiczne Liceum Ogéin| || 9% [753] 1al matematyczno-nformatyczna Liez. grupy: 15 sadinodosteony Jezyk angielskd
Fﬂi fat ?E]im:‘m - [17 Publiczne Liceum Ogdinoksztalcace nr 1w Widliszkach Wielkich Licz. podst.: 30 matematyia
L) [349] 1a2 [0] bioi-cher
{s66] 120 [0] b | | = 7541 1b biokogiczna z elem. fijoterapi i cetetyki T R .
[754] th bicogicana 4 || = [1] Publiczne Liceurn Ogdinoksztatcace nr 1w Widiszkach Wialkich Licz. podst.: 30 Jezyk angielski
[808] tebivlogiczne-chl | 7= [808] 1¢ biologiczno-chemiczna Licz. grupy: 30 Jazvk angielski
[811] 1d humanistyczn, Lo e ogéinodostepny biokoga
(913 16 matemagend | [1] Publcne Liceum Oganokstalcace nr 1w Widlszkach Wiekich - podst.: chermia
[818] 1f biznesowo -je | |2 [811] 1d humanistyczna Licz. grupy: 30 e Jazvk angielski
[553] 1h2 [O] biokinf || | — [1] Publiczne Liceum Ogdlnoksztalcace nr 1w Widliszkach Wielkich U= ke JezicnoEk]
& [964] 1 [O] biol-chem-{| | — — —
s8] 10001 [0] biokge || = [813] 1e matematyczna z elementami wojskowosci Licz. grupy: 30 sgdiodostepry jezyk angielski
[55] tway [0 biokfid || = [1] Publiczne Liceum Ogdinoksztatcace nr 1w Widiszkach Wielkich Liez. podst.: 30 matematyka
[351] 1 [0 biolfloz| | |7z [816] 1F biznesowo - jezykawa (patronat Capgemini) Liez. grupy: 30 i
[954] 1z [C] biol-filoz (3 Licz, podst.: 30 ogdinodostepny jezyk angielski
< > T [1] Publiczne Liceum Ogdlnoksztalcace nr 1w Widliszkach Wielkich BIITRES
= [949] 1a2 [0] biokchem (ang,niem-niem,ang) ez srupy: 15 N biologia
= [1] Publiczne Liceurn Ogdinoksztatcace nr 1w Widiszkach Wialkich Liez. podst.: 30 chemi
= [951] 1x1 [0] biokfiloz (ang,fra-niem,ros) Licz. grupy: 15 T biologia
= [ Puhlczne Liceum Nodlnksztalcace or L Widlisgkach Wiskich e prikits30) el

Zaznaczenie danego oddziatu planowanego w drzewie danych wyswietla szczegétowe informacje o oddziale.

Oddziaty docelowe

Uzytkownik ma mozliwo$¢ stworzenia listy oddziatéw docelowych (uruchamianych po rozpoczeciu roku
szkolnego), do ktérych mozliwe przypisanie zakwalifikowanych oraz stworzenie dla nich listy podrecznikéw.

Aby utworzy¢ oddziat docelowy z oddziatu planowanego nalezy klikng¢ przycisk Dodaj z planowanych.
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Wybierz oddzialy planowane, na podstawie ktdrych maja zostaé utworzone oddzialy docelowe.

Uwaga: nie mozna wybrac oddzialdéw skreslonych, poniewaz istnieja juz oddziaty docelowe o takim samym poziomie
edukacyjnym i symbolu.

1a matematyczno-informatyczna [] 1b biologiczna z elem. fizjoterapii lub dietetyki
7] 1c biologiczno-chemiczna [[] 1d humanistyczna
[T] 1e matematyczna z elementami wojskowosci [] 1f biznesowo - jezykowa (patronat Capgemini)

W Utwdiz Q) Anuluj

Aby doda¢ oddziat docelowy nalezy w widoku Nabér/Oddziaty docelowe, w drzewie wybra¢ szkote i klikngé
przycisk Dodaj, wypetni¢ wiersze: poziom edukacyjny, symbol i nazwa i zapisa¢ oddziat przez Zapisz.

24,

22,

oddziaty

el Etapy prac

I Wpisz by wyszukad 4 Dodaj ¢ Dedaj z planowanych Pobierz listg podrecznikéw (POF)
1 ] WidliszkiLo
Poziom edukacyiny ~ Symbol Hazwa
FE 1 a1 matermatyczno-informatyczna
I 1 az [01 biol-chem (ang,niem-niem,ang)
= 1 b biologiczna z elem. fizioterapil lub dietatyki
1 c
SE 1 d Poziom edukacyiny: *  [liczba calkowita wigksza lub réwna 0 |
= - Symbol: * [max. 50 znaksw | Bsai
= . " Nazwa: [max. 255 znakdw | [
ZE 1 Fv
E 1 H
8 1 s o zepiez & A
E 1 1 oddziat mech-bud.dr

Przypisanie podrecznikéw

Uzytkownik ma mozliwos¢ stworzenia listy podrecznikdw obowigzujacych ucznidw po rozpoczeciu nauki
w oddziale docelowym. Aplikacja zawiera wbudowang aktualng liste podrecznikéow do wyboru.

Liste podrecznikéow bedzie widziat takze kandydat po zalogowaniu do systemu, w przypadku, gdy podczas

potwierdzania woli uczeszczania do szkoty, zostat mu wskazany oddziat docelowy dla ktérego stworzona
zostafta lista preferencji.

W tym celu w widoku Nabér/Oddziaty docelowe powinien w drzewie wybraé szkote, a nastepnie oddziat.
W nastepnym kroku nalezy przejs¢ na karte Podreczniki i klikng¢ przycisk Dodaj.



Dane szkot

SN Podreczniki

Whisz by wyszukad = Dodaj
Przedmiot = Tytul
Brak przypisanych podrecznikdw

Aby pobra¢ liste podrecznikéw w formacie PDF nalezy klikng¢ przycisk Pobierz liste podrecznikéw (PDF).

Przypisywanie uczniow do oddziatu

Uzytkownik ma mozliwosé przypisania i usuwania ucznidow z oddziatéw docelowych.

Aby stworzy¢ liste ucznidow nalezy w widoku Nabér/Oddziaty docelowe, przej$¢ na karte Uczniowie i klikngé
przycisk Dodaj, a nastepnie wpisaé¢ nr PESEL. Jesli dane kandydata sg juz wprowadzone do systemu, auto-

matycznie wyswietlg sie takze na karcie Uczniowie. Jesli kandydat nie ma jeszcze konta w systemie — dane
zostang uzupetnione po zarejestrowaniu go w aplikacji.
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Narzedzia

Narzedzia, ktdrymi moze sie postugiwac uzytkownik punktu naboru to:

= Komunikaty,

=  Aktualnosci,

= Dane osobowe,
= Ppliki do pobrania,

= Uzytkownicy.

Komunikaty
Komunikaty jest to opcja stworzona dla lepszej komunikacji miedzy uzytkownikami systemu.

Jezeli w systemie pojawi sie nowy komunikat, zostanie on wyswietlony uzytkownikowi punktu naboru bez-
posrednio po zalogowaniu sie do systemu. Nalezy zapoznac sie z trescig komunikatu, a nastepnie klikngc
przycisk Przeczytatem.

Przypomnienie o zakoficzeniu etapu wprowadzania oferty

Szanaowni Paristwa!

Przypominarmy, ze dnia jutrzejszego do godz. 16:00 nalezy zamknag w Punktach Maboru etap wprowadzania
oferty edukacyjne].

Z poweazaniem,
Jan Twardowski

Przeczytatem >

Uzytkownik punktu naboru posiada réwniez mozliwos¢ wyswietlenia juz przeczytanych komunikatéw. Dzie-
I3 sie one na dwie grupy:

= komunikaty biezgce (ktérych daty obowigzywania obejmujg date logowania sie przez uzytkownika
do systemu) — aby wyswietli¢ liste komunikatéw biezgcych, nalezy wybraé opcje Komunikaty, a na-
stepnie klikngé przycisk Lista komunikatow,
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Temat
Preypomnienie o zakoficzeniu etapu wprowadzania oferty a
4 Strona qtawna Archiwum Y

= komunikaty archiwalne (ktérych daty obowigzywania sg wczesniejsze od daty logowania sie przez
uzytkownika do systemu) — aby wyswietli¢ liste komunikatow archiwalnych, nalezy wybraé opcje
Komunikaty, a nastepnie klikngé przycisk Archiwum.

Temat

Drugi komunikat

4 Strona atdwna Lista komunikataw >

Istnieje rdwniez mozliwos¢é przeniesienia komunikatu z listy komunikatéw biezacych na liste komunikatéw

archiwalnych za pomoca przycisku znajdujgcego sie po prawej stronie nazwy komunikatu.

Aktualnosci

Opcja Aktualnosci stuzy umieszczaniu na stronie kandydata aktualnych informacji, dotyczacych réznego
rodzaju zmian. Po wybraniu widoku Strona gtéwna/Aktualnosci wyswietli sie ekran zawierajacy liste
umieszczonych wczesniej w systemie aktualnosci. Aby doda¢ nowga informacje, nalezy klikng¢ przycisk Do-
daj aktualnos¢ (1). Wyswietli sie formularz Dodawanie aktualnosci, w ktorym nalezy wprowadzi¢ temat
i tres¢ wiadomosci.

MNabor Zestawienia Pomoc

[ J e
9 =
Komunikaty EEUTEILEES] wobrania

Aktualnosci

Wszystkie | Uzytkownika

Znaleziono: 2 MNa stronie: [10

« |Stronalzi (1-2) ~] »
Data

D Tytub t niz

fe626d0f0-0257-493f- Witamy w systemie rekrutadi do szkdét L

8cle-75fed4761b59f ponadpodstawowych =T

S5c0cb7b3-7aca-
490e-9969-0a8991ca?57c

(5] Tytub

Dodaj_aktua SE W
Dryrektorl [ Publ. LO nrIim. Milkotaja Kopernika Widliszkach Wielkich 1

Aby doda¢ tres¢ aktualnosci nalezy skorzystac z podrecznego edytora tekstu WYSIWYG, utatwiajgcego for-

Zaproszenie na wydarzenie 25-05-2020 ex

Data

matowanie tresci.

Aby zapisa¢ aktualnos¢ do listy, nalezy klikngc¢ przycisk Dodaj i zakoncz.
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Kandydad Nabor Zestawienia Pomoc Ewa Nowacka
" - — B = ) )
A Bl = & 1 ® & s
Komunikaty Aktualnosci p:‘:::‘ai?a Uzytkownicy Moje konto ~ Moja jednostka Kontakt
rs
Dodawanie aktualnosci
Tytut: [
Autor: e.nowacka
Tresé
Plik ~ Edycja~ Wstaw~ \Widok~ Format~ Tabela~ Narzedzia v
“ @ Rozmarcz. ~ B I Y & E E E E £~ =~ E E H-
s N P ® B A~ A~ oo
p Stow. 0
4l Wstecz Dodaj i zakoricz

Widok od strony Kandydata

Aktualnos¢ wpisana przez uzytkownika punktu naboru zostanie wyswietlona na stronie gtéwnej kandydata.

Kontrast: (4) (B) (
VULCAN

Aktualnogci

Terminy naboru

Aktualnosci

witamy w systemie rekrutagji do szkol ponadpodstawowych

19.03.2020

Oferta
Statysiykl cheinych

Piki do pobrania

Pomoc
Podstawa prawna

WSy W SyStermie elekeToniCang| FeKTUTac) na Fok Szkiny 2021/202

© VULCAN 5p. 20.0. 2021 Nabdr Szkohy ponadpodsiavouse vers)a: 21.01.00 Polda prywsinos

Aktualnosci sg sortowane wedtug daty modyfikacji od najnowszych do najstarszych.

Modyfikacja aktualnosci
Jezeli okaze sie, ze aktualnosc zapisana w systemie jest niepoprawna, nalezy jg zmodyfikowac.
Aby tego dokonaé, nalezy klikng¢ temat aktualnosci na liscie lub przycisk e (zostanie wyswietlony identyczny

ekran, jak przy dodawaniu aktualnosci). Nalezy wprowadzi¢ niezbedne zmiany i je zapisacd. Istniejg dwa spo-

soby zapisywania zmian:
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Narzedzia

= klikajgc przycisk Zapisz i zakorcz — system poinformuje o zapisaniu zmian i zakonczy wyswietlanie
formularza modyfikacji aktualnosci powracajgc do poprzedniego ekranu,

= klikajgc przycisk Zapisz — system poinformuje o zapisaniu zmian i bedzie kontynuowat wyswietlanie
formularza modyfikacji aktualnosci.

Usuwanie aktualnosci

Istnieje rowniez mozliwos$¢ usuniecia aktualnosci z listy. Aby tego dokonaé, nalezy klikngé przycisk x znaj-
dujacy sie na liscie aktualnosci po prawej stronie dat obowigzywania danej aktualnosci.

Dane osobowe

Opcja ta stuzy do wyswietlenia i pobrania do pliku PDF informacji dotyczacych danych osobowych kandyda-
ta. Wsréd wyswietlanych danych znajdujg sie nastepujace informacje:

= data wprowadzenia danych do systemu,
= jdentyfikator uzytkownika wprowadzajgcego dane kandydata,

= informacjg, czy zostat wniesiony sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérych mo-
wa w Art.32 ust. 1 pkt. 8 Ustawy o ochronie danych osobowych.

Po wybraniu widoku Kandydaci/Dane osobowe wyswietli sie strona zawierajgca pole stuzgce do wyszuki-
wania kandydatéw. W celu wyszukania konkretnego kandydata nalezy wpisa¢ numer PESEL, nr wniosku lub
nazwisko kandydata, a nastepnie klikng¢ przycisk Wyszukaj.

Z listy wskaz kandydata klikajgc z prawej strony przycisk Wiecej.

Dane osobowe

Wyszukaj
Podaj numer PESEL, nazwisko, lub numer wniosku:

Wryszukaj W

W celu zmodyfikowania danych nalezy klikng¢ przycisk Modyfiku;j.

Modyfikowa¢ mozna wytacznie opcje dotyczacag sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz

informacje o udostepnieniu danych osobowych.
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Pomoc

Pomoc

Podrecznik

W widoku dostepnym z gtéwnego menu: Pomoc/Podrecznik znajduje sie podrecznik dla uzytkownika punk-
tu naboru. Podrecznik zapisany jest w formacie PDF (Portable Document Format). Do odczytania pliku

w tym formacie niezbedny jest program Adobe® Reader®.

Aby otworzy¢ podrecznik w oknie przegladarki, nalezy klikng¢ Podrecznik lewym przyciskiem myszy. Aby
zapisa¢ podrecznik na dysku komputera, nalezy klikngé Podrecznik prawym przyciskiem myszy, a nastepnie
wybraé opcje Zapisz element docelowy jako....

Chwidrz odnosnik w nowym oknie

Cbworz odnosnik w nowe] karcie

Dodaj odnosnik do zaktadek. ..

Kopiuj adres odnosnika

it ascimosci
Adblokuj obrazek. ..
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Etapy prac

Etapy prac

Proces scentralizowanego naboru prowadzony z wykorzystaniem systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe
podzielony zostat na kilka etapéw, ustalonych podczas konfiguracji systemu z udziatem OP. Kazdemu eta-
powi przypisano okreslone czynnosci, do ktérych zobowigzani sg poszczegdlni uczestnicy przedsiewziecia.

System zbiera i przechowuje informacje na temat aktualnego stanu realizacji poszczegdlnych etapéw przez
wszystkich uczestnikow, dzieki czemu istnieje mozliwos$¢ koordynacji dziatan i sprawnego przebiegu naboru.
Ponadto system dostosowuje udostepnianie okreslonych funkcji do aktualnego stanu realizacji etapéw.

Zamykanie kolejnych etapéw prac jest bardzo waznym elementem funkcjonowania systemu. Niezamkniecie

w przewidzianym terminie danego etapu przez chocby jeden punkt naboru moze spowodowac zatrzymanie
dalszych prac we wszystkich szkotach objetych systemem!

Etap — wprowadzenie oferty edukacyjne;j

Pierwszy etap prac sktada sie z wprowadzenia oferty edukacyjnej szkét podlegtych danemu punktowi nabo-
rui polega na:

= wprowadzeniu informacji o planowanych oddziatach w roku szkolnym, na ktéry prowadzony jest
nabor,

= wprowadzeniu informacji o przedmiotach punktowanych w szkole lub innych szczegdlnych zasad
rekrutacji obowigzujacych dla danej szkoty, ktére bedg dostepne dla kandydata na stronach inter-
netowych systemu.

Wszystkie narzedzia potrzebne do wprowadzenia i modyfikacji zasad rekrutacji znajdujg sie w widoku Na-
bor/Oddziaty planowane i Nabor/Regulaminy.

Wprowadzanie regulaminu

Aby wprowadzié zasady rekrutacji danej szkole ponadpodstawowej, nalezy wybrac zagdang szkote z rozwija-
nej listy znajdujacej sie w sekcji Kryteria wyboru. System wyswietli obszar, w ktérym nalezy wprowadzic¢
tres¢ regulaminu, a nastepnie klikng¢ przycisk Zapisz i podglad znajdujgcy sie ponizej tego obszaru.

System umozliwia wprowadzenie zasad rekrutacji za pomocg podrecznego edytora WYSIWYG, ufatwiajgce-
go formatowanie tresci w wymienionych miejscach:
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Plik = Edycja= Wstaw~= Widok= Format= Tabela= Narzedzia~-

" 7 Romiarcze.~ B I U & E E =E E =~ E =E BE-

s NP E & B A-RA- 3 oo

Jezeli po wybraniu widoku Regulaminy nie wyswietli sie obszar stuzacy do wprowadzania regulaminu ozna-
cza to, ze etap wprowadzania regulamindw oraz oferty edukacyjnej zostat juz zamkniety lub uzytkownik nie
posiada uprawnienia do zarzgdzania oddziatami.

System dopuszcza stosowanie we wprowadzanej tresci regulaminu podstawowych znacznikéw jezyka HTML
(edytor: Narzedzia/Kod Zrodtowy). Jako tres¢ regulaminu nalezy wstawi¢ cze$¢ kodu strony zawartg
w znaczniku HTML <body>. Dzieki temu istnieje mozliwo$¢ dowolnego dostosowania wygladu tresci regu-
laminu, wedle uznania szkoty. Nie zaleca sie jednak tej metody, gdyz edytor WYSIWYG oferuje szeroki za-
kres formatowania tekstu.

Regulaminy

Szkota {2): =] [a-] =] [-1[5=]
] >

4 [[7] Technikum nr 1

’*Krvteria wyboru

Tresd regulaminu

Plik ~ Edycia - Wstaw - Widok - Fommat - Tabela - Marzedzia -

- lag Rozmiarcz. . - B ra o = =E=E = =
>

ot N P & = BB oA -~ B -~ 32 <

"
i
!

Regulamin Rekrutacii dla ucznidw szkst podstawowych na rok szkolny 20015/2020.

E1

MNa podstawie Zarzadzenia Nr 11/19 Matopolskiege Kuratora Ogwiaty z dnia 29 stycznia 2019 r, oraz na_podstawie art. 154
ust,1 pkt 2, art.161 ustawy = dnia 14 grudnia 2016 n Prawo GSwiatowe [Dz.U. = 2018 r poz.996 2= gm.) oraz § 11
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 marca 2017 r. w sprawie przeprowadzenia postepowanis
rekrutacyinege oraz postepowaniz vzupetniajacego do publicznych przedszkeli, szlkodt i placéwek (Dz. U. = 2017 r poz.610)
ustala sig Regulamin Rekrutacji dla wcznidw szkét podstawowych na rok szkolny 20019/2020.

52
Ustalenie zadari rekrutacyinych na kalejny rok szkelny wynika z analizy:
a. potrzeb srodowiska:
b. wnioskdw Rady Pedagogicznei, Rady Rodzicdw i Samorzadu Uczniowskiego:
c. kontakedw 2 Biurem Pracy
d. decy=ji organu prowadzacege.

ES

1. Rekruracje do szkoby przeprowadza szkolna komisja kwalifikacyjna powokywana przez Dyrekrora Szkohy.
2. Od decyzji szkelnej komisji kwalifikacyjnej preyshuguje uzasadnione cdwolanie do dyrektora szkokhy.

3. W postepowaniu reknstacyjnym oraz kwalifikacyjnym cbowiazuje przestrzeganie zasady peufnodc (zgednie = ustawa =
dniza 14 grudnia 1982 r. 0 ochronie tajemnicy parfstwows] | stuzbowe] = péZniejszymi zmisnami oraz ustawa = dnia &
grudnia 2013 r. o zmianie ustawy O Systemie oSwiaty oraz ustaws = dnia 10 maja 2018 r o ochronia danych csobowych Dz.
U. z 2018 r poz.1000).

54

1. Do liceum ogélnoksztalcacego, technilkkum, przyjmowani sa sbsolwenci szkéf podstawowych.

20 ZSP w Kryniey-Zdroiy provadsl naber do sikel dla misdzioty v syetemie rakiutach alektronicaned.

55
Kandydaci do szkoly dokenuja rejestracji w macierzystaj szkole pedstawowej w systemie elektronicznej rejestracii
wskazujac wedlug preferencii 2 wybrane przez siebie szkoly (koleinoss wybranych szkét w porzadku od najbardziej do
najmnie] preferowanych ).

se
1. wszystkie infermacie dotyczace kandydatéw ubiegajacych si o previecie do szkdt badacych w systemis rekrutacii
=lsktromicerne; worowadza do Centralne; Bazy Danych szkote pisrwszego wybory.

2. Ws=ystkis infermaci= dotyczace kandydatdw sposa elektronicznei rekrutscii ubiegajacych sie do szkét badacych w
systemie rekrutacii elektrenicans) wprawadzaa szkoly pierwszege wyboru.

3. Informaci= o swentuslnych zmisnech wprowsdes kendydst == pofrednictem sskohy pisrwsz=go wybaru,

57
1. Do szkét ponadpodstawowych prayjmowani s5 uczniowis kolsino = najwisksza iloscia punktdw.
2. W preypadku réwnej ilodci punktdw pierwszenstve majs sieroty.

e

p Stow: 1031,

-

@l Anuluj i podalad Zapisz i podglad W
- Wstecz

System wyswietli podglad regulaminu. Nalezy sprawdzi¢, czy wprowadzony regulamin jest poprawny. Jezeli
regulamin zawiera btedy, nalezy klikng¢ przycisk Zmien i dokona¢ niezbednych poprawek.

Oddziaty planowane

Punkt naboru odpowiada za wprowadzenie informacji o oddziatach planowanych przez kazdg z obstugiwa-
nych przez niego szkoét.
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Informacja o planowanych przez szkote oddziatach bedzie dostepna dla kandydata na stronach interneto-
wych systemu.

Wszystkie narzedzia potrzebne do wprowadzenia informacji o planowanych oddziatach znajdujg sie widoku

Nabér/Oddziaty planowane.

Dodawanie nowego oddziatu

Aby rozpoczgé¢ dodawanie nowego oddziatu do danej szkoty ponadpodstawowej, nalezy w widoku Na-
bér/Oddziaty planowane klikng¢ przycisk Dodaj.

Oddzigly: |ID pddzishy, fragment: nazvry skréconej, nazvry przedmiotu razszerzonega, punktovs

o lub jeryks cboego Prrynaleinosc: oP @PN () SPP |Wybrane: 0 >

Typ oddzishiz Wybrane: 0 > [ bezsuk rodzaj Wybrane: 0 > [ SUKwspdiny Pokaz (14)

W celu wydwistienis listy oddziskive, nalezy powyzsj ustawic kryteria szukania, a nastepnis wybraé praycisk "Pokaz’,
Uriaga! Wywietlenie viszystiich oddziskéw bez zawgsenia zskresu moze potrwaé kika minut,
+ Dodsj oddzist

System wyswietli formatke Kreator dodawania oddziatu, w ktérym nalezy wskazac z wybieralnej listy Or-
gan prowadzacy, Punkt Naboru, Szkote i Typ oddziatu.

Stona gowna  Kandydsc UGG Zestawienia  Pomoc

f N E B %

Szkohy m Regulzminy i’::fc":; Etapy prac

Oddzialy: (ID pddzizhu, fragment: nazwy skrdcon: onege, punktowanego lub jezyka obeego Przynaleincsc: oP @ PN () SPP |Wybrane: 0 ge

. nzzvry praedmiotu roze

Typ oddzizhu: Wybrane: 0 | [ bezsuk rodzaj Wybrane: O ~| [ SUKwspéiny Pokaz (14)

W celu wyswietlenia listy oddzialow, nalety pownyiej ustawic kryteria szukania, a nastepnie wybrac przycisk "Pokai”

Unwaga! Wysuristlenie wszystkich oddziskiw ber zawiezenia zakresu moze potrwad kika minut.

4 Dodaj oddziat

&

Organ prowadzscy = |---wybierz-—- =
Punkt Naboru * ~-vrybierz--- =
Szkola * --veybierz--- =
Typ oddzialu B
Typ oddzish * ---vrybierz--- =

© Amhij | | Dakej

Po uzupetnieniu danych i kliknieciu przycisku Dalej, nalezy uzupetni¢ obowigzkowe wiersze (oznaczone
symbolem *).
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W sekcji Dane podstawowe znajdujg sie nastepujgce informacje:

= Symbol oddziatu — oznaczenie oddziatu, pod jakim jest on identyfikowany w szkole. Nazwa oddziatu
moze zawiera¢ maksymalnie do 10 znakdw. Zalecane jest jednak stosowanie krétkich nazw typu
Illa”I Hld”l

= Nazwa skrécona — (generowana automatycznie) nazwa oddziatu jest generowana do domysinej
wersji zgodnie z aktualnie wybranymi przedmiotami rozszerzonymi (lub zawodem),

= Liczebnos¢ grupy rekrutacyjnej — planowana liczba kandydatéw, ktéra chcemy zrekrutowac¢ do od-
dziatu, lub jego czesci. W trakcie dokonywania przydziatu system przydzieli do oddziatu maksymal-
nie takg liczbe ucznidéw, jaka zostanie zdefiniowana w tym polu. Jezeli szkota otwiera wiecej niz
jeden oddziat o identycznym charakterze, wéwczas rekrutacja do wszystkich takich oddziatéw bez-
wzglednie powinna by¢ prowadzona tgcznie — powinny one by¢ zdefiniowane w systemie jako jeden
oddziat o odpowiednio powiekszonej liczebnosci grupy rekrutacyjnej.

= Jezeli szkota otwiera oddziat, ktéry jest podzielony na kilka czesci, do ktérych kandydaci powinni by¢
rekrutowani osobno (np. w przypadku réznych zawodéw w obrebie oddziatu), wéwczas w ofercie
edukacyjnej te wyodrebnione czesci klasy powinny by¢ wprowadzane jako odrebne oddziaty, o od-
powiednio zmniejszonej liczbie grupy rekrutacyjnej,

= liczebnos¢ podstawowa oddziatu — liczebnos¢ pojedynczego oddziatu, do ktérego prowadzona jest
rekrutacja. Liczebnos¢ ta ma zasadnicze zastosowanie w przypadku, gdy szkota otwiera wiecej niz
jeden oddziat o danym charakterze i prowadzi do nich rekrutacje tgcznie, badz dzieli jeden oddziat
na czesci, do ktérych rekrutacja prowadzona jest osobno. W przypadku, gdy szkota otwiera tylko je-
den oddziat o okreslonym charakterze, liczebnos¢ grupy rekrutacyjnej jest réwna liczebnosci pod-
stawowej.

W sekcji Profil znajduja sie nastepujgce informacje:
W Zawdd - wyswietla sie wytgcznie w przypadku opisu oddziatu w technikum lub szkole branzowej,

= Przedmioty rozszerzone — nie wyswietla sie w szkotach branzowych, natomiast w liceum i techni-
kum umozliwia dodanie przedmiotdw rozszerzonych obowigzkowych i do wyboru,

= Jezyki obce - (w przypadku szkét branzowych tylko jeden jezyk) -wskazanie jezykdw obcych wraz ze
wskazaniem poziomu jezyka oraz godzin nauczania.

W sekcji Zasady kwalifikacji-zawarte sg warunki kwalifikacji kandydata do oddziatu z okresleniem kryteriéw
kwalifikacji, np. wskazanie przedmiotéw punktowanych.

W sekcjach Opis przedmiotéw rozszerzonych, Opis oddziatu, Specyfika rekrutacji czy Opis wymagan do-
datkowych s3 sekcjami opisowymi, ktére mogg uszczegdtowié oferte oddziatu.
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lOddzialy: [ID pddzishu, fragment: nazwy skrécons), nazvy praedmiotu rozszerzonego, punkiovianego lub jezyka obcego | Praynaleincéc:

op @PN ¢

Typ cddzishu:

b

rodzaj Pokat (14)

B sk

Unwaga! WySwietlenie wezystkich oddziskw bez zwesenia zakresu o

Kreator oddziatu

W cel wysvistienia listy oddziskdw, nalety powyzej ustawié kryteria szukanis, 2 nastepnie viybrat praycisk “Pokat.

< Dodaj oddzial

Symbol = vy |

Nazwa skrdcona * {gensrowana sutomatycnie) 7]

iy [ |

rekrutacyjnej *

Liczebnosc podstavovia |:m |

oddzidu *

Innowracia . [me =

Profil a
oty Wybrane: 1 i

Przsdmioty rezszerzone [Wybraner 3 =

da wryborus

Jezyki obce

l

Piervrszy jezyk cboys  jesyk angieiski || cdpodstave | kontynusge  Logeddintygs  40/4.0/40/40 | Uss
ctpotatm [ bemmune oodinses [ [ ][ [ oot

Drugi jezyk obey: Jezvk mismiecki |7 cdpodstaw [ kontynuacja  L.godeintyg.: 20/20/20/20 | Usii
Tt [~

© Anckj 4 Wsez b Dalej

Oddsialy: [ID pddzish, fragment: nazvey skrécans, nazvy presdmiotu n

Kreator oddziatu

Sprawdzian uzdolnien kierunkowych

Typ oddzishu:

= sy

W celu wySwistlenia listy oddzialdw, nalety powyzej ustawic kryteria
Uvwaga! Whydvristlenie wezystkich oddziskéw bez zavigienia zskresu mo)
4 Dodaj oddzial

Oz N ek e

Kandydaci posiadsjecy stetus ‘cimpijceyks’ 53 sutomatycanie kvralfikowani do tege oddzishu.
Pozostali kandydaci podlegajs ponitsrym zsssdom.

By kandydat byt rozpatrywany do tego oddzisty podczas kwalifilaci, musi speknic ponizsze warunki:

Wartos¢ punktdw za oceny i

igcia (oraz zz dzizn, jesii v} prask ‘minimum punk

Zaliczenie spravedzianu uzdolnien kisrunkovrych,

Podczas kwalifikacii do tego oddzistu 53 kolejno brane pod uwage ponitsze kryteris:

Punktacja z2 ocemy z preedmiotdw:
[nr 1. |ka polki |'v
Ir2 [atematyka [
! lors [biokge [~ [ kombinega:  Zmer
Inra. |chemia [ F kombinaga: | zmien
Dany presdmiot mae wystapi: tylko jeden raz widd wszystkich pazyci ch oxaz ich kombinacji
2 |-—wiybierz— | | Dodsy
3 jnoic veyniksjacs z reczneao iz list chatnych

Modlivre do zdabycis meksimum punkiéw do cddzish (cbicons sutematycenie) : 200.00
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Strona gidwna | Kandydac BN Zesawienia  Pomoc

L >
sakoy (SRR Regulaminy
Pdsalys [10 podaah, fragmenti nasioy shrdeonsynamyprstmst ol [ o v . B T U S AR xx HHMe EZES =
Typ oddzialu: Wybrane: 0 ¥ [E bersu Y EBE %
—F
W celu wySwietlenia listy oddzisldw, nalety pownyiej ustawic kryteria
Uwiaga! Wiydwietlenis wezystkich oddzisiéw bez zawetenia zakresu mof
+ Dodaj cddzial
Sans Serif & Normal B B I US A A x X HiH & 2= EE »f =
Y E B %
Sans Serif  $  Normal B B I US A® X; X°  Hi Ha #9 < = E E o =
@8 %
Opis wymagas dodatkowych 2]
Sans Serif ¢ Normal : BIUS A® x, ¥ HH»® ==& E =
S EH v
© Anukij | 4= Wstez ||+ Utworz
-
e |

Typ oddziatu

Jezeli wprowadzany oddziat ma charakter szczegdlny (jest tak zwanym oddziatem dwujezycznym, integra-
cyjnym cz. dla kandydatéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego, integracyjnym cz. ogélnodo-
stepna, z miedzynarodowg maturg, sportowym, mistrzostwa sportowego), nalezy okresli¢ jego typ.

Charakterystyka poszczegdlnych typow oddziatow:

= Dwujezyczny - typ posiadajgcy drugi jezyk wyktadowy. W przypadku wybrania tego typu oddziatu poja-
wi sie dodatkowe pole Jezyk, w ktérym nalezy wskaza¢ dodatkowy jezyk wyktadowy. W tym typie od-
dziatu sprawdzian uzdolniei kierunkowych jest obowigzkowy i nazywa sie Sprawdzian kompetencji
jezykowych,

=  Sportowy - w przypadku wyboru tego typu oddziatu nalezy wskazac dyscypliny, ktére bedg realizowane
w ramach tego oddziatu (o ile lista dyscyplin zostata zdefiniowana w konfiguracji systemu). W tym typie
oddziatu sprawdzian uzdolnien kierunkowych jest obowigzkowy i nazywa sie Préba sprawnosci fizycznej,

= Mistrzostwa sportowego - w przypadku wyboru tego typu oddziatu nalezy wskaza¢ dyscypliny, ktére
bedg realizowane w ramach tego oddziatu (o ile lista dyscyplin zostata zdefiniowana w konfiguracji sys-
temu). W tym typie oddziatu sprawdzian uzdolnien kierunkowych jest obowigzkowy i nazywa sie Préba
sprawnosci fizycznej,

= Miedzynarodowy - w tym typie oddziatu sprawdzian uzdolnien kierunkowych jest obowigzkowy i nazy-
wa sie Sprawdzian kompetencji jezykowych. W parametrach sprawdzianu nalezy okresli¢ jezyk obcy
z ktérego przeprowadzony bedzie sprawdzian,

™ |ntegracyjny cz. dla kandydatéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego - w tym typie od-
dziatu nalezy okresli¢ sposéb kwalifikacji, wybierajgc jedng z dwdch opcji Decyzja indywidualna lub
Standardowe zasady punktacji. W przypadku wskazania opcji Decyzja indywidualna nie ma sekcji
Przedmioty punktowane oraz sekcji Kryteria ex-aequo, nie sg réwniez wyliczane punkty rekrutacyjne,
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a przyjecie odbywa sie na podstawie indywidualnej decyzji komisji rekrutacyjnej (sprowadza sie to do
recznego ustawienia kolejnosci kandydatow na listach na etapie Porzgdkowanie list chetnych),

= |ntegracyjny cz. Ogdélnodostepna - oddziat nie posiada zadnych szczegdlnych cech, jego cechy s3 iden-

tyczne jak w przypadku oddziatu ogdlnodostepnego. Typ ten stosuje sie do utworzenia czesci oddziatu
integracyjnego dla osdb bez orzeczenia,

= (QOddziat przygotowania wojskowego - oddziat, do ktérego kwalifikacja odbywa sie na zasadach iden-
tycznych jak do oddziatu sportowego z wyjatkiem tego, ze zaliczenie SUK nie jest konieczne, by uzyskac
zwolnienie wynikajace ze statusu ,olimpijczyka”,

= (QOddziat wstepny - oddziat zwany w przepisach , klasg wstepng”, do ktérego kwalifikacja odbywa sie na
zasadach identycznych, jak do oddziatu dwujezycznego z wyjatkiem tego, ze w parametrach oddziatu,
w sekcji SUK nie definiuje sie jezyka tego sprawdzianu.

[Oddzialy: (1D pddzizhu, fragment: nazwy skrécone), nazwy przedmictu rozszerzonego, punkiowanege lub jezyka cbeego Przynaletnosc: OP @PN  SPP  |Wybrane: 0 v

Typoddzidus  Wybrane: 0 ¥ [ bezsuk rodzaj Wybrane: 0 >| [0 SUK wspdiny Pokaz (14)

W celu wywistlenia listy oddziskéw, nalety povryzej ustawic kryteria szukania, a nastepnie wybrac proycisk “Pokai”,
Uviaga! Wysvrietlenie wrystkich oddziskéw bez zawesenia zakresu maze potrwac kilka minut,

4 Dodaj oddzial

a8
Organ prowsdzacy * | Missto Widliszki Wislkis ~
Punkt Naboru * Publ. LO nr I im. Mikckja Kopernika w Widliszkach Wislkich A
Szkolz * Publiczne Liceum Ogdincksztasicace nr 1w Widliszkach Wiglkich bt

?E
< =

Typ oddzislu * przygotoviania wojskowego

ogéinodostepny ~
dvauiezycany
wistepny
sportowy
mistrzostwa sportowego
ied 4

, ¥
integracyjny cz. dia kandydatdw z orzeczeniem o potrz, kst spec.

integracyjny 2. ogdinodostepna

przygotowania wojskawego v

W przypadku oddziatow integracyjnych cz. dla kandydatéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjal-
nego kandydat zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku kopie orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej o wskazaniu do ksztatcenia w oddziale integracyjnym, potwierdzong przez szkote, w ktorej
oddziat ten jest uruchamiany oraz w czasie uzupetniania danych zaznaczy¢ opcje o potrzebie ksztatcenia
specjalnego i wpisa¢ numer dokumentu orzekajgcego.

Dla kandydata posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, ustawiona zostata blokada

uniemozliwiajgca wybor oddziatu integracyjnego z czescig dla petnosprawnych. Dodatkowo w czasie préoby
wyboru takiego oddziatu, system wyswietla komunikat informacyjny.

Sprawdzian uzdolnien kierunkowych, préba sprawnosci fizycznej, sprawdzian
kompetencji jezykowych

W sytuacji wyboru typu oddziatu, do ktérego obowigzuje sprawdzian np. oddziat sportowy (préba sprawno-
$ci fizycznej) mozliwe sg ustawienia: Wspdlny tak/nie.
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W zagadnieniu Czy wspolny mozliwe sg nastepujgce ustawienia:

1) Nie - oznacza, 7e sprawdzian uzdolnien kierunkowych bedzie realizowany tylko dla tego jednego od-
dziatu,

2) Tak - umozliwia przeprowadzenie sprawdzianu uzdolnien kierunkowych wspdlnie dla kilku grup z tej
samej szkoty lub wspdlnie z innymi szkotami.

W tym przypadku nalezy wyznaczy¢ szkote (sposrdd biorgcych udziat w sprawdzianie), ktéra stanie sie ad-
ministratorem sprawdzianu uzdolnien kierunkowych. Jej zadaniem bedzie utworzenie wspdlnego spraw-
dzianu uzdolnien. Sprawdzian dodaje sie przy uzyciu przycisku Utwoérz nowy. Po nacisnieciu przycisku
pojawi sie formularz, w ktérym nalezy podac nazwe sprawdzianu oraz okresli¢ mozliwy do zdobycia zakres
punktow. Nastepnie nalezy wybra¢ utworzony sprawdzian z listy w polu Wybierz wspdlny. Pozostate grupy
biorgce udziat w wspdélnym sprawdzianie uzdolnien kierunkowych wybierajg z listy ten sam sprawdzian.
W nastepnej kolejnosci nalezy okresli¢ prég punktowy, tj. minimalng liczbe punktéw potrzebng do zalicze-
nia sprawdzianu. W przypadku, gdy pole Prég pozostanie puste, dowolny wynik jest wynikiem zaliczajgcym.

1. Typ wyniku - Punkty,

2. Zakres punktow - nalezy okresli¢ zakres punktéw, prég punktowy (tak/nie). Parametry nalezy okresli¢
W nastepujgcy sposdb:

= Zakres punktow - nalezy okresli¢ zakreséw punktéw od minimalnej liczby punktéw do maksymalne;j
stosujac liczby rzeczywiste. Przedziat jest obustronnie domkniety,

=  Prég punktowy - nalezy okresli¢ préog punktowy tj. minimalng liczbe punktéw potrzebng do zalicze-
nia sprawdzianu. W przypadku, gdy pole Prég pozostanie puste, oznaczac¢ to bedzie, ze dowolny
wynik jest wynikiem zaliczajgcym.

W przypadku wskazania oddziatu w typie dwujezyczny obowigzuje sprawdzian kompetencji jezykowych
i mozliwe sg nastepujgce ustawienia: Wspélny tak/nie.

W zagadnieniu Czy wspdlny mozliwe sg nastepujgce ustawienia:

1) Nie - oznacza, ze sprawdzian uzdolnien kierunkowych bedzie realizowany tylko dla tego jednego od-
dziatu.

2) Tak - umozliwia przeprowadzenie sprawdzianu uzdolnien kierunkowych wspdlnie dla kilku grup z tej
samej szkoty lub wspdlnie z innymi szkotami.

W tym przypadku nalezy wyznaczy¢ szkote (sposrod biorgcych udziat w sprawdzianie), ktéra stanie sie ad-
ministratorem sprawdzianu uzdolnien kierunkowych. Jej zadaniem bedzie utworzenie wspdlnego spraw-
dzianu uzdolnien. Sprawdzian dodaje sie przy uzyciu przycisku Utwoérz nowy. Po nacisnieciu przycisku
wyswietli sie formularz, w ktédrym nalezy podaé nazwe sprawdzianu oraz okresli¢ mozliwy do zdobycia za-
kres punktow. Nastepnie nalezy wybrac¢ utworzony sprawdzian z listy w polu Wybierz wspdlny. Pozostate
grupy bioragce udziat w wspdlnym sprawdzianie uzdolnien kierunkowych wybierajg z listy ten sam spraw-
dzian. W nastepnej kolejnosci nalezy okresli¢ prég punktowy, tj. minimalng liczbe punktéw potrzebng do
zaliczenia sprawdzianu. W przypadku, gdy pole Prég pozostanie puste, dowolny wynik jest wynikiem zali-
czajacym.
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1. Typ wyniku - Punkty,

2. Zakres punktow - nalezy okresli¢ zakres punktow, prég punktowy (tak/nie) Parametry nalezy okresli¢
W nastepujacy sposdb:

= Zakres punktow - nalezy okresli¢ zakreséw punktéw od minimalnej liczby punktéw do maksymalne;j
stosujac liczby rzeczywiste. Przedziat jest obustronnie domkniety,

= Prég punktowy - nalezy okresli¢ prég punktowy, tj. minimalng liczbe punktéw potrzebng do zali-
czenia sprawdzianu. W przypadku, gdy pole Prég pozostanie puste, oznaczac to bedzie, ze dowolny
wynik jest wynikiem zaliczajgcym.

3. Sumowany z punktami rekrutacyjnymi - mozliwe sg nastepujgce ustawienia:

= Tak — powoduje zsumowanie punktéw uzyskanych za sprawdzian uzdolnien kierunkowych z pozo-
statymi punktami rekrutacyjnymi. Ponadto nalezy okresli¢ mnoznik. Celem zastosowania mnoznika
jest zmiana wagi punktéw za sprawdzian uzdolnien kierunkowych w ogélnej punktacji kandydata.
Mnoznik doliczenia SUK dla oddziatu jest domysInie ustawiony na wartos$é 1,

= Nie — powoduje pozostawienie punktéw rekrutacyjnych niezmienionych, niezaleznie od wyniku
sprawdzianu uzdolnien kierunkowych.

W przypadku wyboru typu oddziatu, do ktérego obowigzuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych inny niz
proba sprawnosci fizycznej lub sprawdzian kompetencji jezykowych w sekcji Sprawdzian uzdolnien kierun-
kowych mozliwe sg nastepujgce ustawienia:

Obowigzuje sprawdzian:

= Nie — jezeli sprawdzian uzdolnien kierunkowych nie obowigzuje do definiowanego oddziatu. Wtedy
kolejne ustawienia dotyczgce sprawdzianéw uzdolnien kierunkowych nie bedg wyswietlone,

= Tak — jezeli sprawdzian uzdolnien kierunkowych obowigzuje do definiowanego oddziatu. Wtedy ko-
lejne ustawienia dotyczace sprawdzianow uzdolnienn kierunkowych bedg aktywne (Wspdlny -
tak/nie, Typ wyniku - zaliczenie lub punkty, wybierajac opcje Punkty, pojawiajg sie kolejne aktywne
ustawienia zakresu punktow, progu punktowego i sumowania lub nie z punktami rekrutacyjnymi).

Oddziat sportowy

W przypadku oddziatéw sportowych oraz mistrzostwa sportowego nalezy, po wybraniu odpowiedniego
typu oddziatu, wskazac z listy rozwijalnej wybrang dyscypline i zatwierdzi¢ wybdr zaznaczeniem. W sekcji
wyboru mozna wskazac¢ wiecej niz jedng dyscypline.
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Szkola prowadzaca B

Organ prowadzacy * |Miasto Widliszki Wielkie

Punkt Naboru * [Publ. LO nr Tim. Mikclaja Kopernika w Widliszkach Wislkich |~

Szkola * |Pub|k1n2 Liceum Ogalnoksrtalcace nr I w Widliszkach Wielkich |"

Typ eddzialu
Typ oddzizh * |sporhnwy |"

Lista dyscyplin |Wybmne: 1 i
E | al = \[_Hj

=

lekkoatletyka &
sistkdwka chlopoy (CH) ~ Zapisz
sistkdwka dzieviczeta(DZ)
sisthdwka

pitkz noénz

pitkz recznz

koszykdwks

=

OoOOoE@EmE@ G

koszykdwka chiopoy

koszykdwka drieviczets ~
T —

W sekcji Proba sprawnosci fizycznej nalezy okresli¢ zakres punktéw oraz prég punktowy. Dodatkowo w tej
sekcji nalezy okresli¢, czy sprawdzian — préba sprawnosci fizycznej - jest wspdlny.

Praba sprawnasci fizycznej

Otk @nie

Typ vayniku: * punkty

Zakres punktdw - 4 ]
prandsany; * minimum: makﬂmum.
Prog punktovay: * Witk (nie Wadnéc':’

W przypadku oddziatéw sportowych oraz mistrzostwa sportowego kandydat zobowigzany jest zatgczy¢ do
podania dokumenty wymagane i potwierdzone przez szkote, w ktdrej oddziat ten jest uruchamiany.

Sekcja zostata podzielona na dwie blizniacze czesci — pierwsza z nich przeznaczona jest dla jezykdw okreslo-
nych jako pierwszy, druga do jezykéw okreslonych jako drugi.

Sekcja Profil-Przedmioty rozszerzone/jezyki obce/zawéd

W zaleznosci od wybranego typu szkoty, w sekcji Profil, mozna zdefiniowac dla planowanego w niej oddzia-
tu nastepujace informacje:

= liceum ogodlnoksztatcace — przedmioty rozszerzone obowigzkowe oraz przedmioty rozszerzone do
wyboru, jezyki obce wraz z poziomem nauczania i liczbg godzin w roku,

= technikum — zawdd oraz przedmioty rozszerzone obowigzkowe oraz przedmioty rozszerzone do
wyboru, jezyki obce wraz z poziomem nauczania i liczbg godzin w roku,
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= szkota branzowa | stopnia— zawdd oraz jeden jezyk obcy wraz z poziomem nauczania i liczbg godzin
w roku.

W przypadku oddziatdw w szkotach branzowych | stopnia lub technikach, uczen zobowigzany jest dostar-
czy¢ zaswiadczenie lekarskie zawierajgce orzeczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia
praktycznej nauki zawodu, wydane zgodnie z przepisami w sprawie badan lekarskich kandydatéw do szkot
ponadpodstawowych lub wyzszych, ucznidéw tych szkdt, studentdw i uczestnikéw studiéw doktoranckich.

Wybér przedmiotdw rozszerzonych polega na zaznaczeniu przedmiotu z listy wyboru. W przypadku oddzia-
téw w liceum Informacja o wybranych przedmiotach rozszerzonych wyswietli sie domyslnie w nazwie skro-
conej oddziatu.

Aby usung¢ wybrany uprzednio przedmiot z listy, nalezy go odznaczy¢ z wczedniejszego zaznaczenia.

W przypadku technikum i szkoty branzowej Informacja o wybranym zawodzie pojawi sie domyslnie w na-
zwie skréconej oddziatu. Aby zmieni¢ wybrany uprzednio zawdd, nalezy wskazac inny z rozwijanej listy.

W przypadku, gdy w danym oddziale planowane jest okreslenie 2 zawoddw, nalezy zdefiniowac 2 oddziaty.
Przyktad:

Szkota planuje otworzy¢ oddziat, w ktérym bedzie 15 uczniow uczgcych sie przedmiotow wtasciwych dla
zawodu muzyk oraz 15 uczniow uczqcych sie przedmiotow wtasciwych dla zawodu plastyk. Wowczas przy
wprowadzaniu oferty definiuje dwa oddziaty:

= pierwszy (np. ,,1al”) o liczebnosci grupy rekrutacyjnej 15 i liczebnosci podstawowej oddziatu 30 i o za-
wodzie muzyk,

= drugi (np. , 1all”) o liczebnosci grupy rekrutacyjnej 15 i liczebnosci podstawowej oddziatu 30 i o zawo-
dzie plastyk.

W przypadku, gdy nie da sie okresli¢ podziatu liczby miejsc dla poszczegdlnych oddziatéw, mozna wybraé
zawdd o nazwie wielozawodowy, a oferowane zawody opisa¢ doktadnie w dalszej sekcji Opis oddziatu.

Jezyki obce

W sekcji Jezyki obce znajduje sie informacja o jezykach nauczanych w danym oddziale. Wprowadzony zostat
podziat na jezyk pierwszy oraz jezyk drugi. Sposéb przydzielenia jezykéw nauczanych w danym oddziale
nalezy do szkoty, jednak powinien on odpowiadac rzeczywistej organizacji nauczania jezykdw w danym
oddziale.

Po wskazaniu jezyka nalezy uzupetnic¢ szczegdétowe dane dotyczace poziomu jego nauczania oraz tygodnio-
wego wymiaru godzin w poszczegdlnych latach.

Dla kazdego jezyka nalezy wskaza¢, czy bedzie on nauczany wytgcznie od podstaw, wytacznie jako konty-
nuowany, czy tez zaréwno od podstaw oraz w ramach kontynuacji.

Wprowadzajgc informacje o oddziale nalezy wskaza¢ wszystkie jezyki, ktorych kandydat moze sie uczyc.
Jezeli przewidywana jest mozliwos¢ wyboru przez kandydata jezyka, ktérego bedzie sie uczyt, nalezy wpro-

wadzi¢ informacje o petnej liscie jezykdw, z ktérych bedzie mogt wybierad.
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Jezyki na obu listach mogg sie powtarza¢. Umieszczenie jednego jezyka w obu kategoriach oznacza, ze jezyk
ten moze byc¢ dostepny dla kandydata zaréwno w ramach pierwszego, jak i drugiego jezyka.

Pierweszy jezyk obcy:  jezyk angielski 1 od podstaw | kontynuacja L.godzintyg:  40/40/40/40 | Used
—wiybierz— ¥ | O od podstaw [ kontynuacja L. godzin tyg.: Dodaj
Crugi jezyk cboy: jezyk niemiecki |71 od podstaw "] kontynuacja L. godzintyg.: 207202020 @ Usmi

——wiybierz— ¥ | [ od podstaw [T kontynuaga L. godzin tyg.: Dodaj

Przedmioty punktowane

W sekcji Zasady kwalifikacji znajduje sie narzedzie do ustalenia, z ktérych oceny bedg przeliczone na punk-
ty zgodnie z regulaminem rekrutacji do danego oddziatu.

Kolejno$¢ wybranych przedmiotdw nie ma znaczenia.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w systemie w przedmiotach punktowanych jest na state wpi-
sany jezyk polski oraz matematyka.

Wybranie jako przedmiotu punktowanego pozycji jez. obcy-najwyzsza ocena spowoduje wziecie pod uwage

przy punktacji najwyzszej oceny kandydata sposréd ocen ze wszystkich obowigzkowych jezykéw obcych.

Przyktad:

Szkota zdefiniowata jako przedmiot punktowany ,jez. obcy”. Kandydat uczyt sie w szkole podstawowej jezy-
ka francuskiego, ktory byt przedmiotem obowigzkowym i jezyka angielskiego, ktory nie byt przedmiotem
obowigzkowym. Otrzymat ocene 3 z jezyka francuskiego i ocene 5 z jezyka angielskiego. System przydzieli
mu liczbe punktow wtasciwg dla oceny 3, poniewaz punktowane mogq byc¢ tylko przedmioty obowigzkowe.

Na liscie przedmiotéw punktowanych, oprdcz nazw konkretnych przedmiotéw mozna ustawié¢ ich kombina-
cje okreslonych typow:

= typ max (a, b, ¢) oznacza najwyzszg ocene sposrod ocen z przedmiotdw a, b, c.
Przyktad:

Okreslenie przedmiotu punktowanego jako max (mat, fiz, geo) oznacza, ze przy punktacji zostanie wzieta
pod uwage najwyzsza ocena sposrod ocen z przedmiotow matematyka, fizyka i geografia.

= typ ang, a jezeli brak ang to niem oznacza, ze punktowana jest ocena z jezyka angielskiego, a jesli
kandydat nie posiada na swiadectwie oceny z jezyka angielskiego, wowczas punktowana jest ocena
z jezyka niemieckiego. Analogicznie pozycja typu ang, a jezeli brak ang to max (obcy ob.) oznacza, ze
punktowana jest ocena z jezyka angielskiego, a jezeli kandydat nie ma oceny z tego przedmiotu, to
punktowana jest najwyzsza ocena sposrod ocen z jezykdw obcych obowigzkowych.

= typ |_najl(a, b, c, d, e, f) oznacza, ze punktowana bedzie pierwsza najlepsza ocena sposréd ocen
z przedmiotéw a, b, ¢, d, e, f.
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= typ ll_najl(a, b, c, d, e, f) oznacza, ze punktowana bedzie druga najlepsza ocena (czyli najlepsza
z tych, ktdre pozostaty po wyeliminowaniu najlepszej) sposréd ocen z przedmiotéw a, b, c, d, e, f.

= typ lll_najl(a, b, ¢, d, e, f) oznacza, ze punktowana bedzie trzecia najlepsza ocena (czyli najlepsza
J]

z tych, ktore pozostaty po wyeliminowaniu dwdch najlepszych) sposrdd ocen z przedmiotow a, b, c,

de,f.

Pozycji typu |_najl(a, b, c, d, e, f), Il_najl(a, b, ¢, d, e, f) i lll_najl(a, b, c, d, e, f) nalezy uzywac tylko w przy-
padku, gdy punktowane majg by¢ co najmniej dwa przedmioty ze wskazanego zestawu. Jezeli punktowany
ma by¢ tylko przedmiot, z ktérego kandydat uzyskat najwyzszg ocene, nalezy wybrac¢ pozycje typu max (a, b,

c).

Nalezy pamietac, iz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, przy punktacji moga by¢ uwzgledniane
jedynie oceny uzyskane z przedmiotow obowigzkowych.

Kombinacje przedmiotédw punktowych sg posortowane alfabetycznie oraz uporzgdkowane. Lista wszystkich

przedmiotdw punktowanych pogrupowana jest w nastepujgcy sposob:

= 7 listy — opcja zawierajgca przedmioty pojedyncze oraz kombinacje typu x, a jezeli brak to z,

= Kombinacja - opcja stuzaca ustawieniu punktowania pozostatych kombinacji przedmiotéw. Kombi-

nacje typu ,maks” oraz ,naj” mozna utworzy¢ zaznaczajgc opcje Kombinacja a nastepnie Zmien.

W dostepnym panelu nalezy wybraé rodzaj kombinacji, a nastepnie zaznaczy¢ przedmioty majace

wejsé w sktad kombinacji. W przypadku wybrania kombinacji typu ,|_naj” mozna zaznaczy¢ opcje

wypetniajaca kolejne przedmioty punktowane kombinacjami , Il_naj” oraz ,Ill_naj”,

Zasady kwalifikac

ndydaci posiadajacy status 'climpijczyka’ s3 automatycznie kwalifikowani do tego oddzislu wylzcznie pod warunkiem, #= status ten kandydaci uzyskali
izgnieciem w jeryku identyeznym z drugim jerykiem oboym nauczanym w tym cddzizle,

li kandydaci podleg

y kandydat byt rozpatry
Wartegf wyniku préby
Zalizenie spravedziany

s kewalifikacji do t

1 [Wartosc woyniku prol

Funkcja:
Wybrane przedmicty: *

Dostepne =3 tylko pray

najlepszy z wybranych przedmictdw

|W‘ybmne: 3

]
bickogia

chemia
edukacja dla bezpieczenstwa

Punktacja za oceny z
nr 1. sk

fizyka

geografia

geografiz

Dany przedmiot mode wystapic tylko jeden raz \m ich kombinacji.

:|
:I
:|

histaria
informatyka
jezyk angiglski

OODODOODEEDIE

jezyk francuski

a M

Y

i punktowamyech,

el

bgo sprawedzianu}

T [powkj | | Dodsj

W

3 | -——wiybierz—

et Dwodaj

2 Kol

5¢ wiynikzjaca z recznego porzadkowania list chetnych

oglive do zdobnycia maksimum punkitdw do oddzizhu (oblizone automatycnie) : 50.00

& Anuhj

o Zapisz

= Minimum punktowe — liczba punktdéw, ktdrej osiggniecie jest wymagane, by kandydat mdgt by¢

rozpatrywany w rekrutacji do danego oddziatu,
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Wprowadzenie minimalnej liczby punktéw powoduje, ze kandydaci, ktérzy w procesie rekrutacji nie osiggng

tej wartosci, nie beda rozpatrywani jako kandydaci do tego oddziatu, nawet gdyby pozostawaty w nim wol-
ne miejsca.

= Maksimum punktowe — pole niedostepne w czasie tworzenia nowego oddziatu. Jego wartos¢ jest
ustawiana automatycznie i jest to maksymalna liczba punktéw rekrutacyjnych, jakie moze uzyskaé
kandydat w procesie naboru. Wartos¢ moze by¢ uzalezniona od sprawdzianu uzdolnien kierunko-
wych (jezeli taki sprawdzian obowigzuje do oddziatu i punkty z niego uzyskane sg sumowane
z punktami rekrutacyjnymi).

W przypadku typéw oddziatu: sportowy lub mistrzostwa sportowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
na pierwszym etapie postepowania rekrutacyjnego brane pod uwage sg punkty uzyskane z préby sprawno-
Sci fizycznej. Dlatego tez w tych oddziatach Maksimum punktowe do oddziatu jest automatycznie ustawiane
i rowne wartosci maksymalnej liczby punktow za te prébe. Natomiast Minimum punktowe do oddziatu nie
moze by¢ wieksze od wartosci maksymalnej liczby punktéw za prébe sprawnosci fizyczne;j.

W sekcji Zasady kwalifikacji, pod sekcjg dotyczacg wskazania przedmiotéw do punktowania, znajduja sie
kryteria pierwszenstwa wykorzystywane do rozrdznienia i uszeregowania na liscie chetnych kandydatéw
w sytuacji, gdy dwdch lub wiecej z nich uzyskuje te sama liczbe punktéw rekrutacyjnych.

Mozliwe, ze w nowo dodawanym oddziale znajdujg sie juz jakie$ kryteria i nie s3 one dostepne do zmiany.
Wynikajg one z przepiséw prawa i zasad rekrutacji szkot.

Kolejnos¢ kryteriow dodatkowych jest istotna, poniewaz przy niemoznosci rozréznienia kandydatéow na
podstawie wynikéw punktowych, kryteria stuzgce do ich uszeregowania sprawdzane sg kolejno.

Przyktad:

4

Kryteria typu ,,ocena z matematyki”, ,ocena z fizyki” nalezy rozumiec jako dajgce pierwszerstwo przy row-
nej liczbie punktdw kandydatom posiadajgcym na Swiadectwie ukoriczenia szkoty podstawowej wyzszq oce-
ne z tego przedmiotu.

Aby doda¢ kryterium ex-aequo, nalezy wybrac je z rozwijanej listy, a nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj. Po
wykonaniu tej operacji kryterium pojawi sie ponizej statych kryteriéw dodatkowych.

Aby usungc kryterium, nalezy klikng¢ pierwszy wiersz na liscie wyboru Wybierz.
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Podczas kwalifikacji do tego oddzialu s3 kolejno brane pod uwage ponizsze kryteria:

Punktzcjz za cceny z przedmictdw: *

nr 1. jezyk polski -

mztematyka bt
biclogia ¥ [F] kombinacja: = Zmien
chemiz ¥ ] kombinacja: = Zmien

Drary preedmiot mode wiystapid tylko jeden raz windd wezystkich pozycji przedmiotdw punktowamygch oraz ich kombinacji,

---vrybierz-— [her,

| 3 | -—wybierz— Nf

Punktacjz z= osiagniecia kandydata zgodnie z art. 134 ust, 2, art. 137 ust, &, art. 135 ust. 4, art. 140 ust. 3 ustawy z dniz 14 grudniz 201
Kandydsat ma problenry zdrowotne, ograniczajace moiivesc wyboru kisrunku ksstaleenia ze wezgledu na stan zdrowiz, potwierdzons| |
Kandydat speinia jedno lub wiscej kryteridvn: wisledzistnese rodziny kandydsts, niespeinospravingse kandydata, nispsinospravwncst
procentowy wynik sumaryczny z egzaminu Ssmoklasisty

ocena z jeryka angiekkisge

ocena © matematyki

orena ¢ jaryka pokskiego

1 £

Modliy

@ Anuhsj | | = Wstez || =p Dalej

Opis przedmiotow rozszerzonych

Sektor zawierajgcy pole, w ktérym mozna zamiesci¢ dowolny tekst, bedgcy opisem przedmiotéw rozszerzo-
nych. Informacje te bedg wyswietlane przy ofercie oddziatu na stronie kandydata. Sektor nie wystepuje
przy tworzeniu oddziatu w szkole branzowe;j.

Opis oddziatu

Sekcja Opis oddziatu ma charakter informacyjny i bedzie wyswietlana (o ile zostata wypetniona)
w elektronicznym informatorze dotyczgcym oferty edukacyjnej.

Sekcja ta stuzy przekazywaniu dodatkowych informacji charakterystycznych dla danego oddziatu.

Praktyka dowodzi, iz wzrost dtugosci opisu oddziatu zmniejsza liczbe ucznidw, ktorzy go czytajg. Zalecane
jest zatem stosowanie krotkich, zwieztych opisow.

Opis specyfiki rekrutacji

Sekcja Opis specyfiki rekrutacji ma charakter informacyjny i bedzie wyswietlana (o ile zostata wypetniona)
w elektronicznym informatorze dotyczacym oferty edukacyjnej oraz w trakcie dokonywania wyboru oddzia-
téw przez kandydata. Sekcja ta stuzy przekazywaniu dodatkowych informacji o wymaganiach stawianych
kandydatom w procesie rekrutacji do danego oddziatu, np. opis sprawdzianu uzdolnien kierunkowych, jezeli
taki obowigzuje do danego oddziatu. W tej sekcji nie nalezy umieszcza¢ ogdlnej charakterystyki oddziatu.
Stuzy do tego sekcja Opis oddziatu.

Opis wymagan dodatkowych

W pole Wymagania dodatkowe mozna wpisa¢ opis dodatkowych kryteridw, jakie muszg spetnia¢ kandydaci
(np. muszg posiadac okreslone zaswiadczenie lub umowe o praktyczng nauke zawodu). Opis powinien za-
wierac czytelng informacje w jaki sposdb ma zosta¢ udokumentowane spetnienie danego kryterium.

Po wprowadzeniu kompletu informacji dodawania oddziatu nalezy je zapisa¢ klikajgc u dotu formularza
przycisk Utworz. Widoczny bedzie wéwczas komunikat potwierdzajgcy dodanie nowego oddziatu:
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o Utworzono oddzisligrupe o ID: 976

Modyfikowanie oddziatu

Po wskazaniu zaktadki Nabor/Oddziaty planowane nalezy w drzewie danych struktury jednostek dostep-
nych wskazac utworzony oddziat

Kandydad a
M E P .
Oddziaty _ :
planowane
Oddzialy: | ID pddziahy, fragment: nazwy zwy przedmiotu rozszerzonego, punktowanego lub jezyka obcego Przynaleznoéc: or @PN Spp  |Wybrane: 0 >
Typ oddziatu: Wybrane: 1 v bez SUK rodzzj SUK: |Wybrane: 0 v SUK wspéiny Pokaz (14)
2 (5 System naborowy UL Oferta | Krytera | Opisy

2 [ [1] Miasto Widiszi Wiekie
12 [ [1] Publ. LO nr Tim, Mikofaja
B 5 [1] Publiczne Liceum Oglin ||| 0rgan prowadzacy: [1] Miasto Widliszki Wielie
5 [753] 1almater 4
[}t ety Punkt Naboru: [1] Publ. LO nr Iim. Mikofgja Kopernika w Widliszkach Wielkich

[943] 1a2 [0] biol-cher -
[965] 1ag [0] bic<he Szkok: [1] Publiczne Liceurn Oadinoksztatcace nr I w Widliszkach Wiekich

[754] 1b biolegiczna z
[808] ic biclogiczno-chy
11] 1d humanistyean: | || Typ: ogdnodostepny %

[
[81] 1e matematyczn:
[816] 1f biznesowo - 8

nalezy zaznaczy¢ nazwe oddziatu w drzewie danych i skorzysta¢ z ikony edycji oddziatu

obszarze roboczym z lewej strony nazwy zaznaczonego oddziatu.

Pojawi sie formularz z danymi oddziatu podzielony na zaktadki Typ oddziatu, Oferta, Kryteria oraz Opisy.
Nalezy wybra¢ odpowiednig zaktadke, klikng¢ przycisk Zmien i wprowadzi¢ stosowne zmiany. W celu zapi-
sania zmian nalezy uzyc¢ przycisku Zapisz. Jezeli uzytkownik nie ma uprawnien do modyfikacji oddziatéw lub
etap wprowadzania oferty edukacyjnej nie jest otwarty, modyfikacja oddziatu nie bedzie mozliwa (brak
przycisku Zmien).

Usuwanie oddziatu

Istnieje réwniez mozliwo$¢ usuniecia oddziatu z listy. W tym celu nalezy uzyé ikony usuwania obiektu &1,
znajdujacej sie obszarze roboczym z lewej strony nazwy zaznaczonego oddziatu. Po jej kliknieciu system
wyswietli zapytanie o che¢ usuniecia wybranego obiektu, ktére nalezy potwierdzic klikajac przycisk Tak lub
Nie.
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Uwaga!

~
Czy na pewno usunac oddzizh: [753] 131 matematyczno- r
informatyczna ? o

&) Hie  + Tak

Nie mozna usung¢ oddziatu, do ktérego pozostajg chetni kandydaci.

Wyswietlenie list chetnych, zakwalifikowanych i przyjetych oraz listy rezerwacji

Po wskazaniu zaktadki Kandydaci/Listy kandydatéw nalezy w kryteriach wyboru wybrac z listy szkote, na-
stepnie z rozwijalnej listy wybrac oddziat i wskazac¢ jedng z list:

= Chetni,

= Rezerwacje,

=  Zakwalifikowani,
= Przyjeci,

= Nieprzyjeci,

= Porzadkowanie.

Wyswietlanie listy chetnych do oddziatu

Aby wyswietli¢ liste chetnych do danego oddziatu, nalezy wybrac zaktadke Chetni. Zostanie wyswietlony
ekran podzielony na dwie sekcje:

= Ustawienia wyswietlania,

= Eksport.

Przegladanie listy chetnych

Dane wyswietlone w trybie przeglagdania majg charakter wytacznie informacyjny. Mozliwe jest ich przefil-
trowanie poprzez wskazanie w sekcji Ustawienia wyswietlania odpowiednich parametréw i klikniecie przy-
cisku Zmien widocznos¢. Lista chetnych moze by¢ przefiltrowana wedtug nastepujacych parametréw:

= Tylko preferencje nr — pozycja danego oddziatu na liscie preferencji okreslonego kandydata. Mozli-
we jest wskazanie jednej konkretnej preferencji, np. wyswietlone majg by¢ tylko dane kandydatéw
z pierwszej preferencji,

= Tylko wnioski — mozliwe jest zawezenie wyswietlanej listy do kandydatéw, ktérych wnioski sg nie-
rozpatrzone, zaakceptowane lub odrzucone,

= Tylko osiggniecia — mozliwe jest zawezenie wyswietlanej listy do kandydatéw, ktérych swiadectwa
sg nierozpatrzone, zaakceptowane lub odrzucone.

VVULCAN .
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W zaleznosci od wyboru, wyswietlona lista kandydatéw moze sktadad sie z nastepujgcych danych:
= numer systemowy kandydata,
= nazwisko i imie kandydata,
= numer preferencji — pozycja danego oddziatu na liscie preferencji okreslonego kandydata,
™ |iczba punktow zgromadzonych przez kandydata do danego oddziatu,
= stan wniosku kandydata,
= stan osiggnie¢ kandydata,

= rodzaj rejestracji — wsrdd danych kandydatéw do oddziatu wyswietlana zostanie informacja: Reje-
strowany samodzielnie lub Rejestrowany przez szkote macierzystg,

= SUK (sprawdzian uzdolnien kierunkowych) — wyniki uzyskane przez kandydata ze sprawdzianu do
danego oddziatu. Parametr ten pojawia sie dla oddziatéw, ktdre przeprowadzajg sprawdzian uzdol-
nien kierunkowych.

Ustawienia wyswietlania &

CTylko preferencie nr:
DTyIko wnioskiz
[CITylko osiagniecia:
Pokaz kolumny:

[Nr sys.]

Nazwwsko, imig

Nr pref.

Liczba punktéw

[CI'stan wniosku

[ stan osiggnied

[l Rodzaj rejestracii

Zmierl widocznosc

Na podstawie wskazanych parametrow wyswietlana jest lista chetnych.

Lp [Nr sys.] I 0, imie v Nr pref. Liczba punktow
1 [28] Drozd, Pawet Julian 1
2 [23] Dyferek, Halszka 1
3 [21] Filipek, Filip Robert 2
4 [29] Fraszka, Halina 2
5 [25] Jasifski, Franciszek Pawet 1
6 [27] Kobytka, Karol 4
7 [24] Powsinoga, Anatol 2
8 [30] RézZyvczka, Krystyna tucia 1
Lp INr sys.] r i imie v Nr pref. Liczba punktéw

Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikng¢ jego nazwisko i imie na liscie.

Istnieje mozliwos¢ posortowania tak przefiltrowanej listy wedtug ktdregos ze wskazanych parametrow:
= Numer systemowy,
= Nazwisko i imie,

= Liczba punktow.

Aby tego dokonaé, nalezy klikngé¢ nazwe wskazanego parametru w nagtéwku danej kolumny. System posor-
tuje dane znajdujgce sie na liscie, np. wyswietli dane kandydatéw w kolejnosci alfabetycznej ich nazwisk.
Pierwsze klikniecie nagtdwka kolumny powoduje sortowanie malejace, kolejne — rosngco.
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Tak przygotowang liste mozna wyeksportowac przy uzyciu opcji znajdujgcych sie w sekcji Eksport. Nalezy
wskazac format (CSV, HTML, SOU) i strone kodowa pliku wynikowego (windows-1250, ISO 8859-2 lub UTF-
8), a nastepnie klikng¢ przycisk Eksportu;.

—Eksport

Format:
Strona kodowa pliku wynikowego:

Eksportuj W

Plik wynikowy bedzie zawierat dane w identycznej kolejnosci i zakresie, jak lista wyswietlona w danym mo-

mencie w systemie.

Wyswietlanie listy chetnych do porzgdkowania. Tryb porzgdkowania listy chetnych stuzy do ustalenia kolej-
nosci kwalifikowania do oddziatu tylko tych kandydatéw, ktdrzy uzyskali takg samg liczbe punktow
i w rownym stopniu spetniajg kryteria ex-aequo. Porzadkowania dokonuje sie w czasie trwania etapu Po-
rzgdkowanie list chetnych. Aby tego dokona¢, nalezy wybraé zaktadke Porzadkowanie.

W wiekszosci przypadkow nie zachodzi koniecznos¢ porzagdkowania list chetnych, poniewaz bardzo rzadko
kandydaci nie sg rozrdznialni na podstawie liczby uzyskanych punktow i stopnia spetniania kryteriéw ex-
aequo.

Jezeli uzytkownik punktu naboru nie dokona porzadkowania list chetnych, system automatycznie ustali
losowgq kolejnos¢ kandydatow, ktérzy podlegajg porzadkowaniu — w obrebie grupy kandydatéw nie rozréz-
nionych ze wzgledu na punktacje i kryteria ex-aequo. Parametry dostepne w zaktadce Porzadkowanie
w sekcji Ustawienia wyswietlania sg identyczne, jak w zaktadce Chetni, poza parametrami: Tylko preferen-
cje, Tylko wnioski, Tylko osiggniecia. Na podstawie wskazanych parametréw wyswietlana jest lista chet-
nych. W kolejnosci liczby uzyskanych punktéw do oddziatu (od najwiekszej do najmniejszej). Jezeli na liscie
znajduja sie kandydaci, ktérzy uzyskali takg sama liczbe punktéow i w réwnym stopniu spetniajg kryteria ex-
aequo, w prawej czesci listy system wyswietli strzatki. Aby zmieni¢ kolejnos$¢ takich kandydatow na liscie,
nalezy klika¢ strzatkami w gore lub w dét.

Lp [Mr sws.] Mazwisko, imie Mr pref, Liczba punktaw _
1 [11] Mops, Alojzy 1 156

2 [17] Chusteczka, Zofia 1 154 w
g [22] Piequs, Marek 1 154 s
4 [2] Erdlik, Adrianna & 145

5 [1=] Samodzielny, Ptus 2 145

& [2] Marudny, Miko 4 142

7 [2] Alergowski, Eryk 8 141

= [1] Wispaniala, Agnieszhka 1 139

E) [4] Bozydar, Zenek 2 134

10 [2] Migusiniska, Michalina 5 125

11 [7] Paradys, Maksyrmilian 1 171

iz [=] Fafarski, Tomek 2 113

13 [15] Hésteczka, Zofia 2 110

14 [1a] Lwowsksa, Natasza 1 10%

15 [14] Fuzia, Misia z 100

Lp [Mr sy=.] Mazwiskao, imis Mr pref, Liczba punktdw _

Po kliknieciu strzatki przez uzytkownika system wyswietli zapytanie o chec¢ przesuniecia kandydata wyzej lub
nizej, ktdrg nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk OK.
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Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikng¢ jego nazwisko i imie na liscie.

Wyswietlanie listy zakwalifikowanych do oddziatu

Aby wyswietli¢ liste zakwalifikowanych do danego oddziatu, nalezy wybrac zaktadke Zakwalifikowani. Zo-
stanie wyswietlony ekran podzielony na dwie sekcje:

= Ustawienia wySwietlania,

= Eksport.
Dane wyswietlone na liscie zakwalifikowanych majg charakter wytacznie informacyjny. Mozliwe jest ich
przefiltrowanie poprzez wskazanie w sekcji Ustawienia wyswietlania odpowiednich parametréw

i klikniecie przycisku Zmien widocznos¢. Lista zakwalifikowanych moze by¢ przefiltrowana wedtug nastepu-
jacych parametrow:

= preferencje — pozycja danego oddziatu na liscie preferencji okreslonego kandydata. Mozliwe jest
wskazanie jednej konkretnej preferencji, np. wyswietlone majg by¢ tylko dane kandydatéw z pierw-
szej preferenciji.

W zaleznosci od wyboru, wyswietlona lista kandydatéw moze sktadac sie z nastepujgcych danych:
= numer systemowy kandydata,
= nazwisko i imie kandydata,
= numer preferencji — pozycja danego oddziatu na liscie preferencji okreslonego kandydata,
= |iczba punktow zgromadzonych przez kandydata do danego oddziatu,

™ rodzaj rejestracji — wsrdd danych kandydatéw do oddziatu wyswietlana zostanie informacja: Reje-
strowany samodzielnie lub Rejestrowany przez szkote macierzystg,

= potwierdzenie woli — informacja czy kandydat potwierdzit wole podjecia nauki w oddziale, do ktérego
zostat zakwalifikowany; tzn. czy dostarczyt oryginaty wymaganych dokumentoéw,

= wybrane jezyki — lista jezykdw, jakich zakwalifikowany kandydat chciatby sie uczy¢ wraz
z okresleniem stopnia zaawansowania kazdego z nich,

Wskazanie preferowanych jezykéw przez kandydata w trakcie wyboru preferencji jest nieobowigzkowe.
W zwigzku z tym w kolumnie Wybrane jezyki na liscie zakwalifikowanych do oddziatu czes¢ pozycji moze
pozostac pusta.

— T o g
[ Tylko preferencje nr:
Pokaz kolumny:

# [Nr sys.]

¥ Nazwisko, imie

# Nr pref.

¥ Liczba punktow

"/ Rodzaj rejestracji
[ Potwierdzenie woli
L Wybrane jezyki

Zmieft wi TS

Na podstawie wskazanych parametrow wyswietlana jest lista zakwalifikowanych do oddziatu.
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. - Hr o & _— . i i . .
LE{SN_LI Mazwisko, imie N:ef e o S e gt zgﬁ“"erdle”'e Wybrane jezyki
1.nierniecki
1 [11] Maops, Alojzy 1 156 Rejestrawany samodzielnie Potwierdzono (kontynuaga)
2.angielski (od podstaw)
1.niemiecki
- (kantynuaga)
2 [13] Samodzielny, Ptys 2 148 Rejestrowany samodzielnie Nie N 2.whoski [od podstaw)
potwierdzono . .
Z.angielski
(kontynuaga)l
1.francuski
(kantynuaca)
3 9] P . a8 Rejestrowany przez Potwierdeons  2-2ndislski (od padstaw)
QAR EEYE A, |SFIL
girnnazjurm 3.francuski [od podstaw)
4.angielski
(kontynuaga)
1.francuski (od podstaw)
D . it
4 [1] ;"sni:;'i': 1 139 Riiens:?‘:’;”" praez Pobwierdzono  2.niemiecki
fanleszha 9 ) (kortynuaga)
. - Hr £ & R . i i . .
LEIS”—;I Mazwizko, imie N:ef L e :gﬁw'e'dze”'e wiybrane jezuki

Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikng¢ jego nazwisko i imie na liscie.

Istnieje mozliwos¢ posortowania tak przefiltrowanej listy wedtug ktdregos ze wskazanych parametrow:
= Numer systemowy,
= Nazwisko i imie,

™ liczba punktow.

Aby tego dokonac, nalezy klikng¢ nazwe wskazanego parametru w nagtdwku kolumny. System posortuje dane
znajdujace sie na liscie, np. wyswietli dane kandydatéw w kolejnosci alfabetycznej ich nazwisk.

Tak przygotowang liste mozna wyeksportowaé przy uzyciu opcji znajdujgcych sie w sekcji Eksport. Nalezy
wskazac format (CSV, HTML lub SOU) i strone kodowg pliku wynikowego (windows-1250, I1ISO 8859-2 lub
UTF-8), a nastepnie klikngc¢ przycisk Eksportu;j.

Eksport
Format: [CSY ]
Strona kodowa pliku wynikowego:

Eksportuj W

Plik wynikowy bedzie zawierat dane w identycznej kolejnosci i zakresie, jak lista wyswietlona w danym mo-

mencie w systemie.

Wyswietlanie listy przyjetych do oddziatu

Aby wyswietli¢ liste przyjetych do danego oddziatu, nalezy wybrac zaktadke Przyjeci. Zostanie wyswietlony
ekran podzielony na trzy sekcje:

= Ustawienia wyswietlania,
= Eksport,

= Dodaj nowego kandydata.

Dane wyswietlone na liscie przyjetych majg charakter wytgcznie informacyjny. Mozliwe jest ich przefiltro-
wanie poprzez wskazanie w sekcji Ustawienia wyswietlania odpowiednich parametréw i klikniecie przyci-
sku Zmien widocznos¢.
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Lista przyjetych moze by¢ przefiltrowana wedtug nastepujgcych parametrow:
= numer systemowy kandydata,
= nazwisko i imie kandydata,
= |iczba punktéw zgromadzonych przez kandydata do danego oddziatu,

= wybrane jezyki — lista jezykdw, jakich przyjety kandydat chciatby sie uczy¢ wraz z okresleniem stop-
nia zaawansowania kazdego z nich,

= tryb przyjecia — sposéb przyjecia kandydata do oddziatu.
Wskazanie preferowanych jezykdw przez kandydata w trakcie wyboru preferencji jest nieobowigzkowe.

W zwigzku z tym w kolumnie Wybrane jezyki na liscie zakwalifikowanych do oddziatu czes¢ pozycji moze
pozostaé pusta.

Ustawienia wyswietlania &
Pokaz kolumny:
[Nr sys.]

¥ Nazwisko, imie
¢ Liczba punktow
Wybrane jezyki
Tryb przyjecia
Zmieri widocznosé »

Na podstawie wskazanych parametrow wyswietlana jest lista przyjetych do oddziatu.

Istnieje mozliwos$¢ usuniecia kandydata z listy przyjetych poprzez klikniecie przycisku odpowiadajgcego mu
przycisku x znajdujgcego sie w prawej czesci listy.

L  Hazwizke, imis Liczba punktdw wiybrane jezyki
. 1.niemiecki (kontynuagal
Mops, Alojzy f f ES
3 Mops. Aloiz 33 2,angielzki (od podstaw) #
1.francuski (kontynuagal
. Z.angielzki (od podstaw)
Alergowskl, Erfl : H
2 flergowski, Erek L Z.francuski (od podstaw) =
4, angielzki (kontynuagal
. . 1.francuski (od podstaw)
3 Waepaniala, Agnieszka 134 2 e (ernuese) ®
4 Paradys, Maksyrmilian 115 ®
5 Hésteczhka, Zofia 110 %
Lp Mazwiska, imis Liczcba punbtdw wighrane jezuki

Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikng¢ jego nazwisko i imie na liscie.

Aby doda¢ kandydata do listy przyjetych, nalezy w sekcji Dodaj nowego kandydata wprowadzié jego numer
systemowy, wskaza¢ powdd przyjecia i klikng¢ przycisk Dodaj.

EKSport

Format:
Strona kodowa pliku wynikowego:

e
Kwiatek, Georgi =
isko, imic 1 Ucze" drugoroczny

eksportuj

X

Uczefi drugoroczny, zdajacy in pop: v
Przybywajacy z zagranicy

Inny

Powdd przyjecia: o i >]

Dodaj nowego kandyd

Numer systemowy:

Doda
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W celu wskazania powodu nalezy wybraé jedng z dostepnych opcji:

= (Odwotanie,

= Uczen drugoroczny lub Uczen drugoroczny, zdajacy egzamin poprawkowy — wymagane jest wska-
zanie szkoty pochodzenia ucznia. Do wyboru jest lista szkoét znajdujgcych sie w systemie lub ozna-
czenie opcji Szkota spoza listy,

= Przybywajacy z zagranicy,

™ |nny — wymagane jest uzupetnienie opisu powodu przyjecia.
Podczas dodawania kandydata na liste przyjetych wymagane jest uzupetnienie osiggnie¢ kandydata.

Nie wymaga sie uzupetniania osiggnie¢ w przypadku wskazania powodu Uczen drugoroczny, Uczen powra-
cajacy z zagranicy.

Dane kandydata zostang wyswietlone na liscie przyjetych.

W czasie dodawania kandydata do listy przyjetych system weryfikuje, czy konto kandydata o tym samym nr

PESEL nie jest przypisane na innej liscie przyjetych.

Liste przyjetych mozna wyeksportowaé przy uzyciu opcji znajdujgcych sie w sekcji Eksport. Nalezy wskazac
format (CSV, HTML lub SOU) i strone kodowg pliku wynikowego (windows-1250, ISO 8859-2 lub UTF-8),
a nastepnie klikng¢ przycisk Eksportu;j.

Eksport realizowany jest tylko i wytacznie dla wskazanego oddziatu. W przypadku checi eksportu catej listy
kandydatow przyjetych nalezy skorzystaé z zaktadki Zestawienia Eksportuj przyjetych. Sposéb eksportu catej
listy kandydatéw przyjetych opisany jest w rozdziale Eksport przyjetych.

Plik wynikowy bedzie zawierat dane w identycznej kolejnosci i zakresie, jak lista wyswietlona w danym mo-
mencie w systemie.

Wyswietlanie listy rezerwacji do oddziatu

Lista rezerwacji zostata stworzona, aby zapewnié miejsca osobom, ktére powinny by¢ przyjete do oddziatu
poza procedurg przydziatu, np. uczniom drugorocznym lub powracajgcym z zagranicy.

Dodanie rezerwacji do oddziatu przed symulacjg przydziatu oznacza blokade odpowiedniej liczby miejsc na
etapie symulacji. Nie jest to jednak jednoznaczne z automatycznym przyjeciem tych oséb. Rezerwacje te
muszg zostaé potwierdzone — opis potwierdzania rezerwacji znajduje sie w dalszej czesci podrecznika.

Aby wyswietli¢ liste rezerwacji do danego oddziatu, nalezy wybrac¢ zaktadke Rezerwacje. Zostanie wyswie-
tlona lista zawierajgca numer PESEL, imie i nazwisko oraz powdd rejestracji.

Lp. PESEL Imie Mazwisko Powdd rezerwacji Stan rezerwacji
i 95060620018 Jan MNowak uczen drugoreczny  Mispotwierdzona xzp
Lp. PESEL Imig Mazwiskeo Powdd rezerwacji Stan rezerwacji
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Dodawanie rezerwacji do listy

Aby dodac dane kolejnej osoby do listy rezerwacji, nalezy klikngé przycisk Dodaj rezerwacje znajdujacy sie
pod lista.

System wyswietli zapytanie o che¢ dodania nowej rezerwacji, ktérg nalezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk OK.

Nastepnie zaprezentowany zostanie formularz, w ktérym nalezy wprowadzi¢ numer PESEL osoby, dla ktdrej
rezerwowane jest miejsce w oddziale i klikng¢ przycisk Dodaj.

PESEL* [00250710676 ]

[INie posiadam numeru Pesel

Data urodzenia* CI-C - I:I

dd - mm - e

< Powrdt Dodaj »

System wyswietli kolejny formularz zawierajgcy juz wpisane dane szkoty i oddziatu, do ktérego dodawana
jest rezerwacja, oraz wprowadzony przez uzytkownika numer PESEL. Aby zakonczy¢ procedure dodawania
rezerwacji, nalezy wprowadzi¢ odpowiednie dane w pola Imie i Nazwisko oraz okresli¢ powdéd rezerwacji
poprzez wybranie go z rozwijanej listy. Nastepnie nalezy klikngé przycisk Zapisz i zakoncz.

Szkota: [1] XI Liceum Ogodlnaksztatcace im. Mikotaja Reja
Oddziat: [2] (1b) [I-i] geogr (ang-hisz)

PESEL: * 00250710676

Imie:* [pan |

Nazwisko:* [Kowalski |

Powod: ¥ [erzybywajacy z zagranicy ~]

Zapisz i zakoricz

System wyswietli komunikat o pomysinym wykonaniu operacji i liste rezerwacji.

System pozwala na dodanie nastepujgcych powoddw rezerwacji: przybywajacy z zagranicy, uczei drugo-
roczny, uczen zdaje egzamin poprawkowy, inny.

Usuwanie rezerwacji z listy

Istnieje mozliwos¢ usuniecia rezerwacji z listy. Aby z niej skorzystaé, nalezy uzy¢ odpowiadajgcego danej
rezerwacji przycisku x znajdujgcego sie w prawej czesci listy rezerwacji. System wyswietli zapytanie o chec
usuniecia rezerwacji, ktérg nalezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk OK.

Potwierdzanie rezerwacji

Potwierdzenie rezerwacji dokonuje sie na etapie Potwierdzania woli, korzystajgc z przycisku znajdujacego
sie w prawej czesci listy rezerwacji. W ramach potwierdzenia automatycznie tworzone jest konto kandydata
i konieczne jest uzupetnienie podstawowych danych adresowych ucznia. Standardowo konto takie posiada
0 punktéw rekrutacyjnych.

W czasie potwierdzania rezerwacji nie zmienia sie powdd, a jedynie w przypadku ucznia zdajgcego egzamin
poprawkowy, powdd ten zmieniany jest na Uczen drugoroczny.

Anulowanie rezerwacji nie usuwa zatozonego konta kandydata.
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Usuniecie rezerwacji po jej potwierdzeniu nie powoduje jej anulowania, uczen nadal pozostaje na liscie
przyjetych.

Podczas zamykania lokalnego etapu potwierdzania woli nauki w punkcie naboru, w raporcie pojawi sie

ostrzezenie o niepotwierdzonych rezerwacjach. Zamkniecie etapu z niepotwierdzonymi rezerwacjami spo-
woduje zwolnienie miejsc zajmowanych przez te rezerwacje.

Etap — weryfikacja wnioskow

Co to jest weryfikacja wnioskow i czemu stuzy?

Weryfikacja wnioskdw jest to sprawdzenie otrzymanego od kandydata dokumentu na tym etapie — wniosku
pod wzgledem formalnym oraz poréwnanie zawartosci tego dokumentu z danymi znajdujgcymi sie w cen-
tralnej bazie danych systemu, a nastepnie na tej podstawie jego zaakceptowanie badz odrzucenie.

Weryfikacji dokonuje sie celem uwierzytelnienia danych przechowywanych w centralnej bazie danych. Od
chwili zaakceptowania wniosku zablokowana zostaje mozliwos¢ dokonywania zmian we wniosku, dzieki
czemu wprowadzone dane sg wiarygodne i mogg stuzy¢ w dalszej czesci procesu rekrutacji.

Wszystkie narzedzia potrzebne do weryfikacji wniosku znajdujg sie w widoku Kandydaci/Wnioski.

Jezeli opcja Wnioski nie jest dostepna, oznacza to, iz etap weryfikacji zgtoszen nie zostat jeszcze rozpoczety,

zostat juz zamkniety.

Konstrukcja wniosku
Standardowy wniosek generowany przez system zawiera nastepujace dane:

=  kod kreskowy wniosku,

= numer wniosku kandydata (numer ewidencyjny),

= identyfikator (login) konta kandydata,

= data wygenerowania wniosku,

= |ista preferencji,

= dane osobowe,

= adres,

= dane o rodzicach / opiekunach prawnych wraz z adresem i kontaktem,

= informacje o zatgcznikach do wniosku (np. pierwszenstwo przyjecia, orzeczenie o potrzebie ksztat-
cenia specjalnego),

= oswiadczenie w zakresie przetwarzania danych osobowych,

= miejsce na podpisy kandydata oraz jego prawnego opiekuna,
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Nr wniosku: 325

JSMVDEDUDDE

L

[ Wypelnia jednostka | Data zlozenia: [ Godzina zlozenia:

WNIOSEK O PRZYJECIE KANDYDATA DO SZKOLY
PONADGIMNAZJALNE]

Pola zaznaczone gwiazdka sa obowiazkowe do wypelnienia w formularzu.

DANE IDENTYFIKACYJNE KANDYDATA

Imie* Robert [ Nazwisko* Edynburski
PESEL* [ 8 [ 7 [ 1 [ o [ 1 [ 7 J1[z2TJo]]sTz2
Data urodzenia* [ dzied 17 [ miesiac 10 [rok 1987

W przypadlm braku numeru FESEL nalefy podac rodzaj, serie oraz numer
innego dokumentu tozsamosci:

DANE ADRESOWE KANDYDATA

Adres zamieszkania
Wojewodziwo* | MAZOWIECKIE | Ulica Kolejowa
Powiat* nowodworski Nr 8 Nr as
budynku* lokalu
Gmina* Pomiechowek Kod pocztowy* 00-000
Miejscowosc* | Pomiechowek Poczta*® Kamyki
Dane kontaktowe
Adres e-mail

DODATKOWE INFORMACJE O KANDYDACIE (nalezv zaznaczyc wlasciwa
odpowiedz)

Mam problemy zdrowotne, ograniczajace mo diwosci wyboru
kierunlku ksztalcenia ze wzgledu na stan zdrowia, potwierdzone
opinig publicznej poradni psychologiczne-pedagogicznej, w tym
publicznej poradni specjalistvcznej.
Spelniam jedno lub wiecej kryteriow zgodnie z art. 149 ust. 4, art.
155 ust. 4 iart. 165 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017
r. poz. 60, z pom. zm ) stosuje sie przepisy art. 20 cust. 213
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017
r.poz. 2198, z pofm. zm.):

wielodzietnosc rodziny kandydata NIE

NIE

niepelmosprawnosc kandydata NIE

niepelmosprawnosc jednego z rodzicow kandydata NIE

niepelmosprawnosc obojga rodzicow kandydata NIE

niepelnosprawnosc rodzenstwa kandydata NIE

Strona 1 z 4

Poza drukiem wniosku system generuje rowniez druk potwierdzenia przyjecia odpowiednich dokumentéw
przez szkofte.

Na wspomnianym powyzej potwierdzeniu szkota stwierdza jedynie, ze kandydat dostarczyt wniosek. Nie

jest to tozsame ze stwierdzeniem, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony przez szkote.
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S [HNREATR

OSMWVOEDUDDEL

POTWIERDZENIA DLA KANDYDATA
1. Potwierdzenie przyjecia wniosku

Wniosek rostal przyjety dnia

pieczed szkoly i podpis upowainionege pracownika:

2. Potwierdzenie przyjecia kopii swiadectwa 1 kopii zaswiadczenia o wynikach
egzaminu gimnazjalnego

Dokumenty zostaly przyjete dnia w liczhie Lkompletow

pieczed szkoly i podpis upowainionego pracownika:

3. Potwierdzenie dostarczenia oryvginalu swiadectwa i oryginalu zaswiadczenia o
wynikach egzaminu gimnazjalnego
Dokumenty zostaly przyjete dnia

pieczed szkoly i podpis upowainionege pracownika:

Weryfikacja wniosku

Whioski, w zaleznosci od konfiguracji danego systemu, ktére wynikajg z decyzji danego JST, mogg by¢
w wersji wytgcznie papierowej lub w sytuacji zintegrowania systemu z Profilem Zaufanym réwniez w wersji
elektronicznej.

Przed przystgpieniem do weryfikacji wniosku w systemie nalezy dokona¢ sprawdzenia dostarczonego wnio-
sku pod wzgledem formalnym. W tym celu nalezy w zaktadce Whnioski skorzysta¢ z panelu wyszukiwania
whnioskow.

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym polega w szczegdlnosci na:
= sprawdzeniu formy dokumentu — czy dokument jest wydrukiem pochodzgcym z systemu,
=  sprawdzeniu kompletnosci dokumentu — czy zawiera wszystkie strony,

= sprawdzeniu, czy jest on podpisany przez wymagane osoby — na wniosku powinien widnie¢ podpis
kandydata oraz jego rodzicow/opiekundéw prawnych,

= sprawdzeniu, czy dokument nie zawiera recznych poprawek badz innych niejasnosci mogacych by¢
podstawg do kwestionowania jego wiarygodnosci,

= sprawdzeniu, czy do dokumentu dotgczone zostaty wszystkie wskazane na nim zatgczniki.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zweryfikowania zaréwno wniosku papierowego, jak i elektronicznego. W tym
celu powinien wybra¢ odpowiedni typ z listy rozwijalne;j:
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Strona ghéwna Kandydaci Nabdr Zestawienia Pomoc

-
oA £ Z

Kandydaci  Dane osobowe woiir;g ﬁiaga Eﬂ:ﬂg::;
Whnioski: | papierowe ‘ v |
papierowe
elektroniczne

[ 3 Weryfikacja wnioskow

Weryfikacja wniosku elektronicznego

Po wybraniu z listy wniosku elektronicznego uzytkownik ma mozliwos¢:

wyszukania wniosku do weryfikacji przy uzyciu filtréw dotyczacych szkoty oraz danych dotyczacych
kandydata (ID wniosku, nr PESEL czy nazwisko) oraz filtrow Tylko do zweryfikowania i Archiwalny,

przeglgdania konkretnego wniosku do weryfikacji, uzywajgc ikony @ dostepnej po lewej stronie

w wierszu z danymi kandydata,

przeglgdania danych zwartych we wniosku, dotgczonych zatgcznikdéw potwierdzajgcych spetnianie kry-

teriow oraz ewentualnych brakdw/rozbieznosci oznaczonych kolorem czerwonym.

Ponizszy formularz przedstawia wszystkie dane zawarte w zlozonym przez kandydata wniosku.
W przypadku wystapienia rozbieznosci pomiedzy danymi we wniosku a danymi zapisanymi w systemie, w formularzu rozbiezne dane sa wyrdznione kolorem
czerwonym. Dodatkowo oprdcz wyrdznienia kolorem, obok danych znajduje sie przycisk stuzacy do wyéwietlenia i analizy rdéznic.
Metryczka wniosku
Adnotacja wewnetrzna: Doc
Numer wniosku: 305-1
Identyfikator kandydata: 305
Data ztozenia whiosku: 14-05-2020 15:28:32
Dane identyfikujace kandydata
PESEL: 85062093520 *r*
Imig: Aneta *f*
Nazwisko: Trybala **

Szczegodty rozbieznosci sg dostepne po kliknieciu ikony ‘T’.

Po weryfikacji wniosku nalezy zmienic status zgtoszenia kandydata na zaakceptowany lub odrzucony

Rozbieznosd w danych
Dane identyfikujgce kandydata|Dane na wniosku|Dane w systemie
Imie Aneta Anetka
& Zamknij

(w przypadku niekompletnego wniosku).
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Uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania adnotacji wewnetrznej, ktdra zostanie odnotowana w systemie,
a nastepnie dotgczona do elektronicznej dokumentacji kandydata.

Adnotacja wewnetrzna jest wymagana w przypadku akceptacji wniosku z rozbieznosciami, aby powdd tego

dziatania zostat odnotowany w systemie i dotgczony do dokumentacji kandydata:

Wynik weryfikacji

zaakceptowan v
wniosku: * P 14

Kandydat przeslal brakujgcy zalacznik poczta elektroniczng.

Adnotacja wewnetrzna: *

W przypadku zmiany statusu na odrzucony, wyswietla sie dodatkowe pole Informacje do przekazania kan-
dydatowi, w ktorym uzytkownik powinien wpisa¢ powdd odrzucenia wniosku. Informacja ta bedzie prezen-
towana kandydatowi po zalogowaniu do systemu w celu powiadomienia go jakie braki powinien uzupetnic,
aby wzig¢ udziat w rekrutacji:

Wynik weryfikacji

odrzucon: w7
wniosku: * 4

Brak zatacznika do kryterium "Kandydat pochodzi z rodziny wielodzietnej"™.
Informacje do Malezy uzupeilnié zalacznik i ponownie zlozyé wniosek.
przekazania kandydatowi:
*

Odrzucono z powodu braku zalacznika do kryterium o wielodzietnosci rodziny kandydata.

Adnotacja wewnetrzna: *

0
Klikajac ikone "=. obok ikony weryfikacji wniosku kandydata, uzytkownik ma mozliwos¢ anulowania we-

ryfikacji, jednoczesnie anuluje akceptacje lub odrzucenie oraz wycofanie wniosku.

Drukowanie wniosku elektronicznego

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania do pliku PDF, a nastepnie wydrukowania wniosku podpisanego
i ztozonego elektronicznie. W tym celu powinien przejs¢ do menu Kandydaci/Wnioski/Wnioski elektro-
niczne i z listy rozwijalnej wybrac¢ pozycje Pobierz wniosek w PDF, a nastepnie wydrukowaé wniosek.

VVU LCAN »



Etapy prac

Strona giéwna Nabér  Zestawienia  Konfiguraga ~ Pomoc
-

Kandydaci Dane oschowe

Whioski: elektroniczne ¥ | Szkoly Iwyboru:  Wybrane: 20 %

Nr wniosku ID kandydata Status
QJ) E 319-1 319 do zweryfikowania

Anuluj weryfikacje

Wycofaj wniosek

Pobierz wniosek w PDF

Pobierz XML opiekuna nr 1

Pobierz XML opiekuna nr 2

Pobieranie kopii XML wniosku

Uzytkownik ma mozliwosé pobrania podpisanego i ztozonego elektronicznie wniosku w formacje XML.
W tym celu powinien przej$¢ do menu Kandydaci/Wnioski/Wnioski elektroniczne i z listy rozwijalnej wy-
braé pozycje Pobierz wniosek XML opiekuna.

trona glowna Kandydaci abo estawienia onfiguracja Pomo
= 5
=
Al 5
andyda Dane osobowe Whnioski St
Whioski: elektroniczne ¥ Szkoly I wyboru:  Wybrane: 20 W

Nr wniosku 1D kandydata Status
Q) E 319-1 319 do zweryfikowania

Anuluj weryfikacje

Wycofaj wniosek

Pobierz wniosek w PDF

Pobierz XML opiekuna nr 1

Pobierz XML opiekuna nr 2

Weryfikacja wniosku papierowego

System Nabdr Szkoty ponadpodstawowe umozliwia weryfikacje wniosku za pomoca:
= kodu kreskowego,
= pumeru wniosku,
= numeru PESEL,

=™ nazwiska kandydata.
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Uwagat Po wyéwietleniu wniosku do weryfikacji konto kandydata ma iwose ikacji danych. W zwiazku z tym
nie wolno opuszcza¢ weryfikacji bez wybrania jednej z opcji "0drzuc”, "Zakoricz" lub "Zaakceptuj". W szczegdlnosci nie wolno
zamykac przegladarki przed wybraniem jednej z tych opdji (i wylogowaniem).

Weryfikacja kodem kreskowym
Podaj w ponizszym polu kod kreskowy iosk Kod z przepisac re ie z podania i
nacisnac¢ klawisz Enter lub przycisk "Weryfikuj". Kod mozesz rowniez wczytac przy pomocy
skanera kodéw kreskowych. W takim przypadku po wczytaniu kodu przycisk "Weryfikuj"
i isniety ycznie (o ile czytnik zostal tak skonfigurowany).

Kod kreskowy [ |

Wervfikuj »

Weryfikacja pozostalymi kryteriami

Nry wnioskow [ ]

Numery PESEL [ |

Nazwiska [ |

Wyswiet| pojedynczo

Wyswietl jako liste

Weryfikacja za pomoca kodu kreskowego

Na podstawie danych zgromadzonych na wniosku system wylicza kod kontrolny i drukuje go w postaci kodu
kreskowego. Kod kreskowy mozna sczyta¢ z wniosku za pomocg czytnika lub przepisaé¢ bezposrednio
z wniosku w pole Kod kreskowy.

Weryfikacja kodem kreskowym
Podaj w ponizszym polu kod kreskowy iosk Kod z pr isa¢ recznie z podania i
nacisnac¢ klawisz Enter lub przycisk "Weryfikuj”. Kod mozesz rowniez wczytac przy pomocy
skanera kodoéw kreskowych. W takim przypadku po wczytaniu kodu przycisk "Weryfikuj"
zostanie nacisniety automatycznie (o ile czytnik zostal tak skonfigurowany).

Kod kreskowy [ ]

Weryfikuj W

Aby zweryfikowac¢ wniosek przy pomocy czytnika nalezy kursor myszki ustawi¢ w polu Kod kreskowy,
nastepnie sczyta¢ kod kreskowy czytnikiem. Jesli czytnik zostat skonfigurowany tak, aby po sczytaniu kodu
automatycznie wcisng¢ klawisz Enter, system automatycznie wywota przycisk Weryfikuj i wyswietli wniosek
kandydata. Jesli nie zostat odpowiednio skonfigurowany, to po sczytaniu kodu kreskowego nalezy klikng¢
przycisk Weryfikuj.

Wyswietlenie wniosku do weryfikacji powoduje zablokowanie kandydatowi mozliwosci modyfikacji danych.

W zwigzku z tym nie nalezy pozostawiaé wyswietlonego wniosku bez podejmowania operacji na nim.

Jesli kod kontrolny z wniosku jest zgodny z kodem zapisanym w systemie, wéwczas system na wniosku kan-
dydata wyswietli informacje.

kKod kontrolny jest poprawny. Dane na podaniu wydajg sie bye zgodne
z danymi zgromadzonymi w systemie.

Jesli kod kontrolny z wniosku nie bedzie zgodny z kodem zapisanym w systemie, wOwczas system na wnio-
sku kandydata wyswietli informacje.
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Komunikat ze strony sieci Web

ié Podany kod kreskowy jest nieprawidbowy!

W sytuacji, gdy kod kontrolny z wniosku nie jest zgodny z kodem zapisanym w systemie nalezy dokonaé

recznej weryfikacji wniosku.

Weryfikacja polega na poréwnaniu zawartosci dokumentu z danymi wyswietlanymi na ekranie.

W trakcie weryfikacji nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na liste preferencji. Jest ona bowiem kluczowym

elementem z punktu widzenia kandydata, zas podobne opisy réznych oddziatéw moga zwieksza¢ prawdo-
podobienstwo popetnienia btedu.

Weryfikacja pozostatymi kryteriami

Aby wyszukad jednoczesnie kilka zgtoszen, nalezy wyszukiwane dane wpisac kolejno, oddzielajac je przecin-
kami.

Wybrane wnioski mozna wyswietli¢ na dwa sposoby:
= pojedynczo (klikajgc przycisk Wyswietl pojedynczo) — na ekranie od razu pojawia sie tres¢ wniosku
do weryfikacji,
= w formie listy (klikajgc przycisk Wyswietl jako liste) — na ekranie pojawia sie lista nazwisk, z ktérej
nalezy wybrac¢ wniosek do weryfikacji.

Weryfikacja pozostalymi kryteriami

Mry zgioszer [1 |

Murnery PESEL [ |

Mazuwriska [ |

wyswietl pojedynczo

wyswiet! jako liste

W przypadku wyswietlenia listy wniosek nalezy klikng¢ na zagdane nazwisko kandydata.

Znalezione wnioski

Nowe wyszukiwanie »

Kliknij odpowiedni wiersz tabeli, aby przejs¢ do weryfikacji wniosku.

Numer

F Nazwisko Imiona
wniosku

26 Dreczyhiski Kleofas

28 Drozd Pawet Julian

23 Dyferek Halszka

25 Jasiriski Franciszek Pawet
31 Jerzy Kowalski

30 Rézyczka Krystyna tucja

Nowe wyszukiwanie »
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System wyswietli wniosek kandydata.

Znalezione wnioski
] ] ] (28] [19] [0
Sprawdi ben wniosek
“ L4
Mumer wicsku 26 (KeaDre7 5885}

Lista preferendg|
X1 Loeum Ogdinoksztaicace imo Mikcaja Reja, Warszaws, Gama
1 [ic] [I-o] geogr :_ann—luz]
intagrangny £z, agaln

Licoum Dgdinoiszialcace ne 30, Warszawa, Sionecina
2 [ihist] [O] hist-inf (nkem-fra*)
ogdiTCGosEETy

Radomska Szknia Rzemiasta, Radom, Mantendw
3 [1g] [0] Muzyk {ang-hisz)

s L S
Dane osobawe
Numer PESEL 93011601210
tmiora Kleafas
Nazwisko Drgrryprskl
Data urcdzenia 16-01-1933
Telefor kantakiowy
Aedres e-mail
PFadres Pochyla Z2m. 23
Warszawa
DO-058 Warszawa
W vz tweoyPosiat Gmina MAZOWIECKIE § Warszawa | Warstawa

Rodzice
W prappashy, gy cetaaswiona opske @ rasve nd drieckiem ponibe] e, umisccone dee opeksnde oo pch]

Imig | nazwiksko mati Anna Drgczyriska
Telefor kantakiowy brak
Adres e-mail brak
Adres Pochyla 2m. 23
‘Warszama
D0-058 Warszawa
WajewddztwoyPowlat/ Gmina MAZCWIECKIE / Warszawa | Warszawa
Imig | naswsko ojca Karal Drgczyns
Telefor kantakiowy brak
Adres e-mail brak
Adres Pochyla 2m 23
Warszawa
DO-058 Warszawa
W vz tweoyPosiat Gmina MAZOWIECKIE § Warszawa | Warstawa
Informacje dodatiowe

Kandydat zobawlazuje sk dostarczyt w wymaganym terminie zxdwiadcrenie lub jago kopig o braku
preeciwskazan zorowatmych da wysanywania wybranego zawodu |zawoddw]. Spasch | termin
dostarczenia tego zaswiadczenia zalery od ustalen Kuratora ofwiaty dia danega wajewddztea.

Wymagane jest dostanczenis zaswladcrenia da:

1. kaidegn zawndl wybranego na Bide
2. zawndU NALCIANGGD W addrale waalrikac)
3. zawodu navczarego w addzale przyjecia.

W plerwszym proypadku kopla zafwiadezenia mus by potwierdzona przez szkoig, w ketre) candydat
wytra addzial. Jesi kandydat ublega sig o prayjgoie do diky sTod prowadzarych kstaloenie w
wybranym priez niego zawodzie, mus| uryskac potwierdzenic w kazde) T tych STk

W pozastatych dwdch przypadkach szozegdioss zasady 59 oplsane w zarzgdreniu Kuratora aswiaty
lub v sekc) Aktuainogc na stronke kandydata.

Popiraw
Tuta) proszg poda pawdd odraucenia lub akooptac]l:
[ ]
Carzuc @ Zakofcz & Zaakceptu] »

Akceptacja wniosku papierowego

Jezeli dane zawarte na dokumencie w catosci zgadzajg sie z danymi wyswietlanymi na ekranie, wniosek
kandydata nalezy zaakceptowad. Akceptacji wniosku mozna dokonac¢ na dwa sposoby. Pierwszym sposo-
bem jest dwukrotne sczytanie z wniosku kodu kreskowego, co oznacza akceptacje danego wniosku oraz
potwierdzenie checi akceptacji.



Etapy prac

Kod kantrolny jest poprawny. Dane na podaniu wydaja sig by zgodne z danymi zgromadzonymi w
systemie,

Q| 5= (ar |Z4] 11| 94

Sprawdz to zgloszenie

€ [1 wspaniata Agnieszka v]|

Numer zgloszenia 1 (agnwsp00001)

Lista preferencji
®I Liceum Ogdlnoksztalcace, Warszawa, ul. Kralewska
[1a] fiz-mat (ang*-franc)

®I Liceum Ogdlnoksztalcace, Warszawa, ul. Krdlewska

E [1b] biol-chem {ang*-niem)

Akceptacji wniosku mozna dokonac réwniez recznie, klikajgc bezposrednio w systemie przycisk Zaakceptuj.
System poprosi o potwierdzenie checi zaakceptowania wniosku.

Aby potwierdzi¢ chec akceptacji wniosku, nalezy klikngé przycisk OK. Aby zaniecha¢ akceptowania wniosku,
nalezy klikng¢ przycisk Anuluj.

W przypadku akceptowania wniosku podawanie powodu jego akceptacji jest opcjonalne.

Skutki zaakceptowania wniosku sg nastepujgce:

= dane zaakceptowane przez szkofe zostajg uznane w systemie za wiarygodne, kandydat moze brac
udziat w dalszej czesci procesu rekrutacji,

= kandydat na swoich stronach systemu otrzymuje informacje, ze jego wniosek zostat przyjety i zaak-
ceptowany przez szkote,

= kandydat traci mozliwo$¢ modyfikacji danych zawartych we wniosku, w szczegdlnosci listy prefe-
rencji,

= whniosek kandydata nie jest juz dostepny w opcji Weryfikacji wnioskow,

= na listach chetnych do oddziatéw kandydat oznaczany jest jako osoba, ktdrej wniosek zostat zaak-
ceptowany.

Poprawianie wniosku

Jezeli wykryto niezgodnos$¢ danych prezentowanych na ekranie z dokumentami, osoba weryfikujgca
w punkcie naboru moze poprawi¢ formularz wniosku kandydata.

Uzytkownik punktu naboru powinien poprawi¢ wniosek kandydata tylko w sytuacji, gdy kandydat nie moze

tego dokonac.

Aby zmodyfikowac wpisane dane, nalezy klikngé przycisk Popraw znajdujgcy sie w dolnej czesci tej sekcji
formularza weryfikacji wniosku.

System wyswietli zapytanie o che¢ wprowadzania poprawek do formularza wniosku kandydata, ktérg nale-
zy potwierdzi¢ klikajac przycisk OK.
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Nastepnie pojawi sie formularz wniosku kandydata, sktadajgcy sie z dwéch krokéw, w formie umozliwiaja-
cej modyfikowanie wprowadzonych danych. W pierwszym kroku mozliwa jest modyfikacja danych osobo-
wych kandydata. W drugim kroku, do ktdrego przechodzi sie po kliknieciu przycisku Dalej, mozliwa jest
modyfikacja preferowanych przez kandydata jezykdw obcych, szkét i oddziatow.

Modyfikacja wniosku — dane kandydata

Szczegdlng uwage w tym kroku nalezy zwrdci¢ na opcje zwigzane z pierwszenstwem przyjecia w przypadku
rownej liczby punktéw. Niepoprawne zaznaczenie tych opcji niesie ze sobg konsekwencje w dalszym proce-
sie rekrutacji.

Modyfikacja wniosku - preferencje kandydata

Modyfikacja preferencji kandydata sktada sie z trzech sekcji:
= Preferowane szkoty,
= Preferowane jezyki obce,

= Ppreferowane oddziaty.

Preferowane szkoty

Modyfikacja preferowanych szkét obejmuje dwie opcje:

= ysuwanie preferencji z listy — jezeli na liscie preferencji znajduje sie niepozgdana szkota, nalezy jg usu-

nac za pomocy przycisku ;

Usuniecie szkoty z listy preferowanych szkét spowoduje usuniecie wszystkich otwieranych przez te szkote

oddziatéw z listy preferowanych oddziatow.

= dodawanie preferencji do listy — jezeli na liscie preferencji brakuje zgdanej szkoty, nalezy wybrac jej
nazwe z rozwijanej listy — zgdana szkofa zostanie automatycznie dodana do listy preferowanych szkét.

Kolejnosé wyboru szkét nie ma znaczenia. Zgodnie z obowigzujgcym prawem mozna wybraé maksymalnie 3

szkoty.

Preferowane szkoty

W tym miejscu nalezy wybrac interesujace kandydata szkoly. Kolejnos¢ wyboru szkét nie ma znaczenia.
Zgodnie z obowigzujgcym prawem mozna wybraé maksymalnie 3 szkoly.

Szkota

X1 Liceum 0Ogélnoksztatcgce im. Mikotaja Reja
G6rna 76, Warszawa

Radomska Szkota Rzemiosta
Monterédw 78, Radom

Dodaj szkote

|~f dowolna miejscowosé —

[v]
|——— dowolny typ szkoly -—- il
[v]

|——— wybierz szkole ——
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Preferowane oddziaty

Modyfikacja preferowanych oddziatéw obejmuje trzy opcje:
= przesuwanie preferencji na liscie — jezeli kolejnos¢ oddziatéw na liscie preferencji jest nieprawidto-
wa, nalezy je uporzadkowac przesuwajgc w gére lub w dot za pomocg przyciskow |E| E|,
= ysuwanie preferencji z listy — jezeli na liscie preferencji znajduje sie niepozgdany oddziat, nalezy go
usunga¢ za pomocg przycisku ,

= dodawanie preferencji do listy — jezeli na liscie preferencji brakuje zgdanego oddziatu, nalezy wybrac
jego nazwe z rozwijanej listy — zgdany oddziat zostanie automatycznie dodany do listy preferencji.

Oddziaty, w ktérych obowigzuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych zostaty wyréznione kolorem zielonym

i pochytg czcionka.

Preferowane oddziaty

Ponizej nalezy okredlic liste preferowanych przez kandydata coddzialéw. Oddzialy, w ktérych obowiazuje
sprawdzian uzdolnieri kierunkowych zostaty wyréznione kolorem zielonym i pachyla czcionka

1.(1a) [0] biol-chem (ang-fra) [x]

XI Liceum Ogdinoksztafcgce im. Mikofaja Reja

2.(1g) [0] Muzyk (ang-hisz) [=]
Radomska Szkota Rzemiosta

Dodaj oddziat
|- wybierz oddziat —— ~]

Preferowane jezyki obce
Modyfikacja preferowanych jezykdw obcych obejmuje trzy opcje:
= przesuwanie preferencji na liscie — jezeli kolejnos¢ jezykdw na liscie preferencji jest nieprawidtowa,
nalezy je uporzadkowac przesuwajgc w gore lub w dét za pomoca przyciskéw E'E',
= ysuwanie preferencji z listy — jezeli na liscie preferencji znajduje sie niepozadany jezyk, nalezy go
usungc za pomocg przycisku ,

= dodawanie preferencji do listy — jezeli na liscie preferencji brakuje zgdanego jezyka, nalezy wybrac
jego nazwe oraz poziom nauczania z rozwijanych list i klikngé przycisk Dodaj.

Preferowane jezyki obce

1 jezyk angielski (kontynuacja) [=]
2 jezyk szwedzki (od podstaw) [+]

Dodaj jezyk

| jezyk szwedzki

| --- wybierz poziom ---

Dodaj W

Poprawianie wniosku mozliwe jest jedynie do momentu jego zaakceptowania.
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Nalezy bardzo rozwaznie postepowac w przypadku koniecznosci modyfikacji danych kandydata. Osoba we-
ryfikujaca wniosek powinna dostosowaé dane w aplikacji do tych zawartych we wniosku, a nie odwrotnie.

Nalezy pamieta¢, ze wniosek jest dokumentem podpisanym przez rodzica/opiekuna prawnego i wprowa-
dzanie zmian na koncie kandydata moze spowodowac ich niespéjnosc¢ z danymi zawartymi w dokumencie.

Opcje
W koncowej czesci formularza modyfikacji znajdujg sie nastepujgce opcje:
= Wstecz — wybdr tej opcji powoduje powrdt do poprzedniego kroku;
= Zapisz i dalej — wybor tej opcji pozwoli na wypetnienie kolejnych kart formularza;

= Zapisz — wybor tej opcji powoduje powrdt do ekranu weryfikacji wniosku.

Odrzucenie wniosku

Jezeli wystepuje rozbieznos¢ miedzy danymi zawartymi w dostarczonym przez kandydata dokumencie
a danymi wyswietlanymi na ekranie badz przyjeto od kandydata dokument niekompletny lub niepoprawny
formalnie, nalezy wniosek odrzucic.

Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia drobnej korekty danych kandydata, nieposiadajgcych bezposredniego
zwigzku z przebiegiem rekrutacji, np.: literowek. Aby tego dokonaé, nalezy klikng¢ przycisk Popraw we
whniosku kandydata. Zostanie wyswietlony formularz, w ktorym mozna wprowadzi¢ niezbedne zmiany.

W przypadku, gdy dane zawierajg jakiekolwiek niescistosci lub btedy, ktére mogg mieé wptyw na przebieg
rekrutacji, nalezy odrzuci¢ wniosek kandydata. Zostanie on o tym poinformowany po zalogowaniu sie do
systemu i bedzie miat mozliwos¢ poprawienia btedéw. Uzytkownik dokonujacy weryfikacji zgtoszen nie po-

winien poprawiac tego typu bteddw, jesli nie posiada wystarczajacych informac;ji do ustalenia poprawnych
danych.

Gdy lista preferencji na wydrukowanym whniosku rézni sie od listy wyswietlanej w systemie, nalezy je odrzu-
ci¢. Dostosowanie listy w systemie do dostarczonego przez kandydata wydrukowanego formularza przy
uzyciu przycisku ‘Popraw’ moze prowadzi¢ do nieporozumien izablokowania kandydatowi mozliwosci
zmiany decyzji. Zaakceptowanie wniosku przez jedng szkote powoduje w systemie blokade mozliwosci za-
akceptowania wniosku kandydata przez inng szkofe.

Przyktad:

Kandydat ustalit liste preferencji umieszczajgc na pierwszym miejscu klase mat-fiz-inf (ang-niem) znajdujgcg
sie w ofercie | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Edgara Sorzymskiego w Trzewdszczy (szkota ta jest wiec jego
szkotq pierwszego wyboru, do ktorej musi dostarczy¢ wydrukowany wniosek). Kandydat wydrukowat formu-
larz i dostarczyt go do wspomnianej szkoty w poniedziatek.

Po przemysleniu wyboru doszedt jednak do wniosku, ze bardziej zalezy mu na przyjeciu do klasy, ktérg umie-
Scit na drugim miejscu listy preferencji: mat-fiz-tech (ang-hiszp), a ktéra znajduje sie w ofercie Ill Liceum
Ogdlnoksztatcgcego im. Dywizjonu 303 w Trzewdszczy. Poniewaz etap Rejestracja kandydatow/wybor pre-
ferencji” wciqz trwat, kandydat postanowit zmienic¢ kolejnos¢ oddziatow na liscie preferencji. W wyniku
zmiany na pierwszym miejscu znalazta sie klasa: mat-fiz-tech (ang-hiszp), a szkotq pierwszego wyboru stato
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sie Il Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Dywizjonu 303 w Trzewdszczy. Kandydat wydrukowat nowy wniosek
i dostarczyt go do szkoty pierwszego wyboru we wtorek.

Uzytkownik weryfikujgcy wniosek kandydata w | Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Edgara Sorzymskiego
w Srode stwierdzit rozbieznosci pomiedzy listg preferencji na wniosku i listq preferencji w systemie.

Gdyby zmienit liste preferencji w systemie wprowadzajgc kolejnosc¢ oddziatéw, jaka figuruje na wydrukowa-
nym wniosku, a nastepnie zaakceptowat wniosek, uzytkownik prébujgcy dokonac czwartek weryfikacji w 1l
Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Dywizjonu 303, ktora po zmianie decyzji kandydata jest jego szkotq pierw-
szego wyboru, nie miatby takiej mozliwosci. Kandydat chcgcy uzyskac¢ preferowang kolejnos¢ oddziatow na
liscie musiatby zgtosic sie z prosbqg o anulowanie akceptacji wniosku do szkoty, ktdra je zaakceptowata,
a wiec do | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Edgara Sorzymskiego, a nastepnie do szkoty, ktdra jest jego szko-
tqg pierwszego wyboru a z ww. przyczyn nie mogta wczesniej zaakceptowac wniosku, czyli do Il Liceum
Ogdlnoksztatcgcego im. Dywizjonu 303 z prosbg o zaakceptowanie wniosku.

UzZytkownik weryfikujgcy wniosek kandydata w | Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Edgara Sorzymskiego
moagtby unikng¢ tego typu komplikacji, gdyby po stwierdzeniu rozbieznosci pomiedzy listq preferencji na
wniosku i listq preferencji w systemie odrzucit wniosek kandydata. W takim wypadku uzytkownik weryfiku-
jgcy wniosek kandydata w Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Dywizjonu 303 mdgtby je zaakceptowac bez
zadnych przeszkad.

W ten sposdb kandydat uzyskatby najkorzystniejszq dla siebie liste preferencji, a obie szkoty uniknetyby nie-
porozumien i koniecznosci wykonywania dodatkowych dziatan w systemie.

Aby odrzuci¢ wniosek, nalezy w zwiezty i zrozumiaty sposéb wpisa¢ powdd odrzucenia wniosku. Do wpisa-
nia powodu odrzucenia stuzy obszar w dolnej czesci formularza weryfikacji wniosku.

Przy odrzucaniu wniosku podanie powodu jest obligatoryjne. System nie pozwoli odrzuci¢ wniosku, dla ktod-

rego nie podano powodu jego odrzucenia.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Odrzué. System wyswietli zapytanie o che¢ odrzucenia wniosku, ktdrg
nalezy potwierdzic.

Tutaj prosze podad powod odrzucenia lub akceptacii:
Niezgodnosc danych

W gérnej czesci formularza wyswietlona zostanie informacja o odrzuceniu wniosku.

Q| k= [ar| [z4] 14| [9e

Sprawdz ten wniosek
Ten wniosek zostal odrzucony.

< [23 Dyferek Halszka A >
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Skutki odrzucenia wniosku sg nastepujace:

= dane zgromadzone w systemie nie s3 uznawane za wiarygodne; do czasu zaakceptowania wniosku
kandydat nie moze brac udziatu w dalszej czesci procesu rekrutacji,

= kandydat otrzymuje na swoich stronach systemu informacje, ze jego wniosek zostat odrzucony i jest
proszony o kontakt ze szkotg w celu wyjasnienia sytuacji,

= kandydat odzyskuje mozliwos¢ modyfikacji danych,

= whniosek kandydata jest nadal dostepny w opcji Weryfikacja wnioskow,

= na listach chetnych do oddziatu kandydat oznaczany jest jako osoba, ktérej wniosek zostat odrzuco-
ny. Wiecej o listach chetnych i sposobach ich prezentacji w czesci dotyczacej porzadkowania listy
chetnych.

Pozostawienie wniosku bez zmian

Aby pozostawi¢ wniosek bez zmian po jego wyswietleniu, nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz.

Wyswietlenie wniosku do weryfikacji powoduje zablokowanie kandydatowi mozliwosci modyfikacji danych.
Jezeli nie zamierzamy dokonywaé na wybranym wniosku zadnych operacji, nalezy bezwzglednie klikngé
przycisk Zakoncz, celem odblokowania wniosku.

Jezeli wniosek zostat zablokowany, uzytkownik punktu naboru posiada mozliwosé usuniecia tej blokady.
Aby tego dokona¢, nalezy przejs¢ do widoku Kandydaci/Weryfikacja wnioskéw, nastepnie dokona¢ wyboru
kandydata, ktérego wniosek ma by¢ odblokowany i w sekcji Opcje wskazac¢ operacje usuniecie blokady
whniosku. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wykonaj.

Po zweryfikowaniu przez punkt naboru wszystkich dostarczonych do niego zgtoszenn (wnioskdow), nalezy
zamkna¢ etap weryfikacji zgtoszen. Zamykanie etapdw zostato opisane w czesci dotyczacej obowigzkow
administratora.

Drukowanie wniosku papierowego

W sytuacji, gdy uzytkownik punktu naboru chce wydrukowac wniosek papierowy korzysta z zaktadki Kan-
dydaci/Kandydaci i w katalogu kandydatéw wyszukuje kandydata wg dostepnych kryteriow wyszukiwania.
Po wyswietleniu przez system danych kandydata nalezy klikng¢ przycisk Wydruk wniosku.

a Nabdr Zestawienia Pomoc
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Etapy prac

Etap — wprowadzanie wynikéw sprawdzianow uzdolnien kierunkowych

Okreslenie Sprawdzian uzdolnien kierunkowych i wszystkie opcje z nim zwigzane w systemie dotyczy tylko
i wytacznie egzaminu majacego na celu sprawdzenie uzdolnien kierunkowych kandydatéw do niektérych
oddziatow szkét ponadpodstawowych, np. oddziatdw sportowych i zwigzanych z nimi préb sprawnosci fi-
zycznej oraz oddziatéw dwujezycznych i sprawdziandw kompetencji jezykowych.

Etap wprowadzania wynikéw sprawdzianéw uzdolnien kierunkowych dotyczy wytgcznie szkét otwierajacych
oddziaty, do ktérych sprawdzian taki obowigzuje. W pracach pozostatych szkét etap ten nie wystepuje.

Po przeprowadzeniu i ocenieniu sprawdziandw, do obowigzkéw uzytkownikéw punktu naboru obstuguja-
cego szkote nalezy wprowadzenie wynikdéw sprawdziandw do systemu.

Wszystkie narzedzia potrzebne do zarzadzania sprawdzianami uzdolnied kierunkowych znajdujg sie
w widoku Kandydaci/SUK.

Po wybraniu przez uzytkownika opcji SUK system wyswietli w drzewie danych liste wszystkich oddziatéw
prowadzonych przez szkoty obstugiwane przez dany punkt naboru, w ktérych obowigzuje sprawdzian
uzdolnien kierunkowych:

Wprowadzanie wynikow sprawdzianéw uzdolnien kierunkowych

Aby wprowadzi¢ wyniki sprawdzianu uzdolnien kierunkowych do systemu, nalezy w sekcji Kandydaci/SUK
wybraé w drzewie danych wiersz sprawdzianu uzdolnien kierunkowych, dla ktérego wyniki majg by¢ wpro-
wadzone:

we Wicski

55 Sprawdzizmy

& [&] proba sprawneosci fizycznej <12, 216>

& [42] 131 [C] biolfiloz {zndg.fra-niem,ros) {Publiczre Lice:
& [50] 1dwu [D] {zng-niem) {Publizre Liceum Ogolnoks
& [51] 1suk [O] (ang-niem) {Publizre Licewum Ogolnokszt:
&/ [52] 1v1 [I-o] bickchem {ang-niem) {Publiczre Liceum O
&/ [53] 11 [O] bickchem-geogr {zng,fra-hisz) {Publiczne Lics

< ¥

Kolorem niebieskim na liscie zaznaczone sg sprawdziany wspdlne (obowigzujgce w kilku oddziatach).

W goérnej czesci ekranu znajdujg sie filtry dotyczace sprawdzianéw, dzieki ktérym mozna wyszukiwac
sprawdzian po jego rodzaju, typie wyniku czy nazwie:
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Etapy prac

Po wybraniu konkretnego sprawdzianu w drzewie danych system wyswietli dane dotyczgce sprawdzaniu na
zaktadce Dane podstawowe:

Rodzzj: |dowolny ¥ Typ wyniku: dowclny ~ | Wspdiny: |dowolny || |Fragment nazvy Whysukaj

(5 Sprawdzizmy

5| [6] proba sprawnosci fizycznej <12, 216> —_—
= [42] 1x1 [O] bioHfiloz (ang,Fra-niem,ros) (Publiczne L : [42]

& [50] 1d¢hiD] (zng-niem) {Publizne Liceum Ogdlnoksz] | | Mazwa: 1x1 [0] bickfilez (2ng.fra-niem,ros) {Publiczne Liceum Ogdincksztalcace nr I im. Mikolsja Kopernika w Og
& [51] 1sub10] (ang-niem) {Publiczne Liceum Ogdlnokszt] Rodzaj: sprawdzian uzdolnien kierunkoveych
&/ [52] 1v1 [1-o] biokchem (ang-niem) {Publiczne Liczum O Typ veyrikus o
& [53] 11 [O] biokchem-geogr (ang, fra-hisz) {Publiczne Licg
< > Punktacja: 1-20
Wspdiny: nie
Administrator: Publiczne Liceum Ogdinoksztaicacs nr I w Widliszkach Wilkich
& Zmiet

Obok zaktadki Dane podstawowe znajduje sie zaktadka Oddziaty, na ktérej mozna sprawdzi¢, w ktdrych
oddziatach obowigzuje wybrany sprawdzian uzdolnien kierunkowych:

Rodzaj: |dowolny »  Typ wyniku: dowolny v | Wspdlny: |dowolny |¥ | |Fragment nazwy Wyszukaj
DSp(awdz'lany . Dane podstawowe Oddziahy Uezestnicy/Whyniki
' ifizveznei <12, 216 . 5
&1 [42] 1x1 [O] biokfikz (zng,fra-niem, ros) (Publiczne Licey 1D Oddziahy[Grupy Nazwia Oddzizh/Grupy P
e 951 1x1 [O] bickfiloz (ang.fra-niem,ros) brak

& [51] 1suk [0] {zng-niem) {Publizne Liceum Ogolnokszt:
&/ [52] 1v1 [I-0] biokchem (zng-niem) (Publiczne Liosum O
& [53] 1l [O] biokchem-geogr (ang.fra-hisz) {Publiczne Lice
< >

Na zaktadce Uczestnicy/Wyniki system wyswietli liste chetnych do tego oddziatu, ktdrzy byli zobowigzani
przystgpi¢ do sprawdzianu uzdolnien kierunkowych. Prezentowane sg nastepujace dane kandydata: imie
i nazwisko, numer PESEL, oraz szkota odpowiedzialna za wprowadzenie wynikow.

W przypadku kandydatow ze statusem wniosku Odrzucony nalezy rowniez wprowadzi¢ wyniki SUK, ponie-
waz etapy rejestracji lub zmian preferencji moga sie pokrywac z etapem wprowadzania wynikéw i w czasie

tego etapu kandydaci mimo odrzucenia wnioskéw majg wcigz mozliwos¢ spetnienia warunkéw pozwalaja-
cych na zaakceptowanie ich wnioskow.

Redzaj: |dovichy v Typwynku: |dowolny  |v| Wspdiny: |dowoiny |v| [Fragment nazvey Viysukaj

5 Sprawdziany
& [6] préba spravmotci fizyeznej <12, 216>

) [42] 1x1 [O] biokfios {ang, fre-niem,scs) {Pubicne Licad Dodsj | |4 Ekspore | | Impor | [Fragment imienis, nazvisks lub PESELY Wysmukaj Tyko mei ucsstnicy | Tylke bez wyniku
& [50] tdwu [D] (ang-niem) (Pyplizne Liceum Ogéinokszt = ey p—. = e =
& [51] Lsuk [O] (ang-riem) (Pel_bne Liceum Ogsiokszd — . “’P’"'k =i P
& [52] 1v1 [1-0] biolchem (ang-niem) (Publiczne Liceum C 15210179754 Antoni Dabrowrski ™ Nie przystapi v;!‘:?(:ﬁ um Ogdinok sztalcace nr 1w acth
& [52] 1 [O] biokchem-geoge (ang.fra-his) (Publiczne Licd : ;
< » ||| |15210113255 Karol Mikeloviski |7 Nie preystapt c;zfme Liceum Ogdinoksrtalcace nr 1w Widiiszkach
1-222 « 1 » 10w

Nalezy dla kazdego kandydata wprowadzi¢ uzyskany przez niego wynik korzystajgc z listy rozwijalnej
w kolumnie Wynik. Sposéb wprowadzania wyniku sprawdzianu bedzie zalezny od typu sprawdzianu — ina-
czej wprowadzane sg wyniki sprawdzianu zaliczeniowego, inaczej sprawdzianu punktowanego oraz wspdl-

nego. Dodatkowo zaznaczenie opcji nie przystgpit bedzie dotyczy¢ kandydata, ktéry nie przystgpit do
sprawdzianu uzdolnien kierunkowych.
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Etapy prac

MD

Rekrutacja zasadnicza a8 Wylogu

Rodzaj: | dowolny v | Typ wyniku: dowolny v Wepdiny: dowolny |v | |Fragment nazwy Wyszukaj

Py

[42] 1x1 [O] bicl-filoz (ang, fra-niem,ros) (Publi
5 1] Bport 5] (ng (Publ
[50] 1dwu [D] (ang-ni (Publi

Dodzj | | Eksport | | Import | Fragment imienis, nazwiska lub PESELu Wysaukaj Tylko moi uczestnicy |/ Tyko bez wyniku

PESEL Imig Nazwiska Wynik | szkola odpowiedzialna

[51] 1suk [O] {ang-niem) (Publi um Ogé ‘
Publiczne Liceum Ogdhol e nr 1w
[52] 11 [1-<] bickchem {ang-niem) (ublicne L | || 15210179794 Antoni Dabrowski 7 Ne prystpt | ubicene Liceum Ogonokstatca
< > .
15210113295 Karol Mikolowski [ Nie praystapit &ﬁ}g&;‘ﬁ:ﬁgﬂmmm e

1-222 [« 1 [» |10 =

Kazdy wynik sprawdzianu uzdolnien kierunkowych umieszczony na liscie wynikdéw ma przypisang szkote
odpowiedzialng za jego wprowadzenie. W momencie, kiedy wynik nie zostat jeszcze wprowadzony, do-

mysIng szkote odpowiedzialng jest szkota, ktora prowadzi oddziat/grupe objetg SUK i umieszczong na naj-
wyzszej pozycji listy preferenc;ji.

Przyktad:

1. 1A-1LO-brak SUK
2. 1C-2LO-brak SUK
3. 1B-1LO-SUK

4. 1A—-2L0O - brak SUK
5

1B-2L0-SUK

W podanym przyktadzie domysing szkotg odpowiedzialng jest 1LO, poniewaz prowadzi oddziat/grupe 1B
objetg SUK.

Ograniczenia we wprowadzaniu wynikéw na liste wynikow okreslone sg w nastepujgcy sposdb (ogranicze-
nia nalezy czytac tgcznie):

Dodawanie wynikdw obejmuje kilka mozliwych przypadkow:

= wprowadzanie wyniku osoby, ktdra nie jest kandydatem do zadnego oddziatu/grupy objetej spraw-
dzianem jest mozliwe wytgcznie wtedy, gdy w konfiguracji aplikacji opcje ,,Reczne dodawanie wyni-
kow” skonfigurowano jako ,, dozwolone”. W tej sytuacji dowolna szkota biorgca udziat w SUK moze
doda¢ wynik i staje sie szkofa odpowiedzialng za ten wynik,

= wprowadzanie wyniku osoby, ktdéra jest kandydatem do oddziatu/grupy objetej sprawdzianem moz-
liwe jest, gdy:

- wprowadzajgcym jest domysina szkota odpowiedzialna za wynik.

- wprowadzajgcym jest szkota prowadzaca oddziat objety SUK inna niz domyslna szkota odpo-
wiedzialna za wynik, a w konfiguracji opcje Reczne dodawanie wynikéw skonfigurowano jako
,dozwolone” lub , dozwolone tylko, gdy osoba kandyduje” oraz wynik nie zostat dotychczas
wprowadzony przez inng szkote niz aktualnie wprowadzajaca.

Wynik moze zmodyfikowac wytgcznie szkota odpowiedzialna za wprowadzenie wyniku.
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Etapy prac

Dodawanie/modyfikowanie wynikow SUK prze uzytkownika punktu naboru jest mozliwe pod warunkiem, ze

etap Wprowadzanie wynikéw Sprawdzianéw Uzdolnien Kierunkowych jest otwarty dla tego punktu naboru.

Wprowadzanie wynikow sprawdzianu uzdolnien kierunkowych typu zaliczeniowy

Jezeli sprawdzian uzdolnien kierunkowych zostat zdefiniowany jako zaliczeniowy (definiowanie typu spraw-
dzianu odbywa sie w trakcie dodawania bgdZ modyfikacji oddziatu na etapie wprowadzania oferty eduka-
cyjnej), dla kazdego kandydata nalezy zaznaczy¢, czy sprawdzian zostat przez niego zaliczony.

PESEL Imie Nazwisko Wynik
07022752142 i czomy + [ Nie przystapit
19042837150 wybierz ] Mie praystapit
— zaliczony
1-222 & I & E niezaliczony

Jezeli w sprawdzianie uzdolnien kierunkowych braty udziat osoby spoza wyswietlonej w systemie listy, nale-
zy klikng¢ przycisk Dodaj znajdujacy sie na gorze po lewej stronie, wprowadzi¢ numer PESEL, imie
i nazwisko takiego kandydata. Nastepnie nalezy zaznaczyé, czy sprawdzian zostat przez niego zaliczony
i klikng¢ przycisk Zapisz znajdujacy sie u dotu okna. Dane kandydata zostang dodane do listy.

%}dzzj: dowiciny ¥ Typ wyniku: dowiciny > | Wspdlny: |[dowolny |»| |Fragment nazwy Wy
I
&5 Spravedziany Uczestricy/Wyniki
& [6] proba sprawnosci fizycznej <12, 216>
&1 [42] 11 [O] bickfiloz (ang, fr=-niem,ros) (Publiczne Licey & Eksport| | Emport | | Fragment imienia, nazwiska lub PESELu Wyszukaj Tyl
&1 [50] 1dwu [D] {ang-niem) (Publiczne Liceum Ogdlnoksz PESEL Imie s
& [51] 1suk [O] (ang-niem) {Publizne Liceum Ogdlnokszt:
&1 [52] 1v1 [1-0] biokchem (ang-niem) (Publiczne Liceum 15210179794 Antoni Dabrowski
& [53] 11 [O] biokchem-geogr {2ng, fra-hisz) {Publiczne Lice
< ——
1-2z22
PESEL: *
Imig: =
Nzwisko: *
?kolaodww’iedz’lalna: Publiczne Liceum Ogdlncksztakcace nr T w Widliszkach Wiel
Wynik:
<| 3
w Zapiz Anuhsj

Synchronizacja listy kandydatow do wprowadzenia wynikow SUK realizowana jest automatycznie w mo-
mencie wyswietlania listy z wynikami SUK do danego oddziatu (w dowolnym kanale). W przypadku aktuali-
zacji listy (czyli, gdy kandydat wskaze oddziat na liscie preferencji), kandydaci dodawani sie do listy SUK.

W przypadku, gdy kandydat ma wynik z SUK niezaliczony oznacza to, ze nie bedzie on dopuszczony do przy-
dziatu do tego oddziatu.

Nalezy sprawdzi¢, czy uprzednio wprowadzone wyniki s3 poprawne.




Etapy prac

Wprowadzanie wynikow sprawdzianu uzdolnien kierunkowych typu punktowany

Jezeli sprawdzian uzdolnien kierunkowych zostat zdefiniowany jako punktowany (definiowanie typu spraw-
dzianu odbywa sie w trakcie dodawania bgdZ modyfikacji oddziatu na etapie wprowadzania oferty eduka-
cyjnej), dla kazdego kandydata nalezy podac uzyskany przez niego wynik punktowy.

PESEL Imie Nazwisko Wynik
00123020299 76.0 7] Nie praystapit
04010646641 56.0 [] Nie przystapit
13040849377 62.0 Nie przystapil
16090514798 35.0 Nie przystapil
1-4z4 (¢ 1 [» [10v

Nalezy wprowadzi¢ wyniki dla wszystkich uczestnikow, ktérzy do sprawdzianu przystapili, bez wzgledu na
liczbe punktow, jakg uzyskali.

Jesli wprowadzony wynik nie bedzie zgodny ze zdefiniowanym zakresem punktéw uzytkownik punktu nabo-
ru otrzyma nastepujgcy komunikat:

Q Wynik musi sie zawiera¢ miedzy 0.0 3 95.0

Jezeli w sprawdzianie uzdolnien kierunkowych braty udziat osoby spoza wyswietlonej w systemie listy, nale-
zy klikng¢ przycisk Dodaj znajdujacy sie na gorze po lewej stronie, wprowadzi¢ numer PESEL, imie
i nazwisko takiego kandydata. Nastepnie nalezy w wyswietlonym oknie, wpisa¢ jego wynik punktowy
i klikng¢ przycisk Zapisz znajdujacy sie na dole okna. Dane kandydata zostang dodane do listy.

W | Wynik:

¥ Eksport Import Fragment imienia, nazwiska lub PESELu Wyszukaj Tytko bez wyniku
PESEL [ Imig Nazwisko Wynik Szkola odpowiedzialna
04010646641 PESEL: = | | ] Nie przystapit v
13040849377 Imie: * | I |1 Nie przystapit X
16090514798 Nzwisko: = [ | I Nie przystapil 2
Szkota odpowiedziaina: * | Publiczne Liceum Ogdlnok: ace (2. im. J. War icza) W,

86



Etapy prac

Synchronizacja listy kandydatow do wprowadzenia wynikéw SUK realizowana jest automatycznie w mo-
mencie wyswietlania listy z wynikami SUK do danego oddziatu (w dowolnym kanale). W przypadku aktuali-
zacji listy (czyli, gdy kandydat wskaze oddziat na liscie preferencji), kandydaci dodawani sie do listy.

W przypadku, gdy kandydat ma wynik z SUK o wartosci nizszej, niz ustawiony w parametrach sprawdzianu
prog punktowy oznacza to, ze nie bedzie on dopuszczony do przydziatu do tego oddziatu.

Nalezy sprawdzi¢, czy uprzednio wprowadzone wyniki sg poprawne.

Wprowadzanie wynikow sprawdzianu uzdolnien kierunkowych typu wspadlny

Jezeli sprawdzian uzdolnien kierunkowych zostat zdefiniowany jako wspélny (punktowany lub zaliczeniowy;
definiowanie typu sprawdzianu odbywa sie w trakcie dodawania badZ modyfikacji oddziatu na etapie
wprowadzania oferty edukacyjnej), kazda ze szkét odpowiedzialnych za wprowadzenie wyniku uzupetnia
wyniki SUK danego kandydata.

Sposoby wprowadzania wynikéw sprawdziandw opisane powyzej sg takie same dla sprawdzianéw wspdlnych.

Odczyt wynikow przez Instytucje

Na poziomie dostepu punkt naboru odczytaé petne wyniki uczestnika moze (wystarczy spetnienie jednego
z warunkow):

= Szkota odpowiedzialna za wynik.

= W przypadku sprawdziandw wspdlnych kazda szkota, ktéra prowadzi oddziat bedacy uczestnikiem
sprawdzianu, a ktory to oddziat kandydat ma w chwili odczytu na swojej liscie preferencji (na do-
wolnej pozycji), przy czym odczyt danych osobowych (numer PESEL oraz imie i nazwisko) — wytacz-
nie, jesli uzytkownik punktu naboru posiada uprawnienie dostepu do danych kandydatéw.

Import wynikéw SUK

Aby importowac wyniki sprawdzianu uzdolnien kierunkowych do systemu, nalezy w sekcji Kandydaci/SUK
klikng¢ w drzewie danych po lewej stronie wiersz sprawdzianu, dla ktérego wyniki majg by¢ wprowadzone

Import
i w sekcji Uczestnicy/Wyniki wybrac opcje . Jesli etap Wprowadzanie wynikow sprawdzianow

uzdolnien kierunkowych dla danego punktu naboru nie jest otwarty, opcja bedzie nieaktywna.

Zostanie wyswietlony odpowiedni panel importowania wynikéw z pliku. Nie ma rdznicy, czy sprawdzian jest
wspadlny, czy nie.
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Etapy prac

Wskaz plik z wynikami uczestnikow sprawdziznu.

Nzjdogodniej jest uprzednio wyeksportowac plik z lista uzytkownikdw, zmodyfikowac go,
dopisujac wyniki i zapisac go, by méc go tutaj wskazac do importu.

Wyniki nalezy wpisywac w nastepujacy sposdb:
-wynik punktowy - liczba dziesictna z przecinkiem rozdzielajacym czes¢ dziesietna,

-wynik zaliczeniowy - napis "tak" w przypadku zaliczenia lub "nie” w przypadku
niezaliczenia (wielkosc liter nie ma znaczenia),

-pustz komorka, jesli uczestnik nie przystapit do sprawdzianu.

Jesli uczestnik znajdowat sie wczesniej na liscie, jego wynik zostanie nadpisany, jesli nie -
zostanie dodany do listy uczestnikéw wraz z wynikiem.

Mozliwe jest importowanie wynikow tylko tych uczestnikow, za ktorych wyniki Twoja
szkota jest odpowiedzialna.

Wybierz plik Q Anulyj

Najdogodniej jest uprzednio wyeksportowac plik z listg uzytkownikéw, zmodyfikowac go, dopisujgc wyniki
i zapisa¢, by méc go wskazaé do importu.
Wyniki nalezy wpisywac w nastepujgcy sposob:

= wynik punktowy - liczba dziesietna z przecinkiem rozdzielajgcym czes¢ dziesietng,

= wynik zaliczeniowy - opcja tak w przypadku zaliczenia lub nie w przypadku niezaliczenia (wielkos¢ li-
ter nie ma znaczenia),

= pusta komdrka, jesli uczestnik nie przystgpit do sprawdzianu.

Jesli uczestnik znajdowat sie wczesniej na liscie, jego wynik zostanie nadpisany, jesli nie - zostanie dodany
do listy uczestnikéw wraz z wynikiem.

Mozliwe jest importowanie wynikéw tylko tych uczestnikdow, za ktdrych wyniki szkota jest odpowiedzialna.

Eksport wynikow SUK

Funkcja eksportu wynikow SUK umozliwia wygenerowanie pliku XLSX z danymi prezentowanymi na liscie
wynikow.

Etap — weryfikacja osiggniec

Co to jest weryfikacja osiggniec?

Weryfikacja osiggniec jest to sprawdzenie otrzymanych od kandydata dokumentéw (na tym etapie jest to
oryginat lub kopia Swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowe] oraz oryginat lub kopia zaswiadczenia o wy-
nikach egzaminu dsmoklasisty) pod wzgledem formalnym oraz poréwnanie zawartosci tych dokumentéw
z danymi znajdujacymi sie w centralnej bazie danych systemu, a nastepnie na tej podstawie ich zaakcepto-
wanie, poprawienie bgdz odrzucenie.
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Weryfikacji dokonuje sie celem uwierzytelnienia danych przechowywanych w centralnej bazie danych.

Od chwili zaakceptowania osiggnieé¢ zablokowana zostaje mozliwo$¢ dokonywania zmian w formularzu
osiggnieé, dzieki czemu wprowadzone dane sg wiarygodne i moga stuzy¢ w dalszej czesci procesu rekrutacji,
w szczegoblnosci zas do wyliczenia kandydatowi punktéw rekrutacyjnych.

Jezeli opcja Weryfikacja osiggniec nie jest dostepna, oznacza to, iz etap weryfikacji osiggniec nie zostat jesz-

cze rozpoczety, zostat juz zamkniety lub uzytkownik nie posiada uprawnien do weryfikacji osiggnieé.

Weryfikacja osiggniec

Po otwarciu etapu, dla kandydatéw, ktdrym osiggniecia wprowadzajg szkoty podstawowe, w czesci prze-
znaczonej na wyniki egzaminéw ésmoklasisty bedg wprowadzone wartosci O (zero) lub przyczyna zwolnie-
nia z egzaminu.

Kandydaci, ktérzy samodzielnie bedg uzupetniali swoj arkusz osiggnie¢ moga postgpi¢ na dwa sposoby.

| sposéb — kandydat uzupetni arkusz osiggnie¢ wprowadzajgc, w czesci przeznaczonej na wyniki z egzami-
now dsmoklasisty, 0 (zera), a nastepnie dostarczy Swiadectwo w celu weryfikacji.

Szkota pierwszego wyboru moze wdéwczas zaakceptowac osiggniecia, blokujgc mozliwosé edytowania arku-
sza osiggnie¢ kandydatowi, a wyniki egzaminu wprowadzi samodzielnie, gdy kandydat dostarczy potwier-
dzong kopie zaswiadczenia o wynikach egzaminu.

Il sposéb — kandydat uzupetni arkusz osiggnie¢ w chwili, gdy bedzie posiadat komplet dokumentéw umoz-
liwiajgcych uzupetnienie arkusza osiggnie¢ w catosci. Dostarczy kopie Swiadectwa i kopie zaswiadczenia
o wynikach egzaminu ésmoklasisty do szkoty pierwszego wyboru. Szkota zweryfikuje osiggniecia.

Przed przystgpieniem do weryfikacji osiggnie¢ w systemie nalezy dokonac¢ sprawdzenia dostarczonych do-
kumentow pod wzgledem formalnym.

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym polega w szczegdélnosci na:
= sprawdzeniu kompletnosci dokumentu — czy zawiera wszystkie strony,

= sprawdzeniu, czy dokument nie zawiera recznych poprawek badz innych niejasnosci mogacych by¢
podstawg do kwestionowania jego wiarygodnosci,

Nastepnie nalezy wyszukac¢ kandydata, ktérego osiggniecia bedg weryfikowane. Aby wyszuka¢ formularz
weryfikacji osiggnie¢, nalezy podac jedna z ponizszych danych:

™ numer zgtoszenia (wniosku),
= numer PESEL,
= nazwisko kandydata,

= jego identyfikator (login) w systemie.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wybierz.
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Weryfikacja osiggnieé¢

Uwaga! Po wyswietleniu osiagnie¢ do weryfikacji konto kandydata ma zablokowang mozliwosé modyfikacji danych. W zwigzku z tym
nie wolno opuszczac weryfikacji bez wybrania jednej z opcji "Odrzuc", "Zakoricz" lub "Zaakceptuj". W szczegdlnosci nie wolno
zamykac przegladarki przed wybraniem jednej z tych opdji (i wylogowaniem).

Nry zgloszen
Numery PESEL
Nazwiska

[ |
[ |
[ |
[ |

Loginy

Wybierz

Po wybraniu kandydata system wyswietli na ekranie osiggniecia do zweryfikowania. Formularz weryfikacji

osiggniec podzielony zostat na pie¢ sekcji:
= sekcja zwigzana z ocenami uzyskanymi na Swiadectwie,
= sekcja zwigzana z dodatkowymi informacjami o $wiadectwie,
= sekcja zwigzana z wynikami egzaminu dsmoklasisty,
= sekcja zwigzana z osiggnieciami dodatkowymi,

= sekcja zawierajgca zestaw dostepnych opcji.

Oceny uzyskane na swiadectwie

Pierwsza sekcja formularza zwigzana jest z weryfikacjg ocen na swiadectwie.

Imie i nazwisko Anna Testowa

PESEL: 05210152976

Numer systemowy: 44
Swiadectwo

Kandydat ukoriczyt;

Symbolem + oznaczono nadobowigzkowe zajecia edukacyjne kandydata.

Zachowanie 6 Wos 4
Religia/Etyka 5,5 Przyroda 5
Jezyk polski 4 Geografia a4
Jezyk angielski 5 Biologia 4
Jazyk niemiecki Chemia 5
Jezyk rosyjski 4 Fizyka 5
Jezyk francuski Matematyka 5
Jezyk wioski Informatyka 6
Jezyk hiszpanski Technika 5
Muzyka 6 W-F 6
Plastyka 5 Edukacja dla bezpiecz. 5
Historia 5

Pozostale przedmioty wymienione na swiadectwie

Nazwa zajecia Ocena J.0. NOb

SprawdZ czy na pewno:
Przedstawions swiadectwo jest swiadectwem z wyr6Znieniem.

Kandydat powinien dostarczyc¢ 1 swiadectwo.
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W goérnej czesci tej sekcji formularza znajduje sie informacja, czyje osiggniecia bedg weryfikowane. Przed
przystgpieniem do weryfikacji nalezy upewnic sie, ze weryfikowane osiggniecia nalezg do wfasciwego
kandydata.

Egzamin osmoklasisty

Wyniki egzaminu ésmoklasisty:

Jezyk polski: zwolniony ze wzgledu na szczegélne osiagniecia
Matematyka: 90

Jezyk obcy: 90

Osiagniecia dodatkowe

Kandydat posiada nastepujace osiagniecia dajace pierwszenstwo
przyjecia do oddziatow (jest laureatem lub olimpijczykiem):

Brak

Osiggniecia w zakresie aktywnosci spolecznej, w tym na rzecz
srodowiska szkolnego, w szczegolnosci w formie wolontariatu.

Kandydat spetnia powyzsze kryterium: TAK

Pozostate, dodatkowe osiagniecia kandydata:

Brak

Moze sie zdarzy¢, ze zostanie wyswietlony komunikat o niezaakceptowanym wniosku kandydata.

Znalezione zgfoszenia

Sprawdz osiagniecia

Uwaga! Wniosek
Kandydata pozostaje
niezaakceptowany.

¢ Poprzednie zgloszenie 1/1 Nastepne zgloszenie

W takim wypadku nalezy dokonczyé weryfikacje osiggnie¢ oraz koniecznie zweryfikowac wniosek. Etapy
dostarczania wnioskow oraz dokumentdow poswiadczajgcych osiggniecia mogg sie pokrywac

Ponizej znajdujg sie oceny z poszczegdlnych przedmiotdw. Oceny wyrazone sg cyframi z zastosowaniem
powszechnego sposobu oznaczania:

= 6 oznacza ocene celujaca,
= 5 oznacza ocene bardzo dobrg,
= 4 oznacza ocene dobrg,
= 3 oznacza ocene dostateczng,
= 2 oznacza ocene dopuszczajacy,
= 1 oznacza ocene niedostateczng.
Dla ocen zachowania oznaczenia sg nastepujgce:
= 6 oznacza zachowanie wzorowe,

= 5 oznacza zachowanie bardzo dobre,
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= 4 oznacza zachowanie dobre,
= 3 oznacza zachowanie poprawne,
= 2 oznacza zachowanie nieodpowiednie,
= 1 oznacza zachowanie naganne.
Jezeli kandydat nie uczyt sie danego przedmiotu w szkole podstawowej lub byt z niego zwolniony(a) nalezy

wpisac 0 (zero) lub pozostawié puste pole. Jezeli dany przedmiot wpisany jest na Swiadectwie w czesci Do-
datkowe zajecia edukacyjne, nalezy zaznaczy¢ kwadracik przy odpowiedniej ocenie.

Jezeli kandydat nie uczyt sie danego przedmiotu w szkole podstawowej lub byt z niego zwolniony(a)
i zeli i i i swiadectwie w czesci

"Dodatkowe zajecia edukacyjne”, zaznacz kwadracik przy odpowiedniej ocenie.

Zachowanie E Muzyka E O

Religia/Etyka E I:l Plastyka E ]

Jezyk polski O Historia O

Jezyk angielski ] O Wiedza o spoteczenstwie 5] O

Jezyk czeski |:| ] Przyroda E ]

Jezyk francuski |:| O Geografia E O

Jezyk hiszpariski ] O Biologia [+ ] O

Jezyk niemiecki ] ] Chemia [+ ]

Jezyk portugalski [0 Fizyka 0

Jezyk rosyjski l:| O Matematyka E O

Jezyk stowacki ] ] Informatyka 6| ]

Jezyk szwedzki [ ] O Technika [6 ]

Jezyk ukrainski l:| O W-F E

Jezyk wioski |:| ] Edukacja dla bezpieczeristwa E

Swiadectwo z wyrdznieniem

Dodatkowe informacje o swiadectwie

Oprodcz sprawdzenia poprawnosci ocen nalezy zwrdci¢ uwage, czy weryfikowane swiadectwo jest swiadec-
twem z wyréznieniem. System oprdcz stownej informacji o tym fakcie, prezentuje biato-czerwony pasek
w gérnej czesci formularza.

Imie i nazwisko Katarzyna Carynska
PESEL: 05210152228
Numer systemowy: 81

Swiadectwo

Kandydat ukoriczyt:

Szkota Podstawowa nr 1 im. Gustawa Morcinka
(nazwa skrocona: SP_001)
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Jezeli kandydat nie uczyt sie danego przedmiotu w szkole podstawowej lub byt z niego zwolniony(a)
wpisz 0 (zero) lub pozostaw puste pole. JeZeli dany przedmiot wpisany jest na Swiadectwie w czesci
"Dodatkowe zajecia edukacyjne", zaznacz kwadracik przy odpowiedniej ocenie.

Zachowanie El Muzyka E O
Religia/Etyka 1] Plastyka [ 10

Jezyk polski O Historia 5 ] O

Jezyk angielski ] O Wiedza o spoleczerstwie ] O

Jezyk czeski |:| | Przyroda E ]

Jezyk francuski [ 10 Geografia [+ 10

Jezyk hiszpariski O Biologia [+ ] O

Jezyk niemiecki ] O Chemia [ ] O

Jezyk portugalski |:| | Fizyka E ]

Jezyk rosyjski [ 10 Matematyka e 10

Jezyk stowacki [ ] O Informatyka [s ] O

Jezyk szwedzki ] O Technika [6 ] O

Jezyk ukrainski |:| O W-F E O

Jezyk winski [0 Edukacja dla bezpieczeristwa 5 ]

Swiadectwo z wyréznieniem

Informacja o swiadectwie z wyréznieniem jest bardzo wazna, poniewaz za takie osiggniecie przewidziane s3

dodatkowe punkty. Poza tym wyswietlana jest informacja o tym, ile kompletéw dokumentéw powinien
dostarczy¢ kandydat.

Ze wzgledu na przesuniecie terminu wydania absolwentom zaswiadczen na 9 lipca br. istnieje mozliwosé
akceptacji w systemie arkusza osiggnie¢ na podstawie Swiadectwa. W przypadku dostarczenia przez kandy-
data swiadectwa i jego akceptacji przez punkt naboru, nalezy w widoku Wyniki egzaminu wprowadzi¢ war-
tos¢ 0 (zero). Tylko w takiej sytuacji kandydaci otrzymajg komunikat o tresci:

Uwaga! Twoje oceny i inne osiggniecia ze swiadectwa zostaty zaakceptowane. Brakuje wynikow egzaminu
osmoklasisty. Zostanqg one doliczone do ogdlnej liczby punktow rekrutacyjnych tylko wtedy, gdy dostarczysz
zaswiadczenie o wynikach egzaminu dsmoklasisty do szkoty pierwszego wyboru. Pamietaj, aby dostarczyc
kopie tego dokumentu do 14 lipca 2021 r. do godz. 15.00.

Jest to komunikat przypominajgcy kandydatom o dostarczeniu niezbednych dokumentéw do szkoty pierw-
szego wyboru w podanym terminie. Po zweryfikowaniu i akceptacji przez szkote pierwszego wyboru
wszystkich danych, w tym wynikdw egzaminu, kandydaci otrzymajg informacje Osiggniecia zostaty zaak-
ceptowane.

Wyniki egzaminu dsmoklasisty
Trzecia sekcja formularza weryfikacji osiggnie¢ zwigzana jest z wynikami egzaminu dsmoklasisty.

Jezeli kandydat dostarczyt do szkoty pierwszego wyboru tylko Swiadectwo, w sekcji tej powinny zostac
wprowadzone wartosci 0 (zero) lub informacja o przyczynie zwolnienia z egzaminu.
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Egzamin 6smoklasisty

Wyniki egzaminu 6smoklasisty:

Jezyk polski: zwolniony ze wzgledu na szczegélne osiagniecia
Matematyka: zwolniony z przyczyn zdrowotnych

Jezyk obcy: 0

W sytuacji, gdy arkusz osiggniec jest uzupetniony danymi ze swiadectwa ukornczenia szkoty podstawowej
i zaakceptowany, wyniki egzaminu nalezy uzupetni¢ przy uzyciu funkcji Wyniki egzaminéw.

Strona giéwna Nabér  Zestawienia  Pomoc

e B L B € &

Whioski Weryfikacja Wyniki Kalkulator

Dane osobowe . iy
osiggnied egzamindw punktowy

) Listy
T kandydatow

Funkcja jest dostepna w widoku Kandydaci/Wyniki egzamindéw. Po wejsciu na zaktadke nalezy uzyé przyci-
sku Tylko bez wyniku, ktéry jest widoczny nad tabelg i podswietlony w kolorze zéttym. Nalezy te opcje wy-
taczyc.

Ponizszy obraz przedstawia WYLACZONA opcje Tylko bez wyniku.

Strona glowna Nabor  Zestawienia ~ Pomoc

e B I B €

Kalkulator

Kandydaci LEL Dane osobowe Whioski Wwenyfikaca

kandydatow osiggniec

Wyszukaj: ID Kandydata, PESEL, fragment nazwiska O Tylko bez wyniku

1D kandydata PESEL Imie azwisko Jezyk polski

Zwalnienie: brak
Wynik: 0 %

R 81 05210152228 Katarzyna Caryniska

Wyswietli sie lista kandydatow do uzupetnienia wynikéw egzaminu - bedzie to mozliwe bez koniecznosci
anulowania akceptacji arkusza osiggnie¢, ktory zostat wczesniej uzupetniony i zweryfikowany w zakresie
osiagniec ze $wiadectwa ukonczenia szkoty podstawowe;j.

Aby poprawi¢ wyniki egzaminu ésmoklasisty na wtasciwe, nalezy edytowac¢ dane kandydata za pomocg

ikony -', znajdujacej sie z lewej strony wiersza przed nazwiskiem kandydata.

Wyszukaj: |ID Kandydata, PESEL, fragment nazwiska Wyszukaj | (&) Tylko bez wyniku
ID kandydata PESEL Imie Nazwisko Jezyk
’ 81 05210152228 Katarzyna Caryriska Zwolnienie: brak
: Wynik: 0 %
& . Zwolnienie: brak
" 84 06272418828 Maciej Warszawski

Wynik: 90 %

1-2z2 « 1 »
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Wiersz z danymi kandydata pozwala na uzupetnienie danych o wynikach egzaminu.

1D kandydata PESEL Imie Nazwisko Jszyk polski Matematyka Jezyk oboy

Zwolnienie: brak ~
Zwolnienie: brak = 2Zwiolnienie: brak
90 = 05210152228  Katarzyna Caryriska wynik: = 0 %
Wynik: = 0 % Viynik: * 0 B
Jazyk: brak nA

Po wprowadzeniu poprawnych wartosci, nalezy zapisa¢ dane klikajac zielong ikone 6 .

Czerwony przycisk 0 stuzy do wyczyszczenia danych w przypadku pomytki.

Nalezy przejrzec cafa liste i uzupetni¢ wyniki egzaminu zgodnie z dostarczonymi przez kandydatéow zaswiad-

czeniami.

Na zielono zaznaczono informacje z wprowadzonym poprawnym wynikiem, kolorem czerwonym - informa-
cje, gdzie dane nalezy poprawic.

Wyszukaj | ) Tylko bez wyniku

Nazwisko Jezyk polski Matematyka Jezyk obey
. - Zwolnienie: brak
. Zwolnienie: brak Zwolnienie: brak p
Caryriska . L Wynik: 0 %
Wynik: 0 % Wynik: 0 % Jezyk: brak
. N Zwolnienie: brak
. Zwolnienie: brak Zwolnienie: brak p
Warszawski P i Wynik: 90 %
Wynik: 90 % Wynik: 90 % Tere bt

1-2z2 « 1 » 10 v

Uzycie funkcji do wprowadzania wynikdw spowoduje zamiane wcze$niej wprowadzonych wartosci zero-
wych na uzupetniony prawidtowy wynik egzaminu. Arkusz osiggnieé bedzie kompletny.

Aby upewni¢ sie, czy wyniki egzaminu zostaty wprowadzono prawidfowo, nalezy otworzy¢ katalog kandyda-

tow i otworzy¢ podglad arkusza osiggniec.

Osiggniecia dodatkowe
Czwarta sekcja formularza weryfikacji osiggniec zwigzana jest z osiggnieciami dodatkowymi.
Osiggniecia podzielone sg na trzy sekcje:

= osiggniecia dajgce pierwszenstwo przyjecia do oddziatu (kandydat jest laureatem lub olimpijczy-
kiem),

= osiggniecia w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz srodowiska szkolnego, w szczegélno-
Sci w formie wolontariatu.

= pozostate, dodatkowe osiggniecia kandydata.
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Osiagniecia dodatkowe

Kandydat posiada nastepujace osiagniecia dajace pierwszenstwo
przyjecia do oddziatow (jest laureatem lub olimpijczykiem):

Brak

Osiagniecia w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz
srodowiska szkolnego, w szczegdélnosci w formie wolontariatu.

Kandydat spetnia powyzsze kryterium: TAK

Pozostate, dodatkowe osiagniecia kandydata:

Osiagniecie: [ miejsce w konkursie.
Typ: 2) Z.wiedzy,miedzyn.,ogolnopol.-finalista, objete ram.planem
szk.artystycznych

System przydziela punkty na podstawie istnienia kazdego zaakceptowanego wpisu o osiggnieciach (w ra-
mach narzuconych, obowigzujgcych przepiséw oswiatowych dotyczacych zasad rekrutacji). System nie ma
mozliwosci sprawdzania tresci wpisu — ten obowigzek spoczywa na osobie weryfikujgcej osiggniecia
w punkcie naboru.

Zatem przy weryfikacji osiggnie¢ dodatkowych nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na:
= sprawdzenie, czy okreslony typ konkursu wpisany jest w odpowiednie pole dla niego przeznaczone;

= sprawdzenie czy konkurs spetnia wymagania okreslonego typu (np. czy jest to konkurs sportowy lub
artystyczny, badz czy jest to konkurs na odpowiednim szczeblu).

Kazde osiggniecie dodatkowe pozostawione na akceptowanym formularzu osiggnieé jest traktowane jako
osiggniecie, za ktére beda przyznane punkty rekrutacyjne, stosownie do obowigzujgcych przepisow oswia-
towych dotyczacych zasad rekrutacji.

Nalezy zwrdcié¢ szczegdlng uwage na akceptowane osiggniecia dodatkowe!

Opcje
Pigta sekcja formularza osiggnie¢ zawiera zestaw opcji mozliwych do wykonania na danym formularzu osia-
gniec:

=  Akceptacja osiggniec — przycisk Zaakceptuj,

= Poprawienie osiggnieé — przycisk Popraw,

= (QOdrzucenie osiggniec¢ — przycisk Odrzug,

= Pozostawienie osiggniec¢ bez zmian — przycisk Zakoncz.
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Popraw W

Tutaj prosze podac powdd odrzucenia lub akceptacii:

Ddrzuc Zakoricz y, Zaakceptu p,

Akceptacja osiggniec
Jezeli wszystkie dane wyswietlane na ekranie zgadzajg sie z dokumentami, wszystkie wpisane osiggniecia sg

poprawnie wpisane i powinny by¢ za nieprzyznane punkty, nalezy osiggniecia zaakceptowac.

Aby zaakceptowac osiggniecia, nalezy klikng¢ przycisk Zaakceptuj znajdujacy sie w dolnej czesci tej sekcji
formularza weryfikacji osiggnie¢ (podanie powodu akceptacji osiggniec jest opcjonalne) i potwierdzi¢ cheé
zaakceptowania osiggnie¢ kandydata. Skutki akceptacji osiggniec sg nastepujace:

= wszystkie wprowadzone dane zostajg uznane w systemie za wiarygodne,

™ na podstawie zaakceptowanych ocen, wynikéw egzaminu dsmoklasisty oraz osiggnie¢ dodatkowych
automatycznie i o dokonaniu akceptacji system wylicza kandydatowi punkty do kazdego z oddzia-
téw na jego liscie preferenc;i,

= kandydat traci mozliwos¢ modyfikowania formularza osiggniec,

= osiggniecia kandydata przestajg by¢ dostepne do weryfikacji dla punktu naboru w opcji Weryfikacja
osiggniec,

= punkt naboru traci mozliwo$¢ poprawiania osiggniec,

= kandydat na swoich stronach internetowych systemu otrzymuje informacje o fakcie zaakceptowa-
nia przez punkt naboru osiggnie¢ oraz o liczbie punktow, jaka zostata mu przyznana do kazdego
z oddziatéw na jego liscie preferenciji.

Poprawianie osiggnie¢

Jezeli wykryto niezgodnos¢ osiggniecia, ktére nie dajg kandydatowi prawa do uzyskania punktow rekruta-
cyjnych, osoba weryfikujgca w punkcie naboru moze poprawic¢ formularz osiggnie¢ kandydata.

Aby zmodyfikowac wpisane osiggniecia danych prezentowanych na ekranie z dokumentami lub na listach
osiggnie¢ dodatkowych, nalezy klikng¢ przycisk Popraw znajdujgcy sie w dolnej czesci tej sekcji formularza
weryfikacji osiggnied.

System wyswietli zapytanie o che¢ wprowadzania poprawek do formularza osiggnie¢ kandydata, ktérg na-
lezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk OK.

Nastepnie pojawi sie formularz osiggnie¢ kandydata w formie umozliwiajgcej modyfikowanie wprowadzo-
nych danych. Aby zapobiec pomytkom w gdrnej czesci formularza znajduje sie informacja, do ktérego kan-
dydata formularz ten nalezy.

Nalezy wprowadzi¢ zgdane zmiany (na przyktad usungé nadmiarowe konkursy z list).

Po dokonaniu wszystkich potrzebnych modyfikacji klikngé przycisk Zapisz. Aby pozostawi¢ formularz bez
zmian, nalezy klikng¢ przycisk Odrzué zmiany.
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Po zapisaniu zmian system powrdci do formularza weryfikacji osiggnie¢. Nalezy wdéwczas sprawdzi¢, czy
wszystkie dane sg poprawne, a nastepnie podjgé decyzje o akceptacji osiggnied.

Poprawianie osiggnie¢ mozliwe jest jedynie do momentu ich zaakceptowania.

Odrzucenie osiggniec

System umozliwia rdwniez odrzucenie formularza osiggnieé, jesli weryfikujacy uzna, ze zawiera on bfedy.
Odrzucenie to przebiega analogicznie do odrzucenia formularza aplikacyjnego (wniosku). Z opcji tej powin-
no sie jednak korzystac tylko wéwczas, gdy terminarz rekrutacji gwarantuje, iz kandydat bedzie miat mozli-
wos$c¢ zapoznania sie z informacjg o odrzuceniu osiggniec i czas na podjecie odpowiednich dziatan.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze zazwyczaj okres dostarczania $wiadectw i zaswiadczen o wynikach egzaminu oraz
ich weryfikacji jest stosunkowo krotki. Zatem w przypadku wykrycia btedéw w formularzu osiggniec¢ zaleca-
ne jest jego poprawienie i zaakceptowanie, nie zas odrzucanie.

Aby odrzuci¢ osiggniecia, nalezy klikng¢ przycisk Odrzuc¢ znajdujacy sie w dolnej czesci tej sekcji formularza
weryfikacji osiggnied.

System wyswietli zapytanie o che¢ odrzucenia osiggnie¢ kandydata, ktérg nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
OK.

Pozostawianie osiggnie¢ bez zmian

Aby pozostawi¢ wyswietlony formularz osiggnie¢ bez zmian, nalezy klikngé przycisk Zakoncz, znajdujacy sie
w dolnej czesci tej sekcji formularza weryfikacji osiggniec.

Jezeli nie zamierzamy dokonywac jego weryfikacji bezwzglednie nalezy zakonczy¢ weryfikacje.

Po zweryfikowaniu przez punkt naboru wszystkich dostarczonych do niego dokumentéw, nalezy zamknac
etap weryfikacji osiggnie¢. Zamykanie etapow zostato opisane w czesci dotyczacej obowigzkéw Administra-
tora punktu naboru.

Etap — porzagdkowanie list chetnych

Porzadkowanie listy chetnych stuzy do ustalenia kolejnosci kwalifikowania do oddziatu kandydatéw, ktdrzy
uzyskali takg sama liczbe punktdw i w rGwnym stopniu spetniajg kryteria ex-aequo. Porzgdkowania dokonu-
je sie w czasie trwania etapu Porzgdkowanie list chetnych.

W wiekszosci przypadkéw nie zachodzi koniecznos¢ porzadkowania list chetnych, poniewaz bardzo rzadko
kandydaci nie sg rozrdéznialni na podstawie liczby uzyskanych punktéw i stopnia spetniania kryteriow ex-
aequo.

Jezeli uzytkownik punktu naboru nie dokona porzadkowania list chetnych, system automatycznie ustali

losowg kolejnos¢ kandydatow, ktérzy podlegajg porzagdkowaniu.
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Aby dokonaé porzadkowania listy chetnych, nalezy wybra¢ widok Kandydaci/Listy kandydatéw, wskazac na
rozwijanych listach szkote i oddziat, dla ktérych ma by¢ porzadkowana lista chetnych i klikng¢ zaktadke Po-
rzgdkowanie.

Lista chetnych przeznaczona do porzagdkowania moze zawierac nastepujgce parametry:
= numer systemowy kandydata,
=™ nazwisko i imie kandydata,
= numer preferencji — pozycja danego oddziatu na liscie preferencji okreslonego kandydata,

= |iczba punktdw zgromadzonych przez kandydata do danego oddziatu. W przypadku oddziatéw spor-
towych lub mistrzostwa sportowego sg to punkty uzyskane jako wynik préby sprawnosci fizycznej

= stan wniosku kandydata,
= stan osiggnie¢ kandydata,

™ rodzaj rejestracji — wsrod danych kandydatéw do oddziatu wyswietlana zostanie informacja: Reje-
strowany samodzielnie lub Rejestrowany przez szkote macierzystg.

Lista chetnych do oddziatu wyswietlana jest w kolejnosci liczby uzyskanych punktéw do oddziatu (od naj-
wiekszej do najmniejszej). Jezeli na liscie znajdujg sie kandydaci, ktorzy uzyskali takg samg liczbe punktow
i w rdwnym stopniu spetniajg kryteria ex-aequo, w prawej czesci listy system wyswietli strzatki. Aby zmienic
kolejnosc takich kandydatéw na liscie, nalezy klika¢ strzatkami w gére lub w dét.

Lp [Mr svs=.] Mazwizko, imie Mr pref. Liczba punktdw

i [11] Mops, Alojzy i 156

z [17] Chusteczhka, Zofia i 154 A
3 [22] Piequs, Marek 1 154 e
4 [=] Erdlik, Adrianna 3 148

5 [1=] Sarnodzielny, Ptys z 148

3 [z] Marudny, Miko 4 142

7 [=] Alergowski, Eryk 3 141

8 [1] Wepaniata, Agnieszka 1 139

9 [4] Bozydar, Fenck 2 134

10 [=] Migusirska, Michalina 5 125

11 [7] Paradvs, Maksymilian 1 121

12 [=] Fafarski, Tomek 3 113

13 [15] Hasteczka, Zofia 2 110

14 [10] Lwowska, Matasza 1 108

15 [14] Puszia, Mizia 2 i00

Le [Mr svs.] Mazwisko, imis Hr pref, Liczba punktdw

Pojedyncze klikniecia na strzatki moga nie zawsze powodowac ruch kandydatéw. Jest to normalne zjawisko

i nie nalezy traktowac¢ go jako wadliwego funkcjonowania systemu. Nalezy klika¢ na strzatki tyle razy, az
uzyska sie pozadang kolejnos¢ kandydatow.

Po kliknieciu strzatki przez uzytkownika system wyswietli zapytanie o chec¢ przesuniecia kandydata wyzej lub
nizej, ktérg nalezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk OK.

Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikngé jego nazwisko i imie na liscie.
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Po uporzadkowaniu przez punkt naboru list chetnych we wszystkich oddziatach, nalezy zamknac¢ etap po-
rzgdkowania list chetnych. Zamykanie etapéw zostato opisane w czesci dotyczacej obowigzkéw administra-

tora punktu naboru.

Etap — pobieranie listy zakwalifikowanych i listy przyjetych

Lista zakwalifikowanych, a potem listy przyjetych dostepne bedg po przeprowadzeniu przydziatu.

Przydziat do oddziatéw nastepuje w terminie ustalonym w harmonogramie prowadzenia naboru. Po doko-
naniu przydziatu kazdy punkt naboru powinien pobraé z systemu listy zakwalifikowanych do przyjecia do
oddziatéw prowadzonych przez podlegte sobie szkoty. Nastepnie po potwierdzeniu woli podjecia nauki
przez kandydata punkt naboru powinien pobraé z systemu listy przyjetych do oddziatéw prowadzonych
przez podlegte sobie szkoty.

Pobieranie list zakwalifikowanych

Kazdy uzytkownik punktu naboru moze wyswietli¢ szczegdtowe informacje o listach zakwalifikowanych. Aby
tego dokonaé, nalezy wybra¢ widok Zestawienia/Listy.

Strona gléwna  Kandydad  Nabor |[EESeiitrd | Pomoc

i

Eksport

Rapody przyjetych

Pobieranie list

Korzystajac z niniejszego ekranu mozesz pobrac przedstawione ponizej listy:

» listy os6b zakwalifikowanych do poszczegdlnych oddziatéw. Liste pobiera sie poprzez: wybér oddziatu,
wybdr zaktadki "Listy", Wybér zaktadki "Zawkalifikowani", a nastepnie wykonanie operacji eksportu do
formatu HTML
Zbiorcza lista zakwalifikowanych do przyjecia
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Na etapie pobierania list zakwalifikowanych korzystajac z powyzszego ekranu mozna pobraé nastepujace
listy:

= [isty osob zakwalifikowanych do poszczegdinych oddziatow*,

= zbiorcza lista zakwalifikowanych do przyjecia,

= zbiorcza lista zakwalifikowanych do przyjecia (bez punktow),

= |ista zakwalifikowanych do przyjecia w innych szkotach,

= |ista niezakwalifikowanych do przyjecia,

= |ista kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych (do publikacji),

= |ista kandydatéw niezakwalifikowanych (do publikacji).
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Na etapie pobierania list przyjetych:
= |isty 0sdb przyjetych do poszczegdlnych oddziatow*,
= zbiorcza lista przyjetych (bez miniméw punktowych),
= 7zbiorcza lista przyjetych (z minimami punktowymi),
=  zbiorcza lista przyjetych bez punktdw (bez miniméw punktowych),
= zbiorcza lista przyjetych bez punktdw (z minimami punktowymi),
= |ista kandydatow przyjetych i nieprzyjetych (do publikacji),
= |ista kandydatow nieprzyjetych.
*Aby pobrac liste zakwalifikowanych do poszczegdlnych oddziatdw nalezy klikng¢ w zaktadke Kandydaci/Listy

kandydatéw nazwe listy, nastepnie w sekcji Kryteria wyboru wybrac z rozwijanych list nazwe szkoty prowa-
dzacej dany oddziat i zgdany oddziat. Nastepnie nalezy klikngé zaktadke Listy, a nastepnie Zakwalifikowani.

Zostanie wyswietlony ekran podzielony na dwie sekcje:
= Ustawienia wyswietlania,
= Eksport,
= Dodaj nowego kandydata-tylko podczas trwania etapu Aktualizacja danych.

Dane wyswietlone na liscie zakwalifikowanych/przyjetych majg charakter wytgcznie informacyjny. Mozliwe
jest ich przefiltrowanie poprzez wskazanie w sekcji Ustawienia wyswietlania odpowiednich parametréw
i klikniecie przycisku Zmien widocznos$¢. Lista zakwalifikowanych/przyjetych moze byé przefiltrowana we-
dtug nastepujacych parametrow:

= preferencje — pozycja danego oddziatu na liscie preferencji okreslonego kandydata. Mozliwe jest
wskazanie jednej konkretnej preferencji, np. wyswietlone majg by¢ tylko dane kandydatéow
z pierwszej preferencji,

= numer systemowy kandydata,

=™ nazwisko i imie kandydata,

= Jiczba punktow zgromadzonych przez kandydata do danego oddziatu,
™ rodzaj rejestracji,

= potwierdzenie woli — informacja czy kandydat potwierdzit wole podjecia nauki w oddziale, do kto-
rego zostat zakwalifikowany; tzn. czy dostarczyt oryginaty wymaganych dokumentéw,

= wybrane jezyki — lista jezykdw, jakich zakwalifikowany kandydat chciatby sie uczyé wraz
z okresleniem stopnia zaawansowania kazdego z nich,

Wskazanie preferowanych jezykéw przez kandydata w trakcie wyboru preferencji jest nieobowigzkowe.

W zwigzku z tym w kolumnie Wybrane jezyki na liscie zakwalifikowanych do oddziatu cze$¢ pozycji moze
pozostac pusta.
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—Ustawienia wyswietlania &

O Tylko preferencie nr:

Pokaz kolummny:

[Mr sys.]

[ Nazwisko, imig
MM praf.

M Liczha punktow

[ Rrodzaj rejestracii
¥ Potwisrdzenie waoli
wwybrane jezyvki

Zmied widocznosé

Na podstawie wskazanych parametrow wyswietlana jest lista zakwalifikowanych lub przyjetych do oddziatu.

Liczba punktéw Eotwierdzenie

b . . nr o . .
] Mazvisko, imie o FRodzai rejestradi ; Wybrane jgzyki
Le o0 Mazwizko, imi S Rodzai rejestradi ol Wybrane jszyki

1.niermniecki

1 [11]  Mops, Alojzy 1 156 Rejestrowany samodzielnie Potwierdzono  (kentynuaga)
2Z.angielzki (od podstaw)
1.niemiecki

Nie (kantynuaga)
2 [13]  Samodzielny, Ptui  z 148 Rejestrowany samodzielnie _ Z.uwtoski (od podstan)
potwierdzono
2, angielski
(kontynuaga)
1.francuski
(kontynuaga)
3 [9] Alergowski, Ergl 2 141 REJEEITEUENY (iR Potwierdzona  2+2ngielski (od podstaw]
feergowskl, Bk girnaziurn 3.francuski (od podstaw)
4. angielski
(kentynuaga)
. 1.francuski (od podstaw)
b . anes=tl
4 [1] X’Sm:;‘;i': 1 139 Rf_fns‘:;“‘f:‘”" pre=s Potwierdzono  Z.niernizcki
(TR e J (kontynuaca)
[Hr Dotuwierdzenie

Liczha punktdw
~

Fodzai rejestradi wubrane jezuki

Lo Mazyisko, imi e
Mazwisko, imie ;
N praf. woli

Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikng¢ jego nazwisko i imie na liscie.

Istnieje mozliwos¢ posortowania tak przefiltrowanej listy wedtug ktdregos ze wskazanych parametrow:

= Numer systemowy,
= Nazwisko i imie,
™  liczba punktow.

Aby tego dokona¢, nalezy klikng¢ nazwe wskazanego parametru w nagtéwku listy zakwalifikowanych lub
przyjetych. System posortuje dane znajdujgce sie na liscie, np. wyswietli dane kandydatéow w kolejnosci
alfabetycznej ich nazwisk.

Tak przygotowang liste mozna wyeksportowac przy uzyciu opcji znajdujgcych sie w sekcji Eksport. Nalezy
wskaza¢ format (CSV, HTML, SOU) i strone kodowa pliku wynikowego (windows-1250, 1ISO 8859-2 lub UTF-
8), a nastepnie klikng¢ przycisk Eksportu;.

—Eksport

Format:

Strona kodowa pliku wynikowego: [windows-1250 v |

Eksportuj

Plik wynikowy bedzie zawierat dane w identycznej kolejnosci i zakresie, jak lista wyswietlona w danym mo-

mencie w systemie.
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Eksport list zakwalifikowanych lub przyjetych do programu Sekretariat

Listy zakwalifikowanych/przyjetych wraz ze szczegdétowymi danymi o wszystkich zakwalifikowanych
uczniach mozna w prosty sposdb przekazaé do programu Sekretariat.

Pobieranie danych

Przekazanie danych do programu Sekretariat polega na zapisaniu do pliku danych przekazanych przez sys-
tem Nabdr Szkoty ponadpodstawowe (eksport) oraz pobranie z tego pliku danych przez programy lokalne
(import).

Aby pobraé plik w formacie SOU nalezy wyswietli¢ liste zakwalifikowanych.

Nastepnie w sekcji Eksport nalezy wybrac¢ format SOU i klikngé przycisk Eksportuj.

Eksport

Format:
Strona kodowa pliku wynikowego:

W nastepnym oknie nalezy zapisa¢ plik na dysku twardym komputera.

T 8 » Tenkomputer » Pobrane v ¢ Przeszukaj: Pobrane

o
Organizuj ¥ Nowy folder = - @

~

/8 Ten komputer Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

El Dokumenty

ﬂb Muzyka

=| Obrazy

& Pobrane

j Pulpit

B Wideo v

Nazwa plikus |

Zapisz jako typ: | Plik SOU (*.sou)

& Ukryj foldery

Pobieranie list przyjetych

Kazdy uzytkownik punktu naboru moze wyswietli¢ szczegétowe informacje o listach przyjetych. Aby tego
dokonaé, nalezy wybra¢ widok Zestawienia/Listy.
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Strona giéwna  Kandydad ~ Nabor WPCSEIEIEN

A B

Eksport

Raporty przyjetych

Pobieranie list

Korzystajac z niniejszego ekranu mozesz pobrac przedstawione ponizej listy:

Na etapie pobierania list przyjetych korzystajgc z powyzszego ekranu mozna pobrac nastepujace listy:
= |isty 0sob przyjetych do poszczegdlnych oddziatow?*,
= zbiorcza lista przyjetych (bez miniméw punktowych),
=  zbiorcza lista przyjetych (z minimami punktowymi),
= zbiorcza lista przyjetych bez punktow (bez miniméw punktowych),
= zbiorcza lista przyjetych bez punktdw (z minimami punktowymi),
= |ista kandydatow przyjetych i nieprzyjetych (do publikacji),
= |ista kandydatow nieprzyjetych.
*Aby pobrac liste przyjetych do poszczegdlnych oddziatow nalezy klikngé zaktadke Kandydaci/Listy kandy-

datéw, nastepnie w sekcji Kryteria wyboru wybrac z rozwijanych list nazwe szkoty prowadzacej dany od-
dziat i zgdany oddziat. Nastepnie nalezy klikng¢ zaktadke Listy, a nastepnie Przyjeci.

Zostanie wyswietlony ekran podzielony na trzy sekcje:
= Ustawienia wyswietlania,
= Eksport,
= Dodaj nowego kandydata.

Dane wyswietlone na liScie przyjetych majg charakter wytgcznie informacyjny. Mozliwe jest ich przefiltrowanie
poprzez wskazanie w sekcji Ustawienia wyswietlania odpowiednich parametréw i klikniecie przycisku Zmien
widocznosé. Lista przyjetych moze by¢ przefiltrowana wedtug nastepujacych parametréw:

= numer systemowy kandydata,
= nazwisko i imie kandydata,
= |iczba punktow zgromadzonych przez kandydata do danego oddziatu,

= wybrane jezyki — lista jezykdw, jakich zakwalifikowany kandydat chciatby sie uczyé wraz
z okresleniem stopnia zaawansowania kazdego z nich,
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= tryb przyjecia — informacja czy kandydat zostat przyjety w ramach przydziatu czy w rekrutacji dodat-
kowej lub uzupetniajacej.

Wskazanie preferowanych jezykéw przez kandydata w trakcie wyboru preferencji jest nieobowigzkowe.

W zwigzku z tym w kolumnie Wybrane jezyki na liscie zakwalifikowanych do oddziatu czes¢ pozycji moze
pozostac pusta.

—Ustawienia wyswietlania &

Pokaz kaolumny:
[Nr sys.]
Nazwisko, imie
Liczba punktdw
Wybrane jezyki
¥ Tryb przyjecia

Zmieri widocznogé

Na podstawie wskazanych parametrow wyswietlana jest lista przyjetych do oddziatu.

Istnieje mozliwo$¢ usuniecia kandydata z listy przyjetych poprzez klikniecie przycisku odpowiadajgcego mu
przycisku x znajdujgcego sie w prawej czesci listy. Przycisk do usuwania z listy przyjetych dostepny jest
w czasie trwania etapu Aktualizacja danych.

Lp Nszwisko, imis v Liczba punktéw  Wybrane jezyki Tryb prayjecia
1 Ad, Kamils 109.11 Prayjecie w rekrutadi uzupelnisjacaj =
2 Adamski, Grzegorz 244,64 Inny (2) x

1.francuski (kontynuadga)
3 Bujak, Grazyna Anna 186 2.vdoski (od podstaw) Uczah powracajacy = zagranicy
3.angielski (kontynuaga)

I

4 Jan, Marcel 34 Uczer powracajgcy z zagranicy

l.angielski (kontynuagal

5 Kochanowski, Jan 215.45 2.francuski (kontynuada)

Tnny (2)

[ R B

& Test, Adam a3 i.niemiecki (od podstaw)  Inny (2)
Lp MNazwisko, imie v Liczba punktdw Wybrane jezyki Tryb przyjecia

Aby wyswietli¢ petne informacje o kandydacie, nalezy klikng¢ jego nazwisko i imie na liscie.

Liste przyjetych mozna wyeksportowaé przy uzyciu opcji znajdujgcych sie w sekcji Eksport. Nalezy wskazac
format (CSV, HTML, SOU) i strone kodowg pliku wynikowego (windows-1250, ISO 8859-2 lub UTF-8),
a nastepnie klikna¢ przycisk Eksportu;j.

Eksport realizowany jest tylko i wytacznie dla wskazanego oddziatu. W przypadku checi eksportu catej listy

kandydatéw przyjetych nalezy skorzystac z opcji Eksportuj przyjetych. Sposéb eksportu catej listy kandyda-
tow przyjetych opisany jest w rozdziale Eksport przyjetych.

Eksport

Farmat: [C5Y v ]
Strona kodawa pliku wynikowego; [windows-1250 v |

Eksporiu] W

Plik wynikowy bedzie zawierat dane w identycznej kolejnosci i zakresie, jak lista wyswietlona w danym mo-
mencie w systemie.
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Listy przyjetych, wraz ze szczegétowymi danymi o wszystkich przyjetych uczniach mozna w prosty sposéb
przekazac do programu Sekretariat.

Pobieranie danych

Przekazanie danych do programu Sekretariat polega na zapisaniu do pliku danych przekazanych przez sys-
tem Nabdr Szkoty ponadpodstawowe (eksport) oraz pobranie z tego pliku danych przez programy lokalne
(import).

Aby pobraé plik w formacie SOU nalezy wyswietli¢ liste przyjetych.

Nastepnie w sekcji Eksport nalezy wybraé format SOU i klikng¢ przycisk Eksportuj.

Eksport

Format:
Strona kodowa pliku wynikowego:

Eksportuj W

W nastepnym oknie nalezy zapisa¢ plik na dysku twardym komputera.

1 @ » Tenkomputer » Pobrane v ¢ Przeszukaj: Pobrane

o)
Organizuj v Nowy folder = - @

~

/8 Ten komputer Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

E Dokumenty

) Muzyka

=/ Obrazy

& Pobrane

m Pulpit

B Wideo v

Nazwa pliku: | [SERIrYEalaEsl

Zapisz jako typ: | Plik SOU (*.sou)

4 Ukryj foldery

Eksport przyjetych

Mechanizm eksportu przyjetych umozliwia eksport uczniéw przyjetych do konkretnej szkoty ponadpodsta-
wowej. Eksport ten jest realizowany w formacie SOU. W celu eksportu listy oséb przyjetych do konkretnej
jednostki oswiatowej nalezy przej$¢ do widoku Zestawienia/Eksportuj przyjetych z rozwijalnej listy wskazaé
jednostke, nastepnie klikng¢ przycisk Eksportuj

W taki sposdb wygenerowany plik mozna zaimportowaé do programu modutu Sekretariat.
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Strona giéwna  Kandydaci WELGN  Zestawienia Pomoc

(= E
A el %
Eksport .
Eksportuj przyjetych
Wybér jednostki
Jednostka (2): [ 21 [7] [ [ad] [z [i=] [o4]
4 [[71 Techni nr1 vl »
Eksportuj »

Etap — aktualizacja danych

Jezeli, na podstawie danego modelu wdrozenia nie bedzie przeprowadzana rekrutacja uzupetniajaca
w systemie elektronicznej rekrutacji, to uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wprowadzania do systemu
jedynie wyniku tej rekrutacji — tego postepowania. Wszystkie narzedzia potrzebne do wprowadzania wyni-
kow rekrutacji uzupetniajgcej dostepne sg po wybraniu z menu opcji Kandydaci/Listy kandydatéw
a nastepnie, po wskazaniu zgdanej szkoty i oddziatu, zaktadki Listy, a nastepnie Przyjeci.

Dodawanie kandydata do listy przyjetych

System wyswietli liste dotychczas przyjetych kandydatdw, a ponizej tej listy — obszar stuzgcy do wprowa-
dzenia numeru systemowego kandydata, ktory ma by¢ przyjety w ramach rekrutacji uzupetniajacej.

Aby dodac kandydata do listy przyjetych w ramach rekrutacji uzupetniajgcej, nalezy wpisa¢ w obszar po-
nizej listy przyjetych numer systemowy kandydata, w polu Powéd przyjecia okresli¢, na jakiej podstawie
uczen ma zostac dopisany do listy przyjetych i klikngé¢ przycisk Dodaj.

W przypadku wskazania powodu dodania nalezy wybra¢ jedng z dostepnych opcji:

= (Odwotanie,

= Uczen drugoroczny lub Uczen drugoroczny, zdajacy egzamin poprawkowy - wymagane jest wska-
zanie szkoty pochodzenia ucznia. Do wyboru jest lista szkoét znajdujgcych sie w systemie lub ozna-
czenie opcji Szkota spoza listy,

= Przybywajacy z zagranicy,
= Rekrutacja uzupetniajgca — Opcja dostepna wytgcznie podczas otwartego etapu Aktualizacja danych,

= Rekrutacja uzupetniajaca — przeniesienie - Opcja dostepna wytgcznie podczas otwartego etapu Ak-
tualizacja danych,

= Przyjecie w trakcie roku szkolnego - Opcja dostepna wytgcznie podczas otwartego etapu Aktualiza-
cja danych,

= Przyjecie w trakcie roku szkolnego — przeniesienie - Opcja dostepna wytacznie podczas otwartego
etapu Aktualizacja danych,

= |nny - wymagane jest uzupetnienie opisu powodu przyjecia.

Podczas dodawania kandydata na liste przyjetych wymagane jest uzupetnienie osiggnieé kandydata. Dostep
do modyfikacji osiggnie¢ udostepniony jest automatycznie na etapie rekrutacji uzupetniajacej.
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Nie wymaga sie uzupetniania osiggnie¢ w przypadku wskazania powodu Uczen drugoroczny, Uczen powra-
cajacy z zagranicy oraz Uczen przechodzacy z klasy zerowej.

Dodaj nowego kandydata

Numer systemowy: [ ]

Powad przyjecia: [1nny [+]

Powad: [ |

Dodaj

Jezeli kandydat nie brat udziatu w elektronicznej rekrutacji i nie posiada numeru systemowego, nalezy zato-
zy¢ mu konto przy pomocy przycisku Dodaj nowego kandydata dostepnego po wybraniu opcji Kandydaci.

Nowym kandydatom nalezy w trakcie zaktadania konta uzupetnié osiggniecia. Nie wymaga sie ich wypetnia-
nia dla powoddéw przyjecia: drugoroczny, powracajacy z zagranicy oraz inny.

Usuwanie kandydata z listy przyjetych

Jezeli kandydat zostat wprowadzony na liste przyjetych w wyniku btedu lub przyjety uczen chciatby zrezy-
gnowacd z miejsca w szkole nalezy usuna¢ jego nazwisko z listy. Aby tego dokona¢, nalezy klikng¢ przycisk
X znajdujacy sie po prawej stronie nazwiska odpowiedniego kandydata.

Lp Mazwizko, imie Liccba punktow
1 Mops, Alojzy 152 %
z Alergowski, Eryk 138 ®
3 Wsepaniata, Agnieszka 134 ®
4 Paradys, Maksyrmilian 115 %
Lp Mazwizka, imie Liccha punktdw

Kalkulator punktowy

Wprowadzonemu na tym etapie do systemu kandydatowi mozna przeliczy¢ punkty, ktére uzyskatby biorac
udziat we wczesniejszej rekrutacji. W tym celu nalezy wybra¢ z menu zaktadke Kalkulator punktowy, poda¢
numer wniosku (numer systemowy) kandydata i klikng¢ przycisk Oblicz Punkty. Ponizej zostanie wyswietlo-
na lista preferencji kandydata wraz z obliczonymi punktami. Warunkiem obliczenia punktow jest uzupetnie-
nie danych o osiggnieciach.
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Obliczona punktacja

Nr systemowy: [325]
PESEL: 87101712052
[Imie: Robert
Nazwisko: Edynburski

[1] 1a ogdlny bez spr. ogdlny bez spr.

[2] 1_sport [S] fiz (fra*-cze*) [S] fiz (fra*-cze™)

[7]1 1_dwu [D] (ang™-fra) [D] (ang™-fra)

XI Liceum Ogdélnoksztatcace

osiggnigcia: 153.2
Skladniki:
® 102.2 - egz. gimnazjalny i
osiggniecia dodatkowe
® 51.0 - przedmioty punktowane w
oddziale

préba sprawnosci fizycznej: 0.0
osiggniecia: 153.2
Skiadniki:
® 102.2 - egz. gimnazjalny i
osiggniecia dodatkowe
* 51.0 - przedmioty punktowane w
oddziale

osiggniecia: 153.2
Skladniki:
s 102.2 - egz. gimnazjalny i
osiggniecia dodatkowe
® 51.0 - przedmioty punktowane w
oddziale
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Rekrutacja uzupetniajaca

Przebieg rekrutacji uzupetniajacej

Proces powtdrzenia elektronicznej rekrutacji w ramach postepowania uzupetniajgcego na wolne miejsca
w szkotach ponadpodstawowych bedzie przebiegat w podobny sposéb do rekrutacji w ramach postepowa-
nia zasadniczego. Oznacza to, ze wszystkie etapy rekrutacji bedg realizowane po raz drugi w oparciu o ter-
miny postepowania rekrutacyjnego ustalone przez Ministerstwo Edukacji Narodowej w drodze
rozporzadzenia. Rdwniez wiekszos$¢ czynnosci rekrutacyjnych bedzie powtdrzona przez uczestnikdéw poste-
powania uzupetniajgcego.

Jesli w systemie prowadzona bedzie elektroniczna rekrutacja uzupetniajgca, na wstgzce pojawig sie przyci-
ski umozliwiajgce przetgczanie sie pomiedzy widokami rekrutacji zasadniczej i uzupetniajgcej. Po zakoncze-
niu rekrutacji zasadniczej mozliwy bedzie gtéwnie podglad danych po przejsciu w tryb Rekrutacja
zasadnicza, a jedynie w uzasadnionych przypadkach edycja tych danych. Przetgczanie rekrutacji spowoduje
przetaczanie widoku w zaktadkach dotyczacych rekrutacji i prezentowanych danych, np. kandydaci, zesta-
wienia, statystyki na stronie gtéwnej. Wszystkie dziatania powinny by¢ prowadzone w trybie rekrutacji uzu-
petniajacej.

Kto moze brac udziat w elektronicznej rekrutacji uzupetniajacej?

W rekrutacji uzupetniajgcej moga wzigc udziat wszyscy kandydaci lub tylko ci, ktérzy pozostajg nieprzyjeci.
Decyzje, ktorych kandydatow dopusci¢ do rekrutacji uzupetniajgcej, podejmuje organ prowadzacy.

Przy decyzji, ze w rekrutacji uzupetniajacej moga bra¢ udziat tylko kandydaci nieprzyjeci, wniosek bedg mo-
gli ztozy¢ kandydaci, ktérzy nie brali udziatu w rekrutacji zasadniczej, kandydaci, ktorzy w jej toku nie zostali
przyjeci do zadnego oddziatu oraz kandydaci przyjeci, jesli wycofajg swojg decyzje w szkole przyjecia.

Przy decyzji, ze w rekrutacji uzupetniajgcej moga brac udziat wszyscy kandydaci, wniosek bedg mogli ztozy¢
kandydaci biorgcy lub niebiorgcy udziatu w rekrutacji zasadniczej, takze ci, ktdrzy pozostajg przyjeci w toku
rekrutacji zasadnicze;j.

Poruszanie sie po systemie w trybie rekrutacji uzupetniajacej

Jesli w danym systemie jest prowadzona elektroniczna rekrutacja uzupetniajgca, we wstazce znajdujg sie
przyciski do przetgczania sie pomiedzy poszczegdlnymi rekrutacjami:
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Rekrutacja zasadnicza

Widok zaktadek: Kandydaci, Nabdr i Zestawienia, bedzie zalezny od wybranego trybu rekrutacji na wstazce.
Do trybu Rekrutacja zasadnicza nalezy przetaczy¢ sie, by podejrze¢ dane, np. kandydatow przyjetych lub
nieprzyjetych w tej rekrutacji. Podczas realizacji czynnosci zwigzanych z rekrutacjg uzupetniajgca, np. akcep-
tacja wnioskéw i osiggnie¢ kandydatéw, nalezy upewnic sie, ze przetaczyliémy sie na wstgzce do Rekrutacji
uzupetniajgce;j.

Podczas wyszukiwania informacji o kandydacie, przefaczajac sie miedzy rekrutacjg zasadniczg a uzupetniaja-
cg, otrzymamy inne wyniki. Nasz hipotetyczny kandydat, wedtug widoku Rekrutacja zasadnicza, moze mie¢
status nieprzyjetego, jego wniosek ma inny numer, wybrat takze inne szkoty na swojej liscie preferencji, niz
podczas rekrutacji uzupetniajgce;j.

Budowa Strony gtownej

Zaktadka Strona gtéwna, podczas przetgczania miedzy rekrutacjami, zostata podzielona na dwie czesci:

- modut gtéwny (do zarzadzania systemem: strukturg, uzytkownikami, rekrutacjami):

B ¢ 1 ®

Pliki d Oddzi : : : S
po;)ran(i)a docelo'avz Uzytkownicy Moje konto  Moja jednostka Kontakt

Dane zawarte w tej czesci s niezalezne od wybranej rekrutacji, ich widok nie zmienia sie po przetgczeniu
sie miedzy rekrutacjg zasadniczg a uzupetniajaca.

- moduty do poszczegdlnych rekrutacji (do realizacji dziatan rekrutacyjnych):

Strona gfdwna Kandydad Nabor Przy.

" E

Komunikaty Aktualnosd

Dane zawarte w tej czesci zostang wyczyszczone po zakonczeniu rekrutacji zasadniczej, pod tymi ikonkami
zobaczymy tylko dane dotyczace trwajgcej rekrutacji.

Stan ,,0” — oferta w rekrutacji uzupetniajacej

Po zakonczeniu rekrutacji zasadniczej, stan pozostatych wolnych miejsc w oddziatach zostanie odwzorowa-
ny w rekrutacji uzupetniajgcej. W rekrutacji uzupetniajacej bedg braty udziat te oddziaty, w ktdérych pozosta-
to przynajmniej jedno wolne miejsce. Liczba wolnych miejsc w oddziale zostanie obliczona jako rdznica
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miedzy liczebnoscig grupy rekrutacyjnej a liczbg przyjetych. W zakres wolnych miejsc do rekrutacji uzupet-
niajgcej wchodzg rowniez miejsca, dla ktérych nie zostata potwierdzona rezerwacja.

Przyktad:

W I LO w Widliszkach Wielkich w rekrutacji zasadniczej planowane byty trzy oddziaty, kazdy po 30 miejsc:

= |A — w naborze zakwalifikowanych zostato 30 kandydatdw, kazdy z tych 30 kandydatdw na etapie
potwierdzania woli dostarczyt do szkoty oryginat swiadectwa;

= |B—w naborze zakwalifikowanych zostato 30 kandydatow, z nich wole potwierdzito 26 kandydatow;

= |C — w naborze zakwalifikowanych zostato 28 kandydatéow, wole potwierdzito 24 kandydatéw,
oprocz tego na liscie rezerwacji znajdowat sie 1 kandydat, ktory rowniez zostat potwierdzony przez
szkofe.

W naszym przyktadzie, po rozpoczeciu rekrutacji uzupetniajgcej, w oddziatach:

= |A — liczba wolnych miejsc w oddziale wynosi 0, oddziat nie jest widoczny dla kandydata w ofercie
szkoty, jest jednak widoczny dla punktu naboru;

™ |B — znajdujq sie 4 wolne miejsca, co stanowi réZnice miedzy 30 miejscami w rekrutacji zasadniczej a
26 przyjetymi do oddziatu;

= |C — znajduje sie 5 wolnych miejsc, gdyz na 30 miejsc przyjetych zostato 25 kandydatdow: 24 z nich
zostato zakwalifikowanych i potwierdzito wole, 1 kandydat zostat przyjety z listy rezerwacji.

Aktualizacja danych

Jesli w rekrutacji zasadniczej pozostanie otwarty etap Aktualizacji danych, woéwczas po przejsciu na zaktad-
ke Kandydaci/Listy kandydatéw z wybranym trybem Rekrutacja zasadnicza na wstgzce, mozliwa bedzie
zmiana listy kandydatéw przyjetych w oddziale. Dostepne sg wowczas wszystkie operacje powigzane z ak-
tualizacjg danych, czyli przede wszystkim mozliwos¢ dodawania i usuwania kandydatéw przyjetych.

Jesli podjeto decyzje, ze w rekrutacji moga brac udziat tylko kandydaci, ktdrzy pozostajg nieprzyjeci, szkota

powinna usung¢ kandydata z listy przyjetych w rekrutacji zasadniczej, by mdgt wzig¢ udziat w rekrutacji
uzupetniajgce;j.

Zmiana liczby wolnych miejsc w rekrutacji uzupetniajacej

Zmiana liczby kandydatéw przyjetych pociaga za sobg zmiany w liczbie wolnych miejsc w naborze uzupet-
niajgcym. Jesli w trakcie trwania rekrutacji uzupetniajgcej kandydaci wycofajg deklaracje woli lub zostang
przyjeci w trybie odwotania, by odwzorowac te sytuacje, po przejsciu na zaktadke Nabor/Oddziaty plano-
wane z wybranym trybem Rekrutacja uzupetniajgca na wstazce, mozliwa bedzie zmiana liczebnosci grupy
rekrutacyjne;j.

VVULCAN .



Statystyki

Etapy rekrutacji w postepowaniu uzupetniajagcym

Wprowadzanie oferty edukacyjnej

Nie bedzie realizowany etap wprowadzania oferty edukacyjnej przez szkoty — oferta jest juz dostepna w
systemie, a kandydatom wyswietlane bedg te szkoty i oddziaty, w ktdérych pozostaty miejsca po rekrutacji
zasadniczej. Mozliwa bedzie jedynie edycja liczby wolnych miejsc, o ile organ prowadzacy podjat takg decy-
zje.

Weryfikacja wnioskéw kandydatéw/uczniow

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.

Wiekszos¢ kandydatéw biorgcych udziat w postepowaniu uzupetniajgcym bedzie miata juz zatozone konta
w systemie, nowe konta pojawig sie w przypadku kandydatéw nie biorgcych udziatu w postepowaniu za-
sadniczym. Cze$¢ kandydatéw moze potrzebowac wsparcia w odzyskaniu dostepu do konta.

Wprowadzanie wynikow sprawdzianow uzdolnien kierunkowych

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.

Weryfikacja danych o osiggnieciach

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.

Dla kandydatdéw, ktérzy brali udziat w postepowaniu zasadniczym, osiggniecia powinny by¢ prawidtowo
zweryfikowane przez komisje rekrutacyjng, a tym etapie kandydat nie bedzie miat mozliwosci modyfikacji
osiggnie¢ wprowadzonych i zweryfikowanych w postepowaniu zasadniczym. Zaleca sie jednak petng weryfi-
kacje wprowadzonych osiggniec przez komisje rekrutacyjna.

Porzgdkowanie list chetnych

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.

Publikacja list zakwalifikowanych do przyjecia

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.

Wprowadzanie potwierdzen woli podjecia nauki

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.

Publikacja list przyjetych

Etap tozsamy z postepowaniem zasadniczym.
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Statystyki

System Nabdr Szkoty ponadpodstawowe udostepnia szereg statystyk dotyczacych rekrutacji. Zostaty one
podzielone na statystyki ogdlne oraz statystyki szczegétowe.

Statystyki ogdlne

Statystyki ogdlne prezentowane sg kazdemu uzytkownikowi punktu naboru na stronie gtéwnej, w formie
przedstawionej na ponizszym rysunku.

 Moja jednostka  Koncake

Statystyki ogdlne zostaty podzielone na dwie grupy. Pierwsza z nich dotyczy etapu gromadzenia i weryfikacji
whnioskow, druga zas etapu gromadzenia i weryfikacji Swiadectw (osiggniec).

Czesc pierwsza statystyk ogdlnych zawiera nastepujgce informacje:
= liczba kandydatéw w PN — jest to ogdlna liczba kandydatow obstugiwanych przez dany punkt nabo-

ru, czyli liczba kandydatéw, dla ktérych szkotg pierwszego wyboru jest szkota podlegta danemu
punktowi naboru,

= liczba zweryfikowanych i przyjetych wnioskéw — jest to liczba kandydatow, ktérzy dostarczyli
whioski do punktu naboru i wnioski te zostaty pozytywnie zweryfikowane. Informuje ona, ile zwery-
fikowanych wnioskow powinno znajdowac sie w danym punkcie naboru,

= |iczba wnioskéw nierozpatrzonych — jest to liczba kandydatow (a doktadnie rzecz biorac liczba kont
w systemie), ktérzy nie dostarczyli wnioski do punktu naboru badz ich wnioski nie zostaty jeszcze
poddane weryfikacji,

™ liczba odrzuconych wnioskéw — jest to liczba kandydatéw, ktérych wnioski w trakcie weryfikacji
w punkcie naboru zostaty odrzucone.
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W czesci drugiej statystyk ogdlnych prezentowane sg nastepujace dane:

= liczba zweryfikowanych i przyjetych swiadectw — jest to ogdlna liczba kandydatow, ktérzy dostar-
czyli Swiadectwa oraz zaswiadczenia o wynikach egzaminu dsmoklasisty do punktu naboru iich
osiggniecia zostaty zweryfikowane pozytywnie,

™ liczba swiadectw nierozpatrzonych — jest to ogdlna liczba kandydatéw, obstugiwanych przez dany
punkt naboru, ktdrzy w centralnej bazie danych systemu majg wprowadzone osiggniecia, natomiast
nie dostarczyli jeszcze swiadectwa i zaswiadczenia o wynikach egzaminu ésmoklasisty bgdz doku-
menty te nie zostaty jeszcze zweryfikowane,

= liczba odrzuconych swiadectw — jest to ogdlna liczba kandydatow, ktérych osiggniecia w trakcie
weryfikacji w punkcie naboru zostaty odrzucone.

Ponizej drugiej grupy statystyk znajduje sie opcja Lista liczb swiadectw do dostarczenia. Klikniecie tego
przycisku spowoduje pobranie pliku CSV zawierajgcego dane dotyczace liczby swiadectw, jaka powinna
zostaé dostarczona przez poszczegdlnych kandydatow. Plik ten zawiera liste wszystkich kandydatéw (do-
myslnie posortowang alfabetycznie), ktérych szkota pierwszego wyboru jest obstugiwana przez dany punkt
naboru wraz z liczbg kopii $wiadectwa (oraz kopii zaswiadczenia o wynikach egzaminu dsmoklasisty), ktére
powinny zostac przez kandydata dostarczone na etapie sktadania kopii Swiadectw.

Opcja ta ma zastosowanie wytgcznie w przypadku prowadzenia naboru z wykorzystaniem modelu wdroze-

niowego zaktadajgcego dostarczanie kopii Swiadectw do punktdw naboru w liczbie odpowiadajacej liczbie
szkot wybranych w ramach systemu.

Statystyki szczegétowe
Aby wyswietli¢ statystyki szczegdtowe, nalezy przejs¢ do widoku Kandydaci/Listy kandydatéw.

Nastepnie nalezy w sekcji Kryteria wyboru wybrac z rozwijanych list nazwe szkoty prowadzacej dany od-
dziat i zagdany oddziat.

Po wybraniu zagdanego oddziatu nalezy klikng¢ zaktadke Statystyki.

Wyswietlone zostang dane statystyczne danego oddziatu. Majg one charakter wytgcznie informacyjny. Sta-
tystyki zawierajg dane podzielone na trzy grupy:

= Kandydaci z dowolnej preferencji — zawierajg informacje o: wnioskach i swiadectwach nierozpa-
trzonych, odrzuconych i zaakceptowanych z podziatem na ptec¢ i sposdb rejestracji kandydata (sa-
modzielny, przez szkote macierzysta),

= Kandydaci z pierwszej preferencji — zawierajg informacje o: wnioskach i $wiadectwach (kandyda-
toéw pierwszej preferencji) nierozpatrzonych, odrzuconych i zaakceptowanych z podziatem na pteé
i sposéb rejestracji kandydata (samodzielny, przez szkote macierzystg),

= Rozktad kandydatéw wedtug preferencji — zawiera zestawienie liczby chetnych do danego oddziatu
znajdujgcego sie na podanym miejscu na listach preferencji kandydatow.
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W przypadku wybrania w Kryteriach wyboru opcji wszystkie oddziaty z listy dostepna jest wytgcznie zaktad-
ka Statystyki, zawierajagce dane zestawione dla wszystkich oddziatéw. Zestawienie zostato opracowane na
bazie potgczonych list kandydatéw ze wszystkich oddziatéw umieszczonych na liscie, w zwigzku z czym je-
den kandydat moze by¢ wziety pod uwage kilka razy.

3 Listy kandydatéw

Kryteria wyboru
Szkots (3):
4 [[1] Publiczne Liceum Ogé nr T w Widli Wielkich

B [l
Oddziat (18): B e [z [1-]

< [[753] (1a1) yczno-ii yczna ~]

Listy Statystyki

Kandydaci z 1 pi cji (56)

vniosek nierozpatrzony: 3
mazczysni: 2
kobiaty: L
kandydaci rejestrujacy sig samodzialnia: ]
kandydaci rejestrowani szkoly podstawowe: 0

0

kandydaci rejestrowani przez szkoly podstawowe:

vniosek zaskceptovany: 33
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Katalog kandydatow

Uzytkownicy punktu naboru mogg przegladac informacje na temat poszczegdlnych kandydatéw do szkét
obstugiwanych przez dany punkt naboru.

Aby pozna¢ informacje na temat kandydata, nalezy przejs¢ do widoku Kandydaci/Kandydaci.

Nastepnie nalezy wyszukaé zgdanego kandydata. Sposdb wyszukiwania kandydata jest analogiczny do
przedstawionego w czesci dotyczgcej weryfikacji wnioskow.

Strona gtéwna Nebér  Zestawienia

[NVl Dane osobowe Weryfikacia Weryfikacja SUK Kalkulator
wnioskow osiggniec punkiowy

Katalog kandydatow

Nry wnioskow [ ]
Numery PESEL [ ]
Nazwiska [ ]

Informacje na temat kandydatury
Po wybraniu kandydata system wyswietli ekran podzielony na cztery sekcje:

1. Sekcja pierwsza zawiera najwazniejsze dane o uczniu: numer wniosku, imie i nazwisko, login i numer
PESEL, a takze cztery operacje mozliwe do wykonania: Petne info, Modyfikuj wniosek, Wydruk wnio-
sku, Modyfikuj osiggniecia, Nowe wyszukiwanie, Powrét. Prezentuje dane identyfikacyjne, pozwalaja-
ce upewnic sie, ze prezentowane sg informacje na temat zgdanego kandydata.

2. Sekcja druga — Historia kandydata zawiera doktadng historie kandydata.

3. Sekcja trzecia — Dokumentacja zawiera dane na temat dokumentéw sktadanych przez kandydata.
4. Sekcja czwarta — Opcje zawiera operacje mozliwe do wykonania na danych kandydata.

Poza tym dostepne sg w niej nastepujgce przyciski:

= Petne info — klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie szczegétowych informacji na temat
kandydatury: danych osobowych, punktacji dodatkowej, preferencji co do oddziatéw i informacji

0 osiggnieciach,
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= Modyfikuj wniosek / Modyfikuj osiggniecia — klikniecie tego przycisku powoduje wyswietlenie
formularza modyfikacji wnioskéw / osiggnie¢ (odpowiednio). Opcje dostepne w zaleznosci od reali-
zacji etapu rekrutacji,
=  Wydruk wniosku — klikniecie tego przycisku powoduje wygenerowanie pliku PDF z wnioskiem kan-
dydata dostepnego do wyswietlenia lub zapisania na komputerze,
= Nowe wyszukiwanie — klikniecie tego przycisku powoduje powrdét do ekranu umozliwiajgcego wy-
szukiwanie kandydatéw,
= Powrdt — klikniecie tego przycisku powoduje powrdt do strony gtéwnej systemu.
4 [[4] 1zabela Kowalska v | »
Numer wniosku 4
Imie i nazwisko Izabela Kowalska
Identyfikator (login) zabKow69716
Numer PESEL 89062309429
Szkota I wyboru I Liceum Ogolnoksztatcace
Pelne info
Modyfikuj wniosek ¥
Wydruk wniosku #»
Modyfikuj osiagniecia
Nowe wyszukiwanie W
4 Powrot

W sekcji drugiej system Nabor Szkoty ponadpodstawowe przechowuje szczegdtowe informacje o wszystkich
operacjach dokonywanych na danych poszczegdlnych kandydatéw.

W szczegdlnosci beda to nastepujgce informacije:

kto i kiedy zaakceptowat badz odrzucit (jesli odrzucit, to z jakiego powodu) wniosek kandydata;

kto i kiedy zaakceptowat, poprawit badz odrzucit (jesli odrzucit, to z jakiego powodu) osiggniecia
kandydata;

kto, kiedy i z jakiego powodu cofnat operacje wykonang uprzednio na danych kandydata;
kto i kiedy przyjat badZ wydat dokumenty kandydata;

kto i kiedy wykonat inne operacje na danych kandydata.

Historia kandydata

2010-08-20 Zmiana danych o osiggnigciach
11:05:11  jan.nowak

2010-09-01 Akceptacja zgloszenia
09:35:41  jan.nowak

2010-09-01 Akceptacja osiggniec
12:33:31  jan.nowak

{Liceum nr 4)

{Liceum nr 4)

{Liceum nr 4

Sekcja trzecia dotyczgca danych o kandydaturze to informacje dotyczgce dokumentéw kandydata.
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Dokumentacia

Podanie kandydata zostato zaakceptowane, Dokumenty przechowuje Punkt Naboru:

Liceum ogdlnoksztalcace nr 4
Wroctaw, Wroctaw 123

Osiggnigcia zostaty zaakceptowane, Dokumenty przechowuje Punkt Mabaru:

Liceum ogdlnoksztalcace nr 4
Wroctaw, Wroclaw 123

kandydat zostat zakwalifilkowany,
Kandydat zostat przyjety do:

Liceurm ogalnoksztatcace nr 4
Wroctaw, Wrocltaw 123

z wynhikiem 89 punktow,

kandydat ztozyt oryginat swiadectwa, Oryginat przechowuje Punkt Mabaorw:

Liceum ogdlnoksztalcace nr 4
Wroctaw, Wroclaw 123

System Nabdr Szkoty ponadpodstawowe przechowuje i udostepnia wprowadzone dane o dokumentach
kandydatéw (patrz czes¢ dotyczgca wprowadzania informacji o dokumentach: jakie dokumenty kandydata
zostaty ztozone, w jakim punkcie naboru sg przechowywane).

Czwarta sekcja formularza danych o kandydaturze zawiera grupe opcji, za pomoca ktérych mozna wykony-
wac dodatkowe operacje na danym kandydacie (w szczegdlnosci wprowadzaé informacje o dostarczonych
dokumentach, rezygnacjach, czy cofac niektére operacje). Operacje mozliwe do wykonania:

= zmiana hasta — operacji tej dokonuje sie, gdy kandydat zapomniat hasta. Uprawnienia do modyfika-
cji hasta oraz danych kandydata posiada tylko szkota | wyboru,

W przypadku konta kandydata zatozonego przez jednostke, do czasu wyboru jakiegokolwiek oddziatu,

w punkcie naboru nie ma mozliwosci zmiany hasta do konta kandydata. Punkt naboru uzyskuje taka mozli-
wos¢, po staniu sie szkotg pierwszego wyboru.

= anulowanie akceptacji wniosku — operacji tej dokonuje sie, gdy administrator punktu naboru nie-
stusznie zaakceptowat wniosek kandydata lub kandydat pragnie dokona¢ zmian w swoim wniosku,

= anulowanie odrzucenia wniosku — operacji tej dokonuje sie, gdy administrator punktu naboru nie-
stusznie odrzucit wniosek kandydata lub gdy kandydat dokonat zmian pozwalajacych na zaakcepto-
wanie wniosku,

= anulowanie akceptacji osiggnie¢ — operacji tej dokonuje sie, gdy administrator punktu naboru
niestusznie zaakceptowat osiggniecia kandydata,

= anulowanie odrzucenia osiggnie¢ — operacji tej dokonuje sie, gdy administrator punktu naboru nie-
stusznie odrzucit osiggniecia kandydata lub gdy kandydat dokonat zmian pozwalajacych na zaakcep-
towanie osiggnied,

= wycofanie oryginatu — operacji tej dokonuje sie, gdy kandydat odbiera oryginat Swiadectwa rezy-
gnujac tym samym z podjecia nauki w danym oddziale. Opcja ta jest dostepna w okresie trwania
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etapu WP — wprowadzanie potwierdzen woli podjecia nauki. Opcja nie jest dostepna dla kandyda-
téw przyjetych z rezerwacji badz przyjetych w czasie rekrutacji uzupetniajgcej / dodatkowe;j.

Mozliwosc¢ realizacji poszczegdlnych operacji uzalezniona jest od obowigzywania poszczegdlnych etapow

cyklu rekrutacji.

Aby dokona¢ opisanych powyzej operacji, nalezy wybraé z rozwijanej listy nazwe zgdanej operacji, podac
powdd jej dokonania i klikngé przycisk Wykonaj.

Szczegotowe informacje o kandydacie

Szczegdtowe informacje o kandydacie udostepnione sg do wgladu po wybraniu opcji Petne info i obejmuja:
= wszelkie zgromadzone w systemie dane osobowe oraz kontaktowe kandydata
= dane dotyczace rodzicdw/opiekundéw prawnych kandydata wraz z adresem oraz telefonem

= dane o szczegdlnych uprawnieniach kandydata (np. indywidualny tok nauki, orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego wraz z numerem orzeczenia)

= |iste preferencji kandydata wraz z liczbg przyznanych mu punktéw rekrutacyjnych do kazdego z wy-
branych oddziatéw

= informacje o ukonczonej szkole podstawowej
= informacje o osiggnieciach — oceny, wynik egzaminu ésmoklasisty oraz osiggniecia dodatkowe.

Aby obejrzec szczegdtowe dane o kandydacie, nalezy po wyswietleniu informacji o kandydaturze (co zostato
opisane powyzej) wybraé opcje Petne info.

Formularz szczegétowych danych o kandydacie prezentuje je w kolejnosci wymienionej powyzej.

Jako pierwsze wyswietlone zostajg dane osobowe i kontaktowe.
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Nr wniosku
Imie
Nazwisko
PESEL
Login
E-mail

Data uradzenia

Adres

Imie i nazwisko matki

Szezegotowe informacje o kandydacie

4 [[10815] Georgina Kwiatek || ¥

Dane osobowe | Preferencie | Osiganiecia

i0gis
Georgina
Kwiatel
N E—
Geokwi78713
brak

01-01-2015

Polna 1 m. 5

Cpole

42-600 Opole
wojewodztwo: OPOLSKIE
powiat: Opole

gmina: Opole (m)

Malwina Kwiatek

Telefon kontaktowy brak

E-mail brak

Adres Polna 1 m. 3
COpole
42-800 Opole
wojewddztwo: OPOLSKIE
powiat: Opole
gmina: Opole (m)

Imie i nazwisko ojca brak

Telefon kontaktowy brak

c i el

W kolejnej sekcjach wyswietlane sg informacje o liscie preferencji.

Dane oscbowe | Preferencje | Osiggniscia

Ponizej znajduje sig lista preferencji kandydata, Przy kazdej klasie pedana jest liczba punktdw jakie uzyskat (o ile
zostata ona juz obliczona). Preferencja wyrézniona kolorem pomaranczowym to preferencja, ktéra zostata
zrealizowana, czyli ta, z ktdrej kandydat sie dostal. Preferencja wyrdzniona kolorem czerwonym, to preferencia, z
ktérej kandydat zostal zakwalifikowany, jednakze nie potwierdzil checi nauki w tej szkele.

Kelumna "pozycia” oznaczona szarym ttem wskazuje, na ktdrym migjscu kandydat znzjduje sig na liscie asdb nie
zakwalifikowanych do dangj klasy.

Lista preferencji z rekrutacji wlasciwej

Nr Klasa Poz.
Publiczne Liceumn Ogdlnoksztalcace nr I w Widliszkach Wielkich
1f biznesowo - jezykowa (patronat Capgemini)
ogdlnodostepny

1

Punktacja
osiggniecia: 0.00
Sicfadnili:

® 0.00 - egz. na zakorfczenie

osiggniecia dodatkows

» 0.00 - i

Preferendga nie jest rozpatrywana, poniewaz uzyskana punktaga punktowane w oddziale
jest mniejsza niz ustanowiony do oddzialu prég = 110.00000.
Publiczne Liceumn Ogdlnoksztalcace nr I w Widliszkach Wialkich
1d humanistyczna H
ogdlnodostepny ® 0.00 - agz. n3 zakefczenie

2 osiggniscia dodatkows

n_nn

osiggniecia: 0.00
Sictadnilci:

Jezeli danemu kandydatowi zostaty juz zaakceptowane osiggniecia na liscie preferencji, obok kazdego od-
dziatu podana jest liczba punktéw rekrutacyjnych, jaka zostata mu przyznana. Jesli kandydatéw do danego
oddziatu obowigzywat sprawdzian uzdolnien kierunkowych, wéwczas ponizej ogdlnej punktacji podany jest
wynik tego sprawdzianu.

Ponadto po dokonaniu przydziatu kandydatéw do oddziatu na liscie preferencji pewne informacje umiesz-
czane sg w postaci koloru tta.

Preferencja, ktéra zostata wyrdzniona ciemnozéttym ttem oznacza oddziat, do ktérego kandydat zostat za-
kwalifikowany w wyniku przydziatu. Preferencje oznaczone szarym kolorem tta oznaczajg oddziaty, w kto-
rych kandydat nie byt rozpatrywany (mogg by¢ to na przyktad oddziaty umieszczone nizej na liscie
preferencji kandydata niz ten oddziat, do ktérego zostat przyjety lub oddziat, w ktérym kandydat nie zaliczyt
sprawdzianu uzdolnien kierunkowych, czy tez zrezygnowat z kandydowania do nich). Preferencje, ktdre nie
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majg dodatkowego tta sg to oddziaty, w ktérych wyniki punktowe osiggniete przez kandydata okazaty sie
niewystarczajgce do przyjecia.

W kolumnie Poz (Pozycja) podany jest numer miejsca na liscie, na ktérym zostat umieszczony kandydat.

Ostatnig czes$¢ szczegétowych danych o kandydacie stanowi informacja o ukoriczonej przez kandydata szko-
le podstawowe] oraz jego oceny i osiggniecia.

Oceny

Symbol v obok nazwy przedmiotu, oznacza, ze jest to przedmiot nadobowiazkowy.

Zachowanie 6 Muzyka 6

Religia/Etyka 6; b.o. Plastyka 6

Jezyk polski 5 Historia 5

Jezyk angielski 5 WOS 5
¥ Jezyk czeski 5 Przyroda 5

Jezyk francuski nwpr. Geografia 5
v Jezyk hiszpariski 5 Biologia 5

Jezyk niemiecki nwpr. Chemia 5

Jezyk portugalski nwpr. Fizyka 5

Jezyk rosyjski nwpr. Matematyka 5

Jezyk stowacki nwpr. Informatyka 5

Jezyk szwedzki nwpr. Technika 5

Jezyk ukrairiski nwpr. W-F 6

. Edukacja dla
Jezyk wioski nwpr. bezpieczeristwa 5
Przedstawione Swiadectwo jest Swiadectwem z wyréznieniem.
Nazwa zajecia Ocena J.o. NOb
Szachy 6 v
Egzamin 6smoklasisty

Jezyk polski 0

Matematyka 0

Jezyk obcy 0

Osiggniecia dodatkowe

Osiagniecia dajace pier istwo przyjecia (laureaci i olimpijczycy):

Jezeli dany przedmiot realizowany byt w szkole kandydata jako nadobowigzkowy, wéwczas informacja taka
umieszczona jest w postaci stosownego symbolu przy nazwie przedmiotu.

Aby powrdci¢ do poprzedniego ekranu zawierajgcego dane na temat kandydatury, nalezy w dowolnej czesci
formularza klikng¢ przycisk Powroét.
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Zmiana hasta kandydata

Uzytkownicy punktu naboru majg uprawnienia do zmiany haset kandydatom wtasciwym dla danego punktu
naboru (czyli kandydatom, ktérych szkota pierwszego wyboru obstugiwana jest przez dany punkt naboru).
Jesli konto kandydata zostato zatozone przez szkote podstawowg, to do czasu wyboru jakiegokolwiek od-

dziatu przez kandydata zaden punkt naboru nie ma mozliwosci zmiany hasta. Uzyskuje tg3 mozliwosé wtedy,
gdy stanie sie dla kandydata szkotg pierwszego wyboru.

Hasto wolno kandydatowi zmieni¢ na jego osobistg prosbe i po potwierdzeniu jego tozsamosci.

Aby zmienic hasto kandydatowi, nalezy potwierdzi¢ tozsamos¢ kandydata, ktdremu hasto bedzie zmieniane
(np. przy uzyciu legitymacji szkolnej).

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za skutki zmienienia hasta niewtasciwemu kandydatowi.

Zmiana hasta powinna odbywac sie w obecnosci kandydata. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian haset
na prosby telefoniczne czy kierowane poczta elektroniczna.

Nastepnie nalezy wybra¢ widok Kandydaci/Kandydaci i wyszuka¢ kandydata wedtug jednego z dostepnych
kryteridéw. Sposéb wyszukiwania kandydata jest analogiczny do opisanego w czesci dotyczgcej weryfikacji
zgtoszen.

Po wyswietleniu kandydata w sekcji Opcje nalezy wybra¢ z listy operacje zmiana hasta kandydata, a na-
stepnie klikng¢ przycisk Wykonaj.

Opcje

tWybierz operacje do wykonania F‘

Tutai . Wybierz operacje do wykonania
u FJ_WP_' zmiana hasta aperaci:

Wykanai

System wyswietli zapytanie o che¢ zmiany hasta kandydata, ktéra nalezy potwierdzi¢ klikajac przycisk OK.

Po kliknieciu przycisku OK system wygeneruje kandydatowi nowe hasto, a nastepnie wyswietli je na ekranie.
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Dane kandydata

Zmiana hasta powiodta sie.

Nowe hasto to: RXWN29

4l [[325] Robert Edynburski[+| ¥

Numer wniosku 325

Imie | nazwisko Robert Edynburski
Identyfikator (login) RobEdys9647

Mumer PESEL 87101712052

Szkota I wyboru KI Liceumn Ogdlnoksztatcgce

Nowe hasto nalezy podaé kandydatowi. Ze wzgledu na fakt, iz wygenerowane hasto jest losowym ciggiem
znakow, zaleca sie zapisanie hasta i przekazanie go kandydatowi w formie pisemnej.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz wielka litera ,,0” i cyfra ,,0” oraz mata litera ,I” i cyfra ,,1” sg tatwe do pomylenia
w hasle, wiec nalezy zachowac¢ ostroznos¢ przy jego zapisywaniu.

Po przekazaniu kandydatowi nowego hasta nalezy pouczyc¢ go, iz powinien je jak najszybciej zmienié¢ na zna-
ne wyfacznie sobie i tatwiejsze do zapamietania.
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Raporty

System

Nabdr Szkoty ponadpodstawowe udostepnia szereg raportow dotyczacych rekrutacji. Znajdujg sie

one w widoku Zestawienia/Raporty

Aby pobrac raport, w pierwszej kolejnosci nalezy wybraé w sekcji Tematyka raportu z rozwijanej listy zada-

ng tematyke raportu.

Dostepne sg nastepujgce tematyki:

Kandydaci - zawiera dane dotyczace kandydatéw,
Kandydaci (lekki) - zawiera mniejszy zakres danych niz raport Kandydaci, jednak generuje sie szybciej,
Przyjeci - zawiera informacje dotyczace kandydatéw znajdujgcych sie na listach przyjetych,

Nieprzyjeci - zawiera informacje dotyczace kandydatéw, ktéry w danym momencie nie znajdujg sie
na zadnej liscie przyjetych,

Oddziaty - zawiera informacje o oddziatach znajdujacych sie w systemie,

Szkoty ponadpodstawowe- zawiera informacje o szkotach ponadpodstawowych znajdujgcych sie
w systemie,

Punkty Naboru - zawiera informacje o punkcie naboru znajdujgcym sie w systemie,

Wolne miejsca — zawiera informacje o wolnych miejscach w systemie.

Nastepnie nalezy wskaza¢ przedmiot raportu poprzez wybor z rozwijanej listy (zaleznej od wybranej tema-
tyki raportu) i klikng¢ przycisk Utworz raport.

Mozliwe jest zawezenie listy tematdéw raportu przypisanych konkretnym jednostkom, ktére mozna wskazac
poprzez wybor z rozwijanej listy (sekcja Przedmiot raportu). Pominiecie wyboru jednostek nadrzednych dla
szukanego organu z rozwijanej listy spowoduje wyswietlenie na listach wszystkich jednostek dostepnych
w systemie.

Wybranie opcji punkty naboru w sekcji Tematyka raportu spowoduje wyswietlenie w sekcji Przedmiot ra-
portu jedynie punktu naboru, ktérego uzytkownik ze swojego konta pobiera raport.
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— Tematyka raportu

|Dddzialy

—Przedmiot raportu

Punkt Maboru:
[2] %I Liceum Ogalnoksztatcace
Typ szkoty:

|——— dowolny typ szkoly ---

Szkota {1}

o]
RIEEIEE

£ |——— wszystkie szkoly z listy ---

> »

Oddziat {2}

£ |——— wszystkie oddzialy z listy ---

> »

—Metody analizy
(%) Pobranie danych w formacie C5Y

Strona kodowa pliku wynikowego:

| windows-1250

v

Utwiarz raport |

W menu Raporty/Tematyka raportu mozna pobraé raport o nazwie Nieprzyjeci. W raporcie tym bedg
uwzglednieni kandydaci, ktérzy kandydowali, czyli mieli wybrane preferencje (w postepowaniu wtasciwym

lub uzupetniajgcym) w odniesieniu do wybranej pozycji w polu Przedmiot raportu i nie zostali do niego przy-

jeci.
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Informacje, ktdre szkota ponadpodstawowa powinna przekazac swoim kandydatom

Informacje, ktére szkota
ponadpodstawowa powinna
przekazac¢ swoim kandydatom

Rola informacyjna szkoty

Bardzo wazng rolg, jakg w procesie rekrutacji uczniéw do szkdt ponadpodstawowych (poza dziataniami
zwigzanymi bezposrednio z gromadzeniem i przetwarzaniem danych) spetnia szkota ponadpodstawowa
(punkt naboru) jest rola informacyjna. Ponizej przedstawione zostaty podstawowe informacje zwigzane
z funkcjonowaniem systemu, ktére powinny by¢ przekazane kandydatom.

Najwazniejszym pojeciem, ktére kandydaci koniecznie powinni zrozumied jest lista preferencji i jej zasady

dziatania. Jest to kluczowy element catego procesu z punktu widzenia kandydata, nalezy zatem poswiecic¢
temu zagadnieniu jak najwiecej uwagi.

Cel wykorzystania systemu

Z punktu widzenia kandydata najwazniejszym celem, dla ktérego rekrutacja wspomagana jest elektronicz-
nie jest wyeliminowanie zjawiska blokowania wielu miejsc przez jednego kandydata. W sytuacji tradycyjnej,
gdy nie ma przeptywu informacji miedzy szkotami ponadpodstawowymi, przy pierwszym ogtoszeniu wyni-
kow wiekszos¢ miejsc w szkotach zajmuje niewielka grupka kandydatow majgcych najlepsze wyniki. Dopiero
po podjeciu przez nich decyzji, w ktérej szkole chcg sie uczyé, zwalniajg sie miejsca dla pozostatych.

Drugim waznym celem wykorzystania systemu komputerowego w trakcie rekrutacji jest ograniczenie liczby
dokumentdw i liczby wizyt kandydata w szkotach. W tradycyjnym przypadku, kandydujac do trzech szkét
uczen musiat wszystkie je odwiedzi¢ i we wszystkich ztozy¢ wnioski. Dzieki wykorzystaniu systemu kandydat
postuguje sie najczesciej jednym wnioskiem, bez wzgledu na liczbe szkét, ktére wybrat i kontaktuje sie wy-
tacznie z jedng szkota.

Wykorzystanie systemu komputerowego daje ponadto mozliwosci szybkiego zdobywania wielu informacji.
W tradycyjnym modelu prowadzenia naboru nieznane sg na przyktad rzeczywiste liczby chetnych do po-
szczegblnych oddziatéw. Wykorzystujgc system elektroniczny, mamy dostep do tych i wielu innych nie-
zbednych danych.
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Informacje, ktdre szkota ponadpodstawowa powinna przekazac swoim kandydatom

Lista preferencji

Lista preferencji jest to lista oddziatéw, do ktdrych kandydat chce ubiegac sie o przyjecie, utozonych w ko-
lejnosci istotnosci dla kandydata: na pierwszym miejscu znajduje sie oddziat, na ktérym kandydatowi naj-
bardziej zalezy, na drugim oddziat, na ktérym zalezy mu nieco mniej (gdyby nie dostat sie do oddziatu na
pierwszym miejscu, to chciatby sie dosta¢ do oddziatu znajdujgcego sie na drugim miejscu jego listy prefe-
rencji), na trzecim oddziat, na ktérym zalezy mu jeszcze mniej itd.

Nie jest wazna kolejnos¢ szkdt! Wazna jest kolejnos¢ oddziatow!

Kolejnos¢ oddziatéw na liscie preferencji zalezy wytacznie od woli kandydata. Oddziaty z réznych szkét
i 0 roznym charakterze mogg dowolnie sie przeplatac. Przyktadowo ponizej przedstawiono dwa rézne spo-
soby konstruowania listy preferenc;ji:

. Oddziat 1a ze szkoty X

. Oddziat 1a ze szkoty Y
. Oddziat 1c ze szkoty Z
. Oddziat 1b ze szkoty Y
. Oddziat 1d ze szkoty X

. Oddziat 1a ze szkoty X

. Oddziat 1b ze szkoty X
. Oddziat 1c ze szkoty X
. Oddziat 1d ze szkoty X
. Oddziat 1b ze szkoty Y
. Oddziat 1d ze szkoty Y
. Oddziat 1a ze szkoty Y

ONOUAWNERL, OUAWN R

Dtugos¢ listy preferencji jest dowolna i zalezy wytgcznie od kandydata. Moze sie na niej znajdowac wytacz-
nie jeden oddziat, jak i wszystkie oferowane przez trzy wskazane szkoty.

Nalezy pamietac, ze im dtuzsza jest lista preferencji, tym wieksze szanse kandydata na to, ze zostanie przy-

jety. Ustawodawca dopuszcza mozliwos¢ wyboru wiekszej liczby szkét na terenie danego IST o ile taka de-
cyzja zostanie podjeta.

W trakcie przydziatu kandydatow do oddziatow, system umiesci kandydata w oddziale znajdujgcym sie jak
najwyzej na jego liscie preferencji, do ktérego zdobyt on wystarczajgcg liczbe punktéw. Przydziat wyglada
zatem nastepujgco: system analizuje oddziat z pierwszego miejsca listy preferencji danego kandydata
i sprawdza czy posiada on wystarczajgcg liczbe punktéw, by by¢ przyjetym do tego oddziatu. Jesli tak, to
umieszcza tam kandydata i nie sprawdza kolejnych oddziatéw. Jesli punktdéw jest za mato, system sprawdza
oddziat na drugim miejscu listy preferencji. Analogicznie, jesli tu kandydat ma liczbe punktéw wystarczajaca
do przyjecia, to jest umieszczany w tym oddziale, jesli jednak punktéw mu brakuje, to system sprawdza
kolejne oddziaty z listy preferencji.

Oddziaty sg sprawdzane doktadnie w takiej kolejnosci, jak zostaty utozone na liscie preferencji.
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Informacje, ktdre szkota ponadpodstawowa powinna przekazac swoim kandydatom

Jezeli kandydat ma liczbe punktéw wystarczajgcg do przyjecia do okreslonego oddziatu, woéwczas oddziaty

umieszczone dalej na jego liscie preferencji w ogdle nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty

Wszyscy kandydaci do szkét ponadpodstawowych postugujg sie okreslonymi dokumentami: wnioskiem,
kopiami $wiadectwa ukonczenia szkoty podstawowej oraz zaswiadczenia o wynikach egzaminu ésmoklasisty
oraz oryginatami wspomnianego swiadectwa i zaswiadczenia.

W ramach lokalnych modyfikacji wykorzystanie systemu moze umozliwia¢ wyeliminowanie z procesu rekru-
tacji kopii swiadectwa i kopii zaswiadczenia o wynikach egzaminu ésmoklasisty. W zwigzku z tym, przed

przystgpieniem do informowania ucznidw bezwzglednie nalezy zapoznac sie z obowigzujgcymi w danej
jednostce zasadami obiegu dokumentdw.

Ponadto kandydaci posiadajgcy szczegdlne uprawnienia lub ubiegajacy sie o przyjecie do szkét wymagaja-
cych spetnienia dodatkowych kryteridw sg zobowigzani dotgczy¢ do wniosku okreslone, dodatkowe doku-
menty. Informacja o tym, jakie dokumenty powinny zostaé¢ dotgczone znajduje sie na wniosku oraz na
stronach kandydata w systemie. Nalezy zwrdci¢ uwage uczniom, iz dokumenty te stanowig integralng czesé
whniosku i s warunkiem jego przyjecia i pozytywnego zweryfikowania przez szkofe.

Terminy

Bardzo wazng kwestig w catym procesie rekrutacji jest realizacja harmonogramu. Przekazujgc uczniom in-
formacje o systemie nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na terminowe, zgodne z harmonogramem rekrutacji
realizowanie kolejnych etapdéw, w szczegdlnosci dostarczania dokumentow do szkét. Nalezy uprzedzié kan-
dydatdéw, ze niedotrzymanie terminu moze spowodowac wyeliminowanie ich z procesu rekrutacji.
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Kandydat rejestrowany przez
punkt naboru

Jednym z podstawowych zatozen funkcjonowania systemu jest wyeliminowanie wprowadzania zgto-
szen kandydatow przez punkty naboru. Prowadzac rekrutacje z wykorzystaniem Nabdr Szkoty ponad-
podstawowe dane kandydatow wprowadzane sg do systemu przez nich samych lub przekazywane
przez szkoty macierzyste (w zaleznosci od wybranego modelu wdrozeniowego).

Z wielu powoddw mogg jednak wystgpi¢ sytuacje, w ktdrych punkt naboru bedzie zmuszony do
wprowadzenia wniosku kandydata — zaréwno na etapie przyjmowania podan, jak i na etapie groma-
dzenia osiggniec.

Zatem jezeli wystepuje koniecznosé¢ przyjecia od kandydata wniosku wypetnionego recznie i wpro-
wadzenia go do systemu, czy tez przyjecia Swiadectwa i wprowadzenia osiggnie¢ przez punkt naboru,
nalezy postepowac zgodnie z ponizszg instrukcja.

Wszystkie narzedzia niezbedne do rejestrowania kandydata dostepne sg w widoku i Kandyda-
ci/Kandydaci.

Wprowadzanie wniosku kandydata

Zaleca sie przekonywanie kandydatéw do samodzielnego wprowadzania swoich zgtoszen.

Po wybraniu opcji Kandydaci wyswietli sie strona zawierajgca pola stuzgce do wyszukiwania kandyda-
téw. Nalezy klikng¢ przycisk Dodaj nowego kandydata znajdujacy sie ponizej tych pdl.

Nry wnioskdw | \
Numery PESEL [ ]
Nazwiska |

Wybierz
Dodaj nowego kandydata

VVU LCAN
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Nastepnie nalezy wypetni¢ wyswietlony przez system formularz zgodnie z posiadanym wnioskiem
wypetnionym recznie przez kandydata.

Formularza wprowadzania nowego kandydata podzielony zostata na poszczegélne sekcje:

1D:

Imig: ™ [ |
Nazwisko: ® [ |
PESEL* I

[“INie posiadam numeru Pesel
Data urodzenia*® CI-C -1

dd - mm - o

Adres e-mail:

Wojewddztwo: ¥ —-- wybierz wojewddztwo - [+ |

Powiat: * [--- wybierz wojewédztwo - [+]
Gmina: * --- wybierz powiat --- [~ |
Miejscowodé: * --- wybierz gming --- [~ |

Ulica:

Budynek nr: ¥

Lokal nrz

Kod pocztowy:*

"

Poczta: *

W przypadku kandydatéw nieposiadajacych nr PESEL nalezy zaznaczy¢ opcje Nie posiadam numeru
Pesel. Zaznaczenie tej opcji spowoduje wyswietlenie dodatkowych pdl dotyczacych ptci kandydata,
rodzaju dokumentu tozsamosci (seria i numer) oraz date urodzenia. Po uzupetnieniu pél, przy zapi-
sywaniu formularza zostanie wygenerowany sztuczny PESEL. PESEL ten nie jest drukowany na wnio-
sku o przyjecie, natomiast jest wyswietlany w panelu Dane kandydata w trybie do odczytu oraz jest
mozliwe odszukanie kandydata po tym numerze w wyszukiwarce kandydatéw.

Sztuczny nr PESEL generowany jest wyfacznie na potrzeby rekrutacji. Nie moze on by¢ wykorzystywa-

ny do celéw innych niz realizacji przebiegu rekrutacji kandydata w systemie.

Dane kontaktowe rodzicéw/opiekunéw prawnych wraz z adresem
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

AOTES =oTE

Adres matki

Kopiuj adres kandydata [ Mieszka poza terytorium RP

Wojewddztwo: [-—— wybierz wojewédztwo — ]
Powiat: [--- wybierz wojewédztwo --- [+ |
Gmina:
Miejscowost:
Ulica:

Budynek nr:

Lokal nr:

Kod pocztowy:

Poczta:

r

Dane kontaktowe ojca
(W przypadku, gdy ustznowiono opieke prawna nad dzieckiem, nalezy podac dane opiekuna pravmego)

[JBrak danych

Imig: ™

Nazwisko: *

Telefon:

Adres e-mail:

Adres ojca

Kopiuj adres kandydata [ Mieszka poza terytorium RP

Wojewodzbwo: [--- wybierz wojewédztwo ——- [ |
Powiat: [ wybierz wojewsdztwo —— ||
amina:
Migjscowosc:

Ulica:

Budynek nr:

Lokal nr:

Kod pocztowy:

T

Poczta:

Informacja o spetnianiu kryteriéw pierwszenstwa przyjecia — jezeli kandydatowi przystuguje dodat-
kowe, szczegdlne uprawnienia nalezy zaznaczy¢ stosowng opcje przy wtasciwym uprawnieniu.

Ponizsze opcje zwigzane sa z pierwszeristwem przyjecia w przypadku réwnej liczby punktéw.
Kandydat powinien dostarczy¢ stosowne zaswiadczenia dok jace kazdy z zaznaczanych
faktow.

[“IKandydat ma problemy zdrowotne, ograniczajace mozliwosci wyboru kierunku ksztalcenia ze wzgledu na
stan zdrowia, potwierdzone opinig publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni
specjalistycznej

Kandydat spetnia jedno lub wiecej kryteriéw zgodnie z art. 148 ust. 4, art. 155 ust. 4 i art. 165 ust. 3 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo odwiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60, z
pézn. zm.) stosuje sie przepisy art. 20 c ust. 2 i 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (Dz.
U. z 2017 r. poz. 2198, z p6zn. zm.:

[T wielodzietnoéé rodziny kandydata;

[ niepetnosprawnosé¢ kandydata;

[ niepetnosprawnosé jednego z rodzicéw kandydata;
[Tl niepetnosprawnosé obojga rodzicéw kandydata;
[T niepetnosprawnosé rodzeristwa kandydata;

[ samotne wychowywanie kandydata w rodzinie;

[ objecie kandydata piecza zastepcza.

[[Ikandydat posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
Orzeczenie posiada numer:

Dodaj i zakoricz W
4l Wstecz Dodaj i dalej W

Przy zaznaczeniu opcji o potrzebie ksztatcenia specjalnego na formularzu nalezy dodatkowo umiescic¢

numer dokumentu orzekajacego.

Po wypetnieniu formularza danych osobowych, kontaktowych i szczegdlnych uprawnien nalezy klik-
ngc przycisk Dodaj i dale;j.
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

W gérnej czesci formularza system prezentuje imie i nazwisko kandydata, jego numer PESEL, numer
whniosku oraz identyfikator, jaki zostat mu przypisany.

Nastepnie system wyswietli drugg czes¢ formularza wprowadzania nowego kandydata, ktéra sktada
sie sekcji:

= Preferowane szkoty,

= Preferowane oddziaty.

Preferowane szkoty

Aby wprowadzi¢ informacje na temat preferowanych szkét, nalezy wybraé¢ nazwe szkoty z rozwijanej
listy — zgdana szkota zostanie automatycznie dodana do listy preferowanych szkét.

Preferowane szkoty
Wotym migjscu naleiy wybrad interesujace kandydata szkoty, Kolejnosd wyboru szkot nie ma znaczenia,
Zgodnie z obowigzujgcym prawem mozna wybrad maksymalnie 3 szkoty,
szkota
Liceum Ogdlnoksztatcgce
Kwiatowa 5, Orakdw
Liceum Ogoélnoksztatcace nr 2
Ptaska 5, Orakdw
Dodaj szkolg
’] --- wybierz szkole --- v

Preferowane oddziaty

Aby wprowadzi¢ informacje na temat preferowanych oddziatéw, nalezy wybra¢ nazwe oddziatu
z rozwijanej listy — zagdany oddziat zostanie automatycznie dodany do listy preferencji.

Oddziaty, w ktérych obowigzuje sprawdzian uzdolniern kierunkowych zostaty wyrdznione kolorem

zielonym i pochytg czcionka.

Preferowane oddzialy

Ponizej nalezy okreslic liste preferowanych przez kandydata oddzistow. Oddziaby, w ktorych obowizzuje|
sprawdzian uzdolnierd kierunkowych zostaty wyrdznione kolorem zielonym | pochyty czoionka,

1.(1A) mat-biol-inf (ang*-brak) ==

Liceuwm Ogolnoksztalcace

2.(1A) mat-obcy (wyb-wyb) E‘ E‘
Liceumn Ogolnoksztafcgce nr 2

3.(18) obcy-mat-inf-fiz (wyb-wyb) E‘ E‘
Liceuwm Ogdlnoksztafcgce nr 2

4.(1B) zarzqdzanie informacja (ang*-niem¥*) El El
Liceuwrmn profowans

—Dodaj oddziat

[--- wybierz oddziat -— 3

VVU LCAN
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Opcje
W koricowej czesci formularza modyfikacji znajdujg sie nastepujgce polecenia:
= \Wstecz — wybor tego polecenia powoduje powrdt do poprzedniego kroku,

= Dodaj i dalej — wybor tego polecenia powoduje zapisanie danych i przejscie do kolejnej stro-
ny wniosku,

= Dodaj i Zakoncz— wybdr tego polecenia powoduje powrdt do ekranu weryfikacji wniosku.

Wprowadzony wniosek jest niezweryfikowany!!! Po wprowadzeniu wniosku nalezy go zweryfikowac,
tak samo jak wszystkie inne wnioski.

Konto kandydata, przydzielone mu w trakcie wprowadzania wniosku przez punkt naboru jest nieak-
tywne! Mimo nadania identyfikatora, kandydat nie moze sie na nie zalogowac.

Wprowadzanie osiggnie¢ kandydata

Po wprowadzeniu informacji na temat wniosku kandydata system umozliwi uzytkownikowi punktu
naboru wprowadzenie informacji na temat osiggnie¢ kandydata. W katalogu kandydatéw nalezy wy-
braé zagdanego kandydata, a nastepnie klikng¢ przycisk Modyfikuj osiggniecia.

Nalezy wypetni¢ poszczegdlne sekcje formularza osiggnie¢ zgodnie z danymi zawartymi na swiadec-
twie kandydata:

= ykonczona szkota i rok jej ukonczenia,

= w sytuacji, gdy kandydat ma status olimpijczyka nalezy to zaznaczy¢,
= oceny na Swiadectwie,

™ inne zajecia edukacyjne,

= wyniki egzaminu dsmoklasisty,

= \olontariat,

= osiggniecia dodatkowe.

Ukonczona szkota

Aby wprowadzi¢ informacje na temat szkoty ukoriczonej przez kandydata, nalezy wybra¢ z rozwijanej
listy miejscowos¢ i nazwe szkoty oraz podac rok jej ukoriczenia.

W przypadku, gdy na liscie szkét podstawowych/macierzystych nie ma zgdanej nazwy, nalezy zazna-

czy¢ opcje Szkoty kandydata nie ma na liscie, a nastepnie wprowadzi¢ jego nazwe i adres
w odpowiednich polach.
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Olimpijczycy

Aby wprowadzi¢ informacje na temat bycia przez kandydata laureatem konkursu przedmiotowego
o zasiegu wojewoddzkim albo laureatem lub finalistg ogdlnopolskiej olimpiady przedmiotowej (kandy-
dat jest olimpijczykiem), nalezy kolejno:

= wybrac typ osiggniecia: laureat konkursu badz laureat lub finalista olimpiady,

= wybrac przedmiot z jakiego byt przeprowadzony konkurs.

Wiasciwe zaznaczenie tej opcji jest bardzo istotne, poniewaz bycie olimpijczykiem uprawnia kandyda-

ta do rozpatrywania w przyjeciu w pierwszej kolejnosci.

2. Osiggniecia dodatkowe dajgce pierwszeristwo przyjecia - laureaci i olimpijczycy

Typ osiggniccia Przedmiot Operacje
Typ osiagniecia: [--- wybierz typ — =l
Przedmiot: [--- wybierz przedmiot --- [=] Dodaj przedmiot

Inne zajecia edukacyjne

Aby wprowadzi¢ informacje na temat innych zaje¢ edukacyjnych, nalezy wpisa¢ nazwe zajecia, ocene
i zaznaczy¢, czy jest to przedmiot nadobowigzkowy i czy jest to jezyk obcy. Nastepnie nalezy klikngé
przycisk Dodaj.

4. Inne zajecia edukacyjne

Jesli na Swiadectwie wpisane sq zajecia edukacyjne, ktére nie zostaly wpisane na poprzednim
formularzu, wpisz je teraz. Podaj nazwe zajecia, ocene, a jesli jest to zajecie nadobowigzkowe
zaznacz kwadracik w kolumnie NOb. Jezeli przedmiot, ktory dodajesz jest jezykiem obcym
zaznacz kwadracik w kolumnie 7.0..

Nazwa zajecia Ocena J.0. NOb
| 1 O |

Dodaj »

Oceny na Swiadectwie

Aby wprowadzi¢ informacje na temat ocen kandydata na Swiadectwie, nalezy wypetni¢ wartosciami
liczbowymi pola znajdujgce sie przy nazwach przedmiotéw. Jezeli kandydat nie uczyt sie danego
przedmiotu w szkole podstawowej lub byt z niego zwolniony(a) nalezy wpisa¢ 0 (zero) lub pozostawic
puste pole. Jezeli dany przedmiot wpisany jest na Swiadectwie w czesci Dodatkowe zajecia eduka-
cyjne, nalezy zaznaczy¢ kwadracik przy odpowiedniej ocenie.
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Jezeli kandydat nie uczyt sie danego przedmiotu w szkole podst: j lub byt z niego zwolniony(a)
i i i i i1 swiadectwie w czesci

"Dodatkowe zajecia edukacyjne”, zaznacz kwadracik przy odpowiedniej ocenie.

Zachowanie El Muzyka El m]

Religia/Etyka EE Plastyka 10

Jezyk polski [El O Historia 5] (]

Jezyk angielski 51 O Wiedza o spoleczenstwie ] (]

Jezyk czeski |:| (] Przyroda E (]

Jezyk francuski 1a Geografia 10

Jezyk hiszpanski 51 O Biologia ] (]

Jezyk niemiecki [ (] Chemia [ ] (]

Jezyk portugalski l:l O Fizyka El ]}

Jezyk rosyjski 1a Matematyka e 10

Jezyk stowacki [ (] Informatyka [6 ] (]

Jezyk szwedzki l:l O Technika El

Jezyk ukrainski l:l (] W-F El

Jezyk wioski [1a Edukacja dla bezpieczenstwa 5]

Swiadectwo z wyréznieniem

Ponadto nalezy zaznaczyé, jezeli kandydat posiada Swiadectwo z wyrdznieniem.

Jezeli kandydat nie uczyt sie danego przedmiotu w szkole podstawowej lub byt z niego zwolniony(a)
wpisz 0 (zero) lub pozostaw puste pole. Jezeli dany przedmiot wpisany jest na Swiadectwie w czesci
"Dodatkowe zajecia edukacyjne”, zaznacz kwadracik przy odpowiedniej ocenie.

Zachowanie El Muzyka El O
Religia/Etyka El I:l Plastyka El ]

Jezyk polski El ] Historia El (]

Jezyk angielski O Wiedza o spoleczerstwie El (]

Jezyk czeski l:l O Przyroda El (]

Jezyk francuski l:l O Geografia El O

Jezyk hiszpanski O Biologia El (]

Jezyk niemiecki l:l O Chemia El (]

Jezyk portugalski l:' @] Fizyka E' O

Jezyk rosyjski l:l ] Matematyka El ]

Jezyk stowacki l:l O Informatyka El (]

Jezyk szwedzki 1o Technika 10

Jezyk ukrainski l:l ] W-F El ]

Jezvk wioski — O Edukacja dla bezpieczeristwa B

Swiadectwo z wyréznieniem

Prawidtowe zaznaczenie tych opcji jest bardzo istotne, poniewaz za Swiadectwo z wyrdznieniem

przyznawane sg dodatkowe punkty rekrutacyjne.

Wyniki egzaminu dsmoklasisty

Ze wzgledu na przesuniecie terminu wydania absolwentom zaswiadczen na 9 lipca br. istnieje mozli-
wosc¢ akceptacji, w systemie arkusza, osiggnie¢ na podstawie swiadectwa. W przypadku dostarczenia
przez kandydata Swiadectwa i jego akceptacji przez punkt naboru nalezy w opcji Wyniki egzaminu
wprowadzi¢ wartosc 0 (zero). Tylko w takiej sytuacji kandydaci otrzymajg komunikat o nastepujgcej
tresci:

Uwaga! Twoje oceny i inne osiggniecia ze swiadectwa zostaly zaakceptowane. Brakuje wynikdéw eg-
zaminu dsmoklasisty. Zostang one doliczone do ogdlnej liczby punktdw rekrutacyjnych tylko wtedy,
gdy dostarczysz zaswiadczenie o wynikach egzaminu ésmoklasisty do szkoty pierwszego wyboru. Pa-
mietaj, aby dostarczyc kopie tego dokumentu do 14 lipca 2021 r. do godz. 15.00.
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Jest to komunikat przypominajgcy kandydatom o dostarczeniu niezbednych dokumentéw do szkoty
pierwszego wyboru w podanym terminie. Po zweryfikowaniu i akceptacji przez szkote pierwszego
wyboru wszystkich danych, w tym wynikéw egzaminu, kandydaci otrzymajg informacje Osiggniecia
zostaty zaakceptowane.

Jezeli kandydat byt zwolniony z egzaminu ésmoklasisty z powoddéw zdrowotnych lub powtarza egza-
min ésmoklasisty w drugim terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole

5. Wyniki egzaminu 6smoklasisty

Wpisz wynik procentowy kazdej z czesci egzaminu 6 klasisty. Wynik powinien by¢ liczba z
zakresu 0-100. W przypadku zwolnienia z danej czesci egzaminu nalezy zaznaczy¢ wiasciwy
powdéd zwolnienia.

[ zwolnienie
ze wzgledu na osiggnigcia (maksymalny wynik) ze wzgledéw, np. zdrowotnych

Dezyk polski:
[ zwolnienie

ze wzgledu na osiggnigcia (maksymalny wynik) ze wzgledéw, np. zdrowotnych
Matematyka:

[ zwolnienie ze wzgledu na osiggniecia (maksymalny wynik)
Wyblerz sy abey:

[J zwolnienie ze wzgledéw, np. zdrowotnych
beayk obey: [0 ]

W sytuacji, gdy arkusz osiggniec jest uzupetniony danymi ze swiadectwa ukorniczenia szkoty podsta-
wowej i zaakceptowany, wyniki egzaminu nalezy uzupetni¢ przy uzyciu funkcji Wyniki egzamindw.

Strona ghéwna Nabér  Zestawienia  Pomoc

. B L B € B

Weryfi kaLja SUK Kalkulator

) Listy o
R kandydatow LIRS ST osiggniec egzamindw punktowy

Funkcja jest dostepna w widoku Kandydaci/Wyniki egzaminéw. Po wejsciu na zaktadke nalezy uzy¢
przycisku Tylko bez wyniku, ktéry jest widoczny nad tabelg i podswietlony w kolorze zéttym. Nalezy

te opcje wytaczyc.

Ponizszy obraz przedstawia WYLACZONA opcje Tylko bez wyniku.

Strona ghéwna Nabér  Zestawienia  Pomoc

e B L B €© < =

Weryfikacja Wyniki Kalkulator

: Listy ,,
R kandydatow PersETlE s osiggniec egzamindw
Wyszukaj: | ID Kandydata, PESEL, fragment nazwiska wyszugail | & Tylko bez wyniku
1D kandydata PESEL Imie azwisko Jezyk polski

. Zwolnienie: brak
rd
: 81 05210152228 Katarzyna Carynska Wynik: 0 %

Wyswietli sie lista kandydatéw do uzupetnienia wynikdw egzaminu - bedzie to mozliwe bez koniecz-
nosci anulowania akceptacji arkusza osiggniec, ktory zostat wczesniej uzupetniony i zweryfikowany
w zakresie osiggniec ze Swiadectwa ukonczenia szkoty podstawowe;].
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Aby popr gvi¢ wyniki egzaminu 6smoklasisty na wtasciwe, nalezy edytowac dane kandydata za pomo-

cg ikony , znajdujacej sie z lewej strony wiersza przed nazwiskiem kandydata.
Wyszukaj: | ID Kandydata, PESEL, fragment nazwiska Wyszukaj | (&) Tylko bez wyniku
ID kandydata PESEL Imie Nazwisko Jezyk
4 81 05210152228  Katarzyna Caryriska Zwolnienie: brak
Wynik: 0 %

L . Zwolnienie: brak

’ 84 06272418828 Maciej Warszawiski Wynik: 90 %
. 1-2z2 %« 1 »

Wiersz z danymi kandydata pozwala na uzupetnienie danych o wynikach egzaminu.

Matematyka Jezyk obey
Zwolnienie: brak ~
wynik: = 0 %

Jezyk:  brak -

1D kandydata PESEL Imie Nazwisko Jszyk polski

Zwolnienie: brak > Zwiolnienie; brak

90 = 05210152228  Katarzyna Caryriska
ke = D % Wynik: * 0 %

Po wprowadzeniu poprawnych wartosci, nalezy zapisa¢ dane klikajgc zielong ikone 0

Czerwony przycisk 0 stuzy do wyczyszczenia danych w przypadku pomytki.

Nalezy przejrzec catg liste i uzupetni¢ wyniki egzaminu zgodnie z dostarczonymi przez kandydatéw

zaswiadczeniami.

Na zielono zaznaczono informacje z wprowadzonym poprawnym wynikiem, kolorem czerwonym -
informacje, gdzie dane nalezy poprawic.

Wyszukaj | ) Tylko bez wyniku
Nazwisko Jezyk polski Matematyka Jezyk obcy
. Zwolnienie: brak
N Zwolnienie: brak Zwolnienie: brak L
Caryfiska Wynik: 0 % Wynik: 0 % }’W""f' 0%
ezyk: brak
. 5 Zwolnienie: brak
Zwolnienie: brak Zwolnienie: brak .
Warszawski pom i Wynik: 90 %
Wynik: 90 % Wynik: 90 % Tezyk: brak

1-2z2 « 1

» 10 v

Uzycie funkcji do wprowadzania wynikéw spowoduje zamiane wczesniej wprowadzonych wartosci
zerowych na uzupetniony prawidtowy wynik egzaminu. Arkusz osiggnie¢ bedzie kompletny.

Aby upewnic sie, czy wyniki egzaminu zostaty wprowadzono prawidtowo, nalezy otworzy¢ katalog

kandydatow i otworzy¢ podglad arkusza osiggniec.
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Wolontariat

Nalezy réowniez oznaczy¢, czy kandydat spetnia kryterium posiadania osiggnie¢ z zakresie aktywnosci
spotecznej, oznaczajac lub pozostawiajgc pusty kwadrat w tej czesci arkusza osiggnied.

Wolontariat

Osiagniecia w zakresie aktywnosci spotecznej, w tym na rzecz srodowiska szkolnego, w szczegolnosci w
formie wolontariatu.

Kandydat spetnia powyzsze kryterium

Osiagniecia dodatkowe

Aby wprowadzi¢ informacje o dodatkowych osiggnieciach wpisanych na swiadectwie ukoniczenia
szkoty, nalezy wybrac z rozwijanych list typ osiggniecia i jego nazwe.

Punktowane mogg byc¢ tylko osiggniecia wpisane na swiadectwie ukonczenia szkoty podstawowe;j.

Nalezy zwracac¢ szczegdlng uwage na prawidtowe przypisanie osiggniecia do typu, poniewaz punkty
przyznawane sg za typ osiggniecia (np. nie wolno przypisac osiggniecia sportowego do typu finalista
konkursu przedmiotowego).

Osiggniecia mogg pochodzi¢ z dwéch zrédet:
= zamknieta lista osiggniec,
= otwarta lista osiggniec.

Zamknieta lista osiggnie¢ obejmuje osiggniecia zdefiniowane przez kuratorium oswiaty dla danego
typu osiggnieé (np. konkurs w pitce noznej dla typu Osiggniecia sportowe i artystyczne na szczeblu
powiatowym). Listy tej nie mozna uzupetnia¢ o inne osiggniecia.

Lista otwarta obejmuje wszelkie osiggniecia, ktére mozna zaliczy¢ do danego typu osiggnieé, przy
czym lista tych osiggniec nie zostata zdefiniowana przez kuratorium oswiaty.

Inne osiggnigcia
Gsiggniecie
Typ: Finalista konkursu ponadwojewddzkiego org, przez kuratora oswiaty x
Dsiagniecie: konkurs z jezyka angielskiego =
[wybierz typ konkursu ﬁ
Wybierz typ konkursu
Finalista konkursu ponadwojewédzkiego org. przez kuratora oswiat:
Finalista konkursu wojewédzkiego org. przez kuratora oswiat Zapisz
4 . Osiagniecie sportowe I-¥I miejsce na szczeblu ponadwojewddzkim R »
A anuluj Osiagniecie sportowe I-1II miejsce w wojewddztwie Zakoricz P

Osiagniecie sportowe [ miejsce w powiecie
Osiagniecie sportowe II miejsce w powiecie

Opcje
W koncowej sekcji formularza osiggnie¢ dostepne sg opcje pozwalajace na:

= (QOdrzu¢ zmiany - powrét do poprzedniego ekranu

=  zapisanie wprowadzonych informacji i kontynuowanie wyswietlania formularza osiggnieé —
przycisk Zapisz.
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Kandydat rejestrowany przez punkt naboru

Jesli poprawione zostaty juz wszystkie dane, podaj ich krétki opis w ponizszym okienku, a
nastepnie naci$nij przycisk 'Zapisz', aby zaakceptowaé zmiany i powréci¢ do formularza
weryfikacji.

Opis wprowadzonych zmian:

4l odrzu¢ zmiany Zapisz W

Wprowadzone osiggniecia sg niezweryfikowane!!! Po wprowadzeniu osiggnie¢ nalezy je zweryfiko-
wac, tak samo jak wszystkie inne osiggniecia.

W sekcji Opcje na liscie operacji do wykonania dostepne jest polecenie drukowanie skierowania na
badania stuzgcg do wygenerowania pliku PDF z gotowym skierowaniem. Opcja dostepna tylko dla
kandydatow posiadajgcych na liscie preferencji co najmniej jeden odziat technikum lub szkoty bran-
zowej | stopnia.

Modyfikowanie wniosku

Aby zmodyfikowaé wprowadzony do systemu wniosek nalezy wybrac¢ z menu po lewej stronie opcje
Kandydaci.

Nastepnie nalezy wyszukac zgdanego kandydata i klikngé przycisk Modyfikuj wniosek znajdujacy sie
ponizej danych identyfikujgcych na wniosku kandydata.

Dane kandydata

4l [[325] Robert Edynburski[+]| »

Numer wniosku 325

Imig i nazwisko Robert Edynburski
Identyfikator (login} RobEdy69647
Numer PESEL 87101712052

Szkota I wyboru XI Liceum Qgélnoksztalcgce

Pefne info ¥

Modyfikuj wniosek »
Wydruk wniosku »
Modyfikuj osiagniecia »
Nowe wyszukiwanie ¥

System wyswietli wybrany wniosek w trybie umozliwiajgcym zmiane wprowadzonych danych.

Nalezy dokona¢ modyfikacji danych w sposéb analogiczny do wprowadzania nowego wniosku.

System umozliwia modyfikacje wniosku w sytuacji, gdy nie zostato ono jeszcze zaakceptowane. Jesli

whiosek zostat juz zaakceptowany, opcja Modyfikacja wniosku jest nieaktywna.

Aktywowanie konta kandydata wprowadzanego przez punkt
naboru

Konto kandydata utworzone w trakcie wprowadzania jego wniosku przez punkt naboru jest nieaktyw-
ne, co oznacza, ze kandydat nie moze z niego korzystaé — system nie pozwoli sie na nie zalogowac.

Aby aktywowac konto kandydata, nalezy zmieni¢ hasto dla tego konta.
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Dodatki

Dodatki

Zasady bezpiecznego uzytkowania systemu Nabdr Szkoty

ponadpodstawowe

1. Kazdy uzytkownik systemu postuguje sie indywidualnym, imiennym kontem.

2. Informacje o koncie (identyfikator, hasto oraz klucze cyfrowe) przekazywane sg uzytkownikom
w formie zapewniajgcej poufnosé. Jezeli uzytkownik podejrzewa naruszenie poufnosci zobowia-
zany jest niezwtocznie zgtosic ten fakt szefowi zespotu koordynujgcego.

3. Wraz z informacjg o koncie uzytkownik zostaje pouczony w zakresie odpowiedzialnosci za postu-
giwanie sie kontem oraz otrzymuje niniejsze Zasady bezpiecznego uzytkowania systemu.

4. Kazdy uzytkownik pisemnie potwierdza otrzymanie informacji o koncie. Odbierajgc informacje
o koncie uzytkownik otrzymuje niniejsze Zasady, do ktérych przestrzegania jest zobowigzany,
a takze sktada o$wiadczenie o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych osobowych.

5. Uzytkownik podczas pierwszej sesji pracy z systemem powinien dokonac zmiany hasta.

6. Uzytkownik powinien zmienia¢ swoje hasto co najmniej raz w miesigcu.

7. Hasto nalezy zapamieta¢, nie nalezy go zapisywac. Jesli istnieje konieczno$¢ zapisania hasta, nale-
2y przechowywac je w bezpiecznym miejscu.

8. Obowigzuje bezwzgledny zakaz ujawniania haset osobom trzecim.

9. W przypadku podejrzenia wejscia w posiadanie hasta przez osoby trzecie nalezy niezwtocznie:

10. podjgé probe zmiany hasta,

11. zgtosié fakt szefowi zespotu koordynujacego.

12. W przypadku zapomnienia badz utraty hasta nalezy zgtosic sie do Administratora ze strony OP

13. Szef zespotu koordynujgcego moze dokonac zmiany hasta na wniosek wtasciciela konta, po po-
twierdzeniu jego tozsamosci. Do nowych haset stosuje sie odpowiednio zapisy niniejszych zasad.

14. Uzytkownik wprowadzajgc hasto powinien mieé¢ pewnosé, ze nie zostanie ono podejrzane przez
osoby trzecie.

15. Koriczac lub przerywajac prace z systemem nalezy sie bezwzglednie wylogowac. Dotyczy to

w szczegdlnosci sytuacji, w ktérej uzytkownik oddala sie od komputera, na ktérym pracowat.
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Dodatki

16. Uzytkownicy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych. (tekst pierwotny: Dz. U. 1997 r. Nr 133 poz. 883) (tekst jednolity:
Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 3 czerwca 1998 r. w sprawie okreslenia podstawowych warunkéw technicz-
nych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 1998 r. Nr 80 poz. 521).

VVULCAN »



Zatqgczniki

Zataczniki

Szczegotowy opis uprawnien uzytkownikow punktu naboru
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Zatqgczniki

Rola

Menadzer OP

Pracownik OP

Obserwator

Dyrektor
Punktu Nabo-
ru

Pracownik
Punktu
Naboru

Dyrektor
szkoty pod-
stawowej

Pracownik
szkoty pod-
stawowej

Uprawnienie w kanale dostepu KSEON

Punkt naboru

Weryfikacja wnioskéw

Weryfikacja osiggniec

Wprowadzanie wynikéw sprawdziandw uzdolnien

Katalog kandydatéw

Zamykanie etapow

Cofanie operacji

Przesytanie danych

Dostep do statystyk

+ o+ |+ [+ |+ |+ |+ |+

Zarzadzanie kontami

Zarzadzanie oddziatami

o+ |+ [+ |+ |+ |+ |+ |+ |+
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Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy
Z programem?

Zapewne w trakcie codziennej pracy z aplikacjg pojawia sie pytania i watpliwosci. Aby pogtebi¢ swojg
wiedze i otrzymaé szczegdtowe informacje na wybrane zagadnienia, zachecamy do korzystania
z dodatkowych Zrédet wiedzy.

Podstawowe zrodta wiedzy

Baza wiedzy

Zawiera porady oraz pomoc techniczng w zakresie korzystania z programow (w formacie PDF lub jako filmy
instruktazowe). Aby przejs¢ do bazy wiedzy kliknij link: Baza wiedzy.

PUNILY RIS

VULCAN 30.. R

RAZEMOD

Dla szkdét i dla przedszkoli Dla samorzadow Dla ZEAS/CUW Dla rodzicow Zakupy Strefa klienta

Strona gfdwna > Baza wiedzy > Place VULCAN. Jak naliczy¢ swi...

Ptace VULCAN. Jak naliczy¢ swiadczenie urlopowe dla
nauczycieli?

Swiadczenie urlopowe przystuguje nauczycielom na podstawie art. 53 ust.1a Karty Nauczyciela (Dz.U. z 2018 r., poz. 967 ze zm.):

Art. 53.1a. Z odpisu na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych, o ktérym mowa w ust. 1, wypfacane jest nauczycielowi do korica sierpnia kazdego
roku Swiadczenie urfopowe w wysokosci odpisu podstawowego, o ktdrym mowa w przepisach o zakfadowym funduszu swiadczer socjalnych, ustalonego
proporgionalnie do wymiaru czasu pracy | okresu zatrudnienia nauczyciela w danym roku szkelnym.

Swiadczenie urlopowe jest wyplacane z funduszu socjalnego.

W poradzie opisano wszystkie czynnosci, jakie nalezy wykona¢ w programie Pface VULCAN w celu naliczenia swiadczenia urlopowego dla nauczycieli.
Pokazano réwniez na przyktadzie, jak program wylicza kwots swiadczenia urlopowego.

Otwdrz dokument PDF z poradg >

= Przejdz do listy szkolefi zwigzanych z tym zagadnieniem >
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/

Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Materiaty szkoleniowe

Stanowig jeden z podstawowych elementéw kazdego szkolenia. Sg srodkiem do uzyskania mozliwie najlep-
szych efektdw nauczania. W zaleznosci od Panstwa potrzeb dostarczamy materiaty w wersji drukowane;j lub
elektroniczne;j.

Ptace VULCAN
dla uzytkowmikow Plac Optivum

Podreczniki

Dostepne w programach oraz na www.vulcan.edu.pl. Uwzgledniajg zakres uprawnien, a takze specyfike

czynnosci, ktére wykonujg osoby petnigce okreslone funkcje jako uzytkownicy programu. Aby przejs¢ do
bazy podrecznikéw kliknij link: Podreczniki.

Potrzebujesz pomocy w pracy z programem?

Szkolenia stacjonarne

To szkolenia realizowane w salach wyktadowych z wykorzystaniem komputeréw. Na kursach i warsztatach
uczestnicy poznajg zasady dziatania aplikacji i samodzielnie wykonujg zadania przygotowane przez trene-
row. Uczestnicy majg mozliwos¢ bezposredniego zadawania pytan wykwalifikowanym specjalistom. Aby
przejs¢ do wyszukiwarki szkolen kliknij link: Wyszukiwarka szkolen.
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Szkolenia

20 sierpnia 2018,
Katowice
21 sierpnia 2018,
Czestochowa
350 =zt 28 sierpnia 2018,
Siedlcs

Ptace VULCAN dla uiytkownik()w Ptac Optivum €URS5, STLOLENIE 0D PODETAW, STKOLENIE

\Y

STACJONARNE

3wrzesnia 2018, Opole
17 wrzesnia 2018, Biatz
Podlaska

Ptace VULCAN. Administrowanie systemem i korzystanie z podstawowych Maoiiwos¢ zapisu

funkgji apllkac | KURS, SZKOLENIE CD PODSTAW, SZKOLENIE STACICNARNE

\, 1050zt na stronie z opisem tego

szkolenia

8 sierpnia 2018, godz.

Prezentacja systeméw Ptace VULCAN i Kadry VULCAN  wesiNamIUM, 52KOLENIEOD FODSTAW, - 12:00-13:30
EZptatne

vV

Webinarium

To szkolenie przeniesione z sali wyktadowej w srodowisko wirtualne. Kazdy uczestnik, nie wychodzac z do-
mu lub z miejsca pracy, w okreslonym czasie faczy sie z trenerem za pomocg Internetu.

Konsultacja zdalna

To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych programéw, w ustalonym, dogodnym dla Cie-
bie terminie.

Konsultacja zdalna
(Indywidualne Wsparcie Techniczne)
To telefoniczna pomoc konsultanta w korzystaniu z naszych

programow. Ustuga przeprowadzana jest w ustalonym, dogodnym
dla Ciebie terminie.

Konsultacjz zdalna (Indywiduzlne VWaparcie Techniczne) jest takze dosteona w ramach
pakistéw Wsparcie VULCAN. PRESTli

MozZesz wybrad jedng z ponizszych opcji:
> Konsultant sprawdzi, czy wykonana przez Ciebie operacja zostata przeprowadzona
poprawnie.

> Wspdlnie wykonacie operacje, ktdra sprawia Ci trudnosci

Dowiedz sie wiecej lub zamdéw ustuge >

Zamow ustuge w ramach pakietu Wsparcie VULCAN )

Analiza bazy danych

To ustuga, ktéra umozliwia wyjasnienie problemdéw, na jakie natrafites podczas pracy z programem. Jesli
analiza potwierdzi Twoje przypuszczenia, ustuga bedzie catkowicie bezptfatna.
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Gdzie szuka¢ pomocy w pracy z programem?

Jak sie z nami skontaktowac?

Jesli wszystkie zrédta wiedzy zawiodg, mogg sie Panstwo skontaktowaé z Centrum Obstugi Klienta VULCAN,
gdzie pomoca stuzy konsultant posiadajgcy wiedze na temat korzystania z aplikacji.

Centrum Obstugi Klienta VULCAN

Tel./faks: 71757 29 29

Adresy e-mail: A

Centrum Obstugi Klienta - cok@vulcan.edu.pl

Dziat Wsparcia Sprzedazy - dws@vulcan.edu.pl

> umowy, faktury, ptatnosci
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